Metodicky pokyn k podavani zadosti o dotaci z rozpo¢tu mésta Pribram pro rok 2019
Jak mohu podat Zadost o dotaci?

Na adrese www.dotace.pribram.eu je k dispozici internetova aplikace, ktera umoznuje podavani zadosti o dotaci
z rozpoCtu mésta Pfibram. Pfi spusténi této internetové aplikace se zadateli otevie elektronicky formulaf, ktery je
tfeba vyplnit. VétSina dota¢nich programu vyzaduje dolozit povinné pfilohy. Je Iépe mit je pfipraveny v pdf souborech.

Mohu podat Zadost o dotace pouze elektronicky?

Ne, bohuZel to zatim neni mozné. Zadost o dotaci je nutné podat v elektronické podobé& prostfednictvim internetové
aplikace (www.dotace.pribram.eu) a v pisemné podobé na formulafi vygenerovaném touto internetovou aplikaci na
podatelnu Méstského ufadu Pfibram. Je nutné pfilozit také poZzadované pfilohy.

Kdy je uzavérka zadosti?

Zadosti o programové dotace musi byt na podatelnu Méstského Ufadu dorugeny nejpozdsiji 30. listopadu 2018 do
14:30 hodin. Pfedtim musi byt podany také elektronicky. V tomto roce maji vS8echny dotaCni programy stejnou
uzavérku, pfesto je lépe zkontrolovat si tento dllezity udaj pfimo v textu jednotlivych dotacnich program.

Musim se pred podanim Zadosti o dotaci registrovat?

Podani zadosti je podminéno registraci do systému. Registrace se provadi pouze jednou a plati pro vdechny dotacni
programy. Zaregistrovany Zadatel se pfihlasi pomoci pfihlaSovacich Udajli (zapomenuté heslo je mozné vyzadat
kliknutim na ,zapomnél jsem heslo®).

Registrace vyzaduje vyplnéni zakladnich informaci o Zadateli a zvoleni uzivatelského jména a hesla. Po Uspésné
registraci je vytvoren profil Zadatele. Udaje z profilu budou systémem automaticky pouZity pfi vyplfiovani jednotlivych
zadosti o dotaci.

Potvrzena registrace a vyplnéné pfihlaSovaci udaje budou zaslany Zzadateli na e-mail, ktery vyplnil pfi registraci. Proto
peclivé zkontrolujte Vami zadavanou e-mailovou adresu. Na tuto e-mailovou adresu Vam budou zasilany veSkeré
informace tykajici se administrace zadosti, pfipadné pfidélené dotace.

Udaje oznagené &ervenym vykfiénikem ve v8ech zalozkach v sekci profil jsou povinné. Je nutné, aby tdaje uvedené
v profilu Zadatele byly spravné a aktualni. Nespravné udaje o Zadateli mohou byt divodem pro vyfazeni zadosti o
dotaci ze schvalovaciho Fizeni.

Kolik zadosti o dotaci mohu podat?

Kazdy zadatel mize v ramci jednoho dotaéniho programu podat jednu Zadost. Pokud mu to rozsah jeho &innosti a
kritéria jednotlivych dotacnich programu dovoli, mGze Zadost podat ve vice dotacnich programech.

Jak postupovat pfi vyplfiovani elektronického formulére?

Poté, co si vyberete oblast, ve které chcete zadost podat, kliknéte na ,podat novou zadost“. Je tfeba vyplnit vSechny
povinné udaje a pfilozit povinné pfilohy. Po uloZeni zadosti je vygenerovano evidencni Cislo zadosti. Pokud potfebuje
zadost dale upravovat, kliknéte na ,upravit zadost®. Kliknutim na ikonku ,oficialni podani zadosti“ se systém zepta, zda
opravdu chcete svoji zadost podat. Kliknutim na ANO je Z&dost elektronicky podana a odeslana méstu PFibram
k posouzeni. Po elektronickém podani Zadosti ji Zadatel vytiskne a posledni stranku nalepi na obalku A4. Zadosti
v pisemné formé v€etné& povinnych pfiloh musi byt doru€eny na podatelnu Méstského ufadu Pfibram, TyrSova 108,
Pfibram 261 01.

Kde najdu informace o uznatelnych nakladech?

Potfebné informace najdete v Pravidlech pro poskytovani dotaci a navratnych finanénich vypomoci z rozpo¢tu mésta
PFibram ¢&. 2/2018, které jsou k dispozici na www.dotace.pribram.eu v sekci Dokumenty.
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