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č.j. MK 57662/2023 OMG 

V Praze 31. 10. 2023 

 

MINISTERSTVO KULTURY   

(dále „ministerstvo“) 

Odbor muzeí a galerií  

 

 

Na základě Programového prohlášení vlády České republiky 2014, ve kterém stanoví rezortní 

priority Ministerstvu kultury pro prosazení účinnějšího modelu rozvoje kreativity dětí 

prostřednictvím uměleckých aktivit a kulturních zážitků byl vydán Příkaz ministra kultury 

č. 13/2014, kterým se stanoví úkoly k naplnění Programového prohlášení vlády podle 

usnesení vlády č. 96/2014 a podle § 14j zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech, 

ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZRP“) vyhlašuje dne 31. 10. 2023 

 

Výzvu k podávání žádostí o dotaci v programu  

„Podpora výchovně vzdělávacích aktivit v muzejnictví“  

 

pro rok 2024 
 

 

Dotace budou udělovány v těchto tematických okruzích: 

 

1. Edukační aktivity v rámci stálých muzejních expozic ze sbírek evidovaných 

v Centrální evidenci sbírek muzejní povahy Ministerstva kultury (CES).  

 

Okruh oprávněných žadatelů:  

• Vlastníci nebo správci muzejních sbírek zapsaných v Centrální evidenci sbírek 

(CES), mimo příspěvkové organizace zřizované ministerstvem.  

 

2. Edukační aktivity v oblasti muzejnictví podporující rozvoj školních vzdělávacích 

programů, celoživotní vzdělávání na vysokých školách a vydávání metodických  

a odborných materiálů pro podporu výchovy v oblasti kultury. 

 

Okruh oprávněných žadatelů (pro druhý tematický okruh žadatelé, kteří nejsou školami, 

musí prokázat oprávnění k provádění vzdělávacích programů kopií platné akreditace MŠMT):  

• Muzejní organizace s akreditací MŠMT k provádění vzdělávacích programů. 

• Školy, které jsou uvedeny v Rejstříku škol a školských zařízení MŠMT. 

• Vysoké školy. 

• Fyzické či právnické osoby, kterým lze poskytnout dotaci podle § 7 odst. 1 písm. d), 

e), f), i) ZRP, mimo příspěvkových organizací zřizovaných ministerstvem. 

 

Způsob podání žádosti 

• Každý oprávněný žadatel může do programu podat maximálně dvě žádosti o 

dotaci na dva projekty v maximální výši dotace na jeden projekt 150 000,-Kč.  

• Žádosti o poskytnutí finančních prostředků z dotačního programu (dále jen „žádost“) 

se zasílají v elektronické nebo tištěné podobě na předepsaných formulářích a se všemi 



povinnými přílohami, a to doložitelným způsobem prostřednictvím datové schránky 

ID: datové schránky 8spaaur nejpozději poslední den lhůty pro podání žádosti 

15. 12. 2023, nebo prostřednictvím poštovní služby na adresu Ministerstva kultury, 

Odbor muzeí a galerií, Maltézské náměstí 1, 118 11 Praha 1 – Malá Strana, tak aby 

byly ministerstvu zaslány nejpozději do data ukončení příjmu žádostí (datum 

poštovního razítka 15. 12. 2023), nebo osobně prostřednictvím podatelny Ministerstva 

kultury nejpozději 15. 12. 2023 do 15:00 hodin (pro případ jakékoliv mimořádné 

situace sledujte otevírací dobu podatelny na webových stránkách ministerstva). 

Připadne-li konec lhůty na sobotu, neděli nebo svátek, je posledním dnem lhůty 

nejbližší příští pracovní den dle §40, odst. c zákona č. 500/20004 Sb., správní řád. 

• Žádost je povinné zaslat také elektronicky nejpozději 15. 12. 2023 na adresu 

Eva.Teuerova@mkcr.cz (stručný název projektu v předmětu e-mailu, formulář 

žádosti, podrobný rozpočet, podrobný popis projektu (vše ve formátu PDF - scan)). 

Jednotlivé žádosti posílejte zvlášť. Upozorňujeme, že celkový limit MK pro příjem 

jednotlivých elektronických zásilek je max. 9 MB. 

• Žádostem předloženým po termínu, neúplně či chybně vyplněným, bez povinných 

příloh či obsahově nevyhovujícím nebude dotace ze státního rozpočtu poskytnuta. 

Řízení o těchto žádostech Ministerstvo kultury zastaví usnesením podle § 14j odst. 4 

ZRP, v platném znění. Zaslané žádosti se nevracejí.  

• Dotace nebude poskytnuta žadateli, který opožděně, neúplně nebo nesprávně 

vyúčtoval dotaci poskytnutou Ministerstvem kultury v roce 2023! 

 

Vyplněná a podepsaná žádost musí být zaslána v jednom vyhotovení, a to včetně povinných 

příloh: 
Příloha č. 1 – Podrobný popis projektu (příloha formuláře žádosti); k projektu zaměřenému 

na ediční činnost je nezbytné doplnit: náklady na výrobu (na tiskařské práce, 
honoráře aj.), rozsah (formát + počet stran), náklad (počet výtisků). 

Příloha č. 2 - Položkový rozpočet projektu (příloha formuláře žádosti). 

Příloha č. 3 – Podrobný položkový rozpočet a podrobné zdůvodnění požadavku na finanční 

podporu tzv. animované tvorby (v oblastech loutkové a kreslené animace vč. grafiky, 

audiovizuální tvorby, interaktivní multimediální tvorby, designu a počítačové grafiky, 

scenáristiky, střihové sklady, tvorby 2D a 3D animačních programů apod.). 

Příloha č. 4 - Doklad osvědčující právní existenci žadatele (kopie zřizovací listiny).  

Příloha č. 5 - Kopie dokladu o ustanovení statutárního orgánu.  

Příloha č. 6 - Doklad o zřízení bankovního účtu (organizace zřizované kraji a obcemi, kterým 

jsou dotace poskytovány prostřednictvím rozpočtu krajských úřadů, doklad o zřízení 

účtu příslušného krajského úřadu nedodávají.).1  

Příloha č. 7 – datum akreditace MŠMT k provádění vzdělávacích programů, dodají do 

druhého okruhu instituce, které nejsou školami.  

 

Hodnocení žádostí: 

1. Odbor muzeí a galerií provede formální kontrolu žádostí, přičemž posuzuje, zda: 

- byla dodržena lhůta pro podání žádosti, 

- byla žádost podána osobou oprávněnou jednat jménem žadatele, 

- byla žádost podána oprávněným žadatelem, 

                                                 
1 Příspěvkové organizace krajů - v souladu s § 28, odst. 15 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových 

pravidlech územních rozpočtů, zprostředkovává rozpočet zřizovatele vztah příspěvkové organizace ke 

státnímu rozpočtu,  

Příspěvkové organizace obcí - v souladu s § 19 odst. 2 zákona 218/2000 Sb., o rozpočtových 

pravidlech v platném znění, se dotace poskytují prostřednictvím krajů, v jejichž obvodu leží příslušné 

obce.  
 

mailto:Eva.Teuerova@mkcr.cz


- je prokazatelný soulad hodnocené žádosti s účelem dotačního titulu a zveřejněné 

výzvy, 

- je žádost řádně, úplně a správně vyplněna, 

- jsou připojeny všechny požadované přílohy. 

Seznam žádostí, které splnily všechny výše uvedené podmínky přijetí, bude vyvěšen  

do 31. 12. 2023 na webových stránkách Ministerstva kultury. 

 

Žádosti, které nesplní některou z výše uvedených náležitostí, nebudou předloženy 

odborné komisi pro dotační řízení k posouzení a hodnocení, nýbrž pouze ve formě 

seznamu s uvedením důvodů vyřazení, který komise vezme na vědomí.  

 

2. Předložené žádosti zařazené do dotačního řízení posoudí a ohodnotí odborná komise 

podle následujících věcných kritérií: 

Kritéria hodnocení: 

- Obsahové a formální zpracování projektu a jeho připravenost k realizaci. 

- Posouzení propracovanosti, srozumitelnosti a výstižnosti hodnoceného projektu. 

- Posouzení dopadu na rozvoj společnosti a života v regionech. 

- Význam projektu – míra významu, kterou projekt přispívá k podpoře edukačních 

aktivit v rámci muzejní činnosti, včetně návaznosti na předchozí realizované 

projekty v provázanosti na školní vzdělávací programy a návaznosti na obdobné 

projekty v širším kontextu naplňování rezortních strategických a koncepčních 

dokumentů. 

- Přiměřenost a připravenost projektu k realizaci, včetně požadované výše dotace 

a účelnosti využití s ohledem na přiměřenost kvality a rozsahu. 

- Vytváření rovných příležitostí pro přístup osob se zdravotním postižením nebo s 

jiným znevýhodněním ke kulturnímu dědictví; při hodnocení bude zvýhodněno 

doložení projednání projektu se zástupci dotčené cílové skupiny. 

Výběr projektů k finanční podpoře provede a výši dotace na jejich realizaci doporučí komise 

ustavená v souladu s příkazem ministra kultury č. 42/2006, ve znění příkazu č. 23/2009, 

27/2010, kterým se vydává statut a jednací řád komisí a subkomisí pro výběrová dotační 

řízení vyhlašovaná Ministerstvem kultury. Konečnou výši dotace schvaluje ministr kultury 

prostřednictvím příslušného náměstka ministra. 

 

Neuznatelné náklady2: pohoštění, dary, věcná a finanční ocenění, reklamní a propagační 

předměty a materiály, bankovní poplatky, účetní a právní služby, náklady na školení 

personálu, zpracování projektu, náklady na vybavení, stavební úpravy, činnosti, které lze 

uplatňovat v jiném dotačním programu, provozní náklady, náklady na platy včetně povinných 

odvodů stálých zaměstnanců (program neslouží k dorovnání rozpočtu organizace v oblasti 

platů). 

 

Výjimky: 

1) Jízdné lze hradit pouze ve výši odpovídající ceně jízdenky za prostředek hromadné 

dopravy, a to i v případě použití silničního motorového vozidla (doložit, že náhrada 

neproběhla ze strany dopravce za neuskutečněnou cestu). 

2) Náklady spojené se zahraničními cestami lze dotaci poskytnou jen v případě, pokud 

jsou nezbytnou podmínkou pro realizaci projektu (doložit, že náhrada neproběhla ze 

strany dopravce za neuskutečněnou cestu). 

 

Způsob přidělování dotací 

• Dotace poskytují v souladu se ZRP. Na dotaci není právní nárok (§ 14 odst. 1 ZRP). 

                                                 
2 Tyto náklady nelze zahrnout do výdajů projektu (ani v rámci povinné spoluúčasti). 



• Dotace se poskytují pouze na neinvestiční výdaje související s realizací 

předkládaných projektů včetně úhrady nákladů v rámci realizace schválené žádosti. Při 

stanovení výše dotace se vychází z kalkulovaných (plánovaných) nákladů na celý 

projekt. Z dotace lze přednostně hradit přímé náklady projektu. 

• Dotace jsou poskytovány účelově a podmínky pro jejich použití, včetně formy jejich 

vyúčtování jsou součástí „Rozhodnutí o poskytnutí dotace“, které příjemci vystaví 

ministerstvo. 

• Ministerstvo bude přispívat pouze na takové projekty, které obsahují výchovně 

vzdělávací aktivity využívající edukační potenciál sbírek s návazností na stálé 

expozice muzeí a galerií, rozvíjejí školní vzdělávací programy, podporují rozvoj 

celoživotního vzdělávání. 

• Ministerstvo si vyhrazuje právo změny nebo doplnění podmínek této Výzvy v případě,  

že dojde k legislativním změnám s následným dopadem do rozpočtu Ministerstva 

kultury.  

 

Informace o výsledcích 

• S výsledky výběrového dotačního řízení budou žadatelé seznámeni: 

a) Zveřejněním na internetových stránkách Ministerstva kultury nejpozději 

do 28. 2. 2024. 

b) Vydáním rozhodnutí MK o poskytnutí neinvestiční dotace ze státního rozpočtu ČR 

na rok 2024 dle § 14, odst. 4 ZRP. Rozhodnutí je vydáváno na jeden kalendářní 

rok. 

c) Vydáním rozhodnutí MK o zamítnutí žádosti dle §14n ZRP. 

d) Vydáním usnesení MK o zastavení řízení (§ 14 odst. 4 ZRP). 

• Proti rozhodnutí poskytovatele není přípustné odvolání ani rozklad. Obnova řízení 

se nepřipouští, s výjimkou postupu dle § 153 odst. 1 písm. a) zákona č. 500/2004 Sb., 

správní řád. 

• Rozhodnutí nabývá právní moci dnem jeho doručení příjemci. 

 

Informace podle § 14j odst. 2 ZRP:  

• U žádostí neúplných, chybně zpracovaných či trpících jinými vadami bude řízení 

v souladu s § 14j odst. 4 ZRP zastaveno, ministerstvo nebude žadatele vyzývat 

k odstranění vad.  

• Ministerstvo může kdykoliv v průběhu řízení vyzvat žadatele o dotaci k doložení 

dalších podkladů nebo údajů nezbytných pro vydání rozhodnutí o poskytnutí dotace 

nebo návratné finanční výpomoci, k čemuž žadateli o dotaci poskytne přiměřenou 

lhůtu (§ 14 k odst. 3 ZRP). 

• Ministerstvo nebude doporučovat úpravy žádostí podle § 14k odst. 4 ZRP, s výjimkou 

postupu podle § 14p ZRP. 

• Zanikne-li žadatel o dotaci přede dnem vydání rozhodnutí o poskytnutí dotace, 

ministerstvo řízení zastaví (§ 14l ZRP). 

 

Podmínky finančního vypořádání 

• Příjemce má povinnost předložit ministerstvu vyúčtování dotace v předepsaném 

obsahu dle podmínek rozhodnutí o dotaci, pro posouzení, zda byla dotace čerpána 

v souladu s podmínkami, za nichž byla poskytnuta. 

• Příjemce dotace provede finanční vypořádání dotace se státním rozpočtem podle §75 

RZP a vyhlášky č. 435/2017 Sb., kterou se mění vyhláška č. 367/2015 Sb., o zásadách 

a lhůtách finančními aktivy a Národním fondem (vyhláška o finančním vypořádání). 

 

Kontrola použití dotace 



• Příjemce dotace odpovídá za hospodárné použití finančních prostředků v souladu 

s účelem, na který byly poskytnuty, dále za jejich řádné a oddělené sledování 

v účetnictví (pod účelovým znakem programu 34019). V případě neoprávněného 

použití finančních prostředků je příjemce vyzván k jejich vrácení. Pokud příjemce ve 

stanovené lhůtě neoprávněně použité prostředky nevrátí, oznámí ministerstvo porušení 

rozpočtové kázně příslušnému územnímu finančnímu orgánu k uložení odvodu.  

• Finanční kontrola a kontrola čerpání dotace se provádí v souladu se zákonem 

č. 218/2000 Sb., ZRP, a zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné 

správě a o změně některých zákonů.  

• Ověřování správnosti použití poskytnuté dotace podléhá kontrole Odbor muzeí a 

galerií, Oddělení kontroly dotací Odboru interního auditu, územních finančních 

orgánů a Nejvyššího kontrolního úřadu. 

 

Další informace 

• V případě podání žádosti o dotaci na více akcí jedním žadatelem se každá žádost 

předkládá s příslušnými přílohami samostatně.  

• Do výběrového řízení bude přijat projekt, který bude v roce 2024 buď plně realizován, 

nebo bude realizována taková jeho část, která zajistí samostatný výstup, jehož 

rentabilita je nesporná, jakkoli Ministerstvo kultury nemůže garantovat, že bude 

v dalším období moci ze státního rozpočtu přispět na dokončení projektu. 

• Do výběrového řízení bude přijat projekt, který nejméně z 30 % financuje v roce 2024 

buď předkladatel, nebo jiný subjekt. V případě, že projekt bude financovat jiný 

subjekt, je třeba doložit žádost o dotaci buď smlouvou s  tímto subjektem, nebo 

smlouvou o smlouvě budoucí.  

• Projekt může být spolufinancován z obecních a krajských rozpočtů, z prostředků 

evropských fondů a z dalších zdrojů. Pokud je projekt financován dotacemi více 

orgánů státní správy, nesmí souběh těchto zdrojů činit více než 70 % celkových 

nákladů projektu, přičemž Ministerstvo kultury poskytne v rámci programu 

dotaci na projekt v maximální výši 150 000,-Kč. Duplicitní úhrada stejných nákladů 

na projekt z více z různých zdrojů ze státního rozpočtu není dovolena. 

• Osobní údaje žadatele uvedené v žádosti o poskytnutí dotace budou zpracovávány 

Poskytovatelem v souladu s platnými právními předpisy za účelem posouzení žádosti 

podle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 2016/679 ze dne 27. dubna 

2016. Pokud bude dotace poskytnuta, budou osobní údaje žadatele zveřejněny ve 

veřejně přístupném informačním systému Ministerstva financí-ZED, případně jiným 

způsobem podle platných právních předpisů. 

• MK upozorňuje na povinnost poskytovat statistické údaje podle zákona 

č. 89/1995 Sb., o státní statistické službě, ve znění pozdějších předpisů. 

 

 

Žádost musí být vyplněna 

v jednacím jazyce (česky), ve všech rubrikách, nelze měnit znění ani pořadí rubrik 

 

Žádost musí být doručena v jednom vyhotovení předepsaným způsobem. 

- buď do datové schránky Ministerstva kultury do 15. prosince 2023, 

- nebo poštou doporučeně na adresu: Ministerstvo kultury, Odbor muzeí a galerií, Maltézské 

náměstí l, 118 11 Praha l, a to do 15. prosince 2023 (rozhoduje datum poštovního razítka), 

- nebo osobně prostřednictvím podatelny Ministerstva kultury (adresa dtto) do 

15. prosince 2023 do 15 hodin. 

 



Zároveň elektronicky vyplněný formulář žádosti ve formátu PDF (může být i scan) 

s povinnými přílohami (rozpočet projektu a podrobný strukturovaný popis projektu) na 

emailovou adresu: Eva.Teuerova@mkcr.cz. 

 

Každou žádost podává žadatel v samostatné zásilce. 


