PRUVODCE

aplikaci eDotace pro
zadatele

Vazeni uZivatelé,

Plzenisky kraj se rozhodl vyvinout zcela novy dotacni portal pro potfeby podani
Zadosti o dotace z rozpoctu Plzeriského kraje. Tento navod by mél slouzit k
seznameni s webovymi strankami s postupem, jak vyplnit Zadost o dotaci, coz je
zakladni podminka k ziskani dotace z rozpoctu Plzefiského kraje.

Webova adresa dotacniho portalu eDotace je pfistupna véem uzivatelim na
internetovych strankach:

http://dotace.plzensky-kraj.cz

Uvodni strana aplikace eDotace

© Dotace Systém pro dotacni rFizeni Plzenského kraje

Dotacni portal Plzefiského kraje je vyhradné uréen pro podavani fadosti o finanéni podporu veiejné prospéénych projekti.
Jzou zde zvefejfiovany:
= vyhldgené dotaéni programy,
s pravidla pro Zadatele a pfijemce dotace z dotaéniho programu,
« aktuality a kontakly na jednotlivé administratory dotacnich programii
» dal3i dilefité dokumenty a informace pro Zadatele a pfijemce dotace z rozpodiu kraje
Krajské dotacni programy Plzeiiského kraje pro rok 2012
Dotaéni programy Plzefiského kraje jsou wyhlaSovany Radou Plzefiského kraje, kiera zarover schvaluje znéni piisludnych Pravidel pro Zadatele a pfijemce
Administraci dotaénich programi provadéji jednotlivé odbory Krajského Gfadu Plzefiského kraje

Prihldsit se do aplikace eDotace

Vyberte odbor. .. -

Odbor Zivotniho prostfedi | Dotaéni titul & 1 - Podpora projektd a éinnosti v oblasti ochrany pfirody a krajiny
Qdbor regionalniho rozvoje | Integrované projekty - ast B) PSOV PK 2012
Odbor regionalnine rozvoje | Uzemni plany - &4st C) PSOV PK 2012 detai

Odbor socidlnich véci Program podpory projektt protidrogové prevence v Plzefiském kraji detai

Odbor regionalniho rozvoje | Projekly oboi - éast A) PSOV PK 2012 detai

Jednotlivé odbory zodpovidaji za vEasné uvefejfiovani vedkerych informaci, souvisejicich s jednotlivimi dotaénimi programy v jejich gesci.

Navody a manudly

= eDotace -
e ePusa-
= \efejnost -



http://dotace.plzensky-kraj.cz/

Na avodni strané aplikace najdete:
» prihlaseni do aplikace:

Frihlasit se do aplikace eDotace

Detaily vypsanych dotacnich tituld je mozné prohlizet i bez pfihlaSeni do aplikace.

Do aplikace se tedy pfihlasujte az pro skute€né vyplnéni Zadosti o dotaci.

» prehled dotacnich titulll, moznost vybrat dotaéni tituly podle odboru, ktery

dotaéni titul vyhlasil
Vyberte odbor. . -

Odbor Nazev dotacniho titulu

Cdbor informatiky testovaci J5

/

Odbor socialnich véci

Program podpory projektd protidrogové prevence v Plzefiském k:raQ

)

» u vybraného dotacniho titulu je pomoci tlaCitka detail
mozné zobrazeni konkrétnich informaci k titulu:

- popis dotacniho titulu
- popis potencionalniho Zzadatele
- terminy dotacniho titulu

- kontakty na spravce (administratory) titulu na Krajském uradé

Plzenského kraje

- informace Kk titulu v pfilohach, které je mozné si stahnout

mné prohladeni - astatni pedbmicks o Shihnaut
Stahingut
Stahinout

Stahnoit

» Navody a manualy

Mavody a manudhy

« eDotace -
+ ePusa-
= ‘Velejnost -




Krok 1 — zalozeni uétu
Pro vstup do eDotace je nutné zalozit si svuj ucet v aplikaci eDotace.

Pro zaloZeni svého uctu v eDotace pouZijte navod se spodni ¢asti obrazovky:
¢ ePusa-

*» ‘“efejnost -

Subjekty evidované v ePusa pouZiji navod ,ePusa“, ostatni pouziji navod ,Vefejnost".

Po pfihlaseni na Vas ucet (subjekty jiz evidované v ePusa) €i po zalozeni vaseho
nového uctu (ostatni subjekty), nezapomerite zkontrolovat spravnost vasich
identifikacnich udaju!

Krok 2 — prihlaseni zadatele
Pro pfihlaseni do eDotace vzdy pouZivejte Vas Login a Heslo z vaS$ich registracnich
udaju, tj. udaju vaseho uctu.
Napfriklad :
Prihlaseni uZivatele

:ﬂ Registrace noveho ufivatele

Aplikace: Dotace KU

IV Hlll ePUSA | CzechPoint g

Login: | |

Heslo: | |

-‘é Zapomenute heslo

nebo dalSi moznosti podle Typu zadatele:
Prihlaseni uZivatele

:ﬂ Registrace noveho uzivatele

Aplikace: Dotace KU

Typ: v
Login: | |
Heslo: | |

[

-‘ﬁ Zapomenuteé heslo

Krok 3 - Vstoupili jste do systému eDotace. Kliknéte na zalozku Muj ucet a
zkontrolujte, pfipadné doplnte udaje o zadateli.
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Povinné udaje spole¢né pro fyzické i pravnické osoby

» Nazev, IC, Bankovni Ucet, Kontaktni osoba, Statutarni zastupce, Adresa

» pokud se jedna o Zadatele pravnickou osobu, ktery ma ucet v ePuse,
pfevezme se adresa z ePusy

» pokud jde o Zzadatele pravnickou osobu, ktera nema ucet v ePuse, muze
adresu ovéfit pfes ARES (moznost nahofe Ovérit v ARES a adresa se
dovyplni)

» pokud jde o fyzickou osobu, musi adresu zadat ru¢né

Il Dulezité, vyplrite vzdy pole ,Kontaktni osoba“ a ,Statutarni organ®, i kdyz se jedna
o fyzickou osobu. Pole musi byt vyplnéna vzdy!!!

Provedené zmény uloZte (tlaitko Ulozit).
Kliknéte na zalozku Sprava dotacnich titulli v levé ¢asti obrazovky.
Zde jsou zobrazeny vypsané dotacni tituly PK, do kterych muzete podavat zadosti.

Kliknutim na nazev dotac¢niho titulu zobrazite podrobnosti.

Krok 4 — vytvofeni nové Zadosti
Zadost Ize vytvorit dvéma zplsoby:

» kliknutim na ikonu (Vytvofit Zadost k vybranému dotacnimu titulu) u
pfislusného dotacniho titulu na strance Dotacni titul
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» kliknutim na tlaCitko Vytvorit zadost na strance konkrétniho dotaéniho titulu

titul - Projekty obci - &ast A) PSOV PK 2012
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Krok 5 — Samotné vyplnéni zadosti
Informace o Zadateli se pfetahnout ze zaloZky Informace o Zadateli.
Vyplite vSechna pole v ¢asti Specifikace zadosti.

Specifikace Zadosti

Nizev akce: | ‘ Celkovd pofadovand Edstka: | ‘

PEnovany zafitek realzace: | Iz” PlEnovany konec realizace: | Iz”

w6 na : =
Celkové naklady akce: | =

Nazev akce — zde uvedte nazev akce — je zavazny. Bude uveden v pfipadné
smlouvé o poskytnuti dotace a vSech dokumentech souvisejicich s akci. (napf.:
Dlouha Lhota, usedlost €p. 15; KySice VPZ, dum &p. 28, ul. Na Vysi)

Celkova pozadovana €astka - doplrite ¢astku v K¢

Celkové naklady akce - doplrite Castku v K&

Planovany zacatek realizace — vybér z kalendare

Planovany konec realizace — vybér z kalendare

Nasledujici zalozky se mohou liSit dle vybraného dotaéniho titulu.

Muzete zde najit zalozky Volitelna pole, Pfiloha k zadosti.

Po kliknuti na zalozku Volitelna pole se objevi pole, ktera mate vyplnit. Mohou se
liSit dle dotaéniho titulu. Poté uloZte tlaCitkem OK. Jejich vyplnéni je povinné.

J Volitelnd pole H (] Pfiloha k Zadosti |

Cislo katastru: [ |

Rejstikové dslo z Ustfedniho seznamu kulturnich | ‘
pamétek CR:

Ul dotace:

J (£ Misto realizace {obec, &st obce) " £} Misto realizace (okres) H £ 3iné zdroje ‘
Ul Moy -1 X | 4
Misto

Items per page:

OK - ulo# rozpracovanou Fadost. Rozpracovanou Fadost naleznete v nabidce M{j Get.

Storno - zrusf prov
Podat Fdost - ulozi a
UloZit ndvrh - ulo# pro

e vyplnéni povinnych poli na Zadost a Fadost odedle. Odeslanou Zadost nalezente v nabidce M{j Gcet.
zmény a lze pokraCovat ve vypinéni Zadosti

‘ Storno || |4 Podat Zidost || [ uiofitndvih | |,

Cislo katastru = parc.¢. (kde se objekt nachazi)

Rejstiikové &islo Ustfedniho seznamu kulturnich pamatek CR

Uéel dotace = zde uvedte vymezeni rozsahu praci, na které je zadana dotace pro
dany rok (obnova stfesSniho plasté, krovové konstrukce, vyplni okennich a dvernich
otvory, restaurovani, statické zajisténi, atd.)

Dal$i pole jsou v zalozkach vedle sebe. Je nutné kliknout na ikonku NOVY, zadat
nazev a potvrdit OK.

Misto realizace (obec, ¢ast obce) = obec, kde se objekt nachazi

Misto realizace (okres) = okres, kde se objekt nachazi

Jiné zdroje = vySe vlastniho podilu k financovani obnovy, pfipadné dalsi prostfedky
z jinych zdroja



Do zalozky Priloha k zadosti pridejte vSechny pfilohy poZadované pro dany dotacni
titul (dle Zasad programu).
Pres tlaCitko Novy postupné vlozte vSechny pfilohy.

Voltaind pole

(L) Moy | =) X

Madzey ~ | | Typ pilohy Edosti

Items per page: (20 |

' | Piloha k adosti

Typ priohy Zadosti:  |N/A '| 2 |
Narev:
Data: B
Popis:
| Ok || Stomo

Zde zadejte typ pfilohy Zadosti, Nazev pfilohy (musi byt vyplnéno). V poli data
kliknéte na tlacCitko Browse - najdéte a vlozte pozadovany soubor. Pro ulozeni
kliknéte na OK. Podrobny popis pfilohy muzete vlozit do pole Popis (nemusi byt
vyplnéno).

Maximalni velikost jednotlivé pfilohy je 10 MB.

Po vlioZeni pfiloh Zadost opét ulozte (tlaCitko OK)

Krok 6 — Odeslani zadosti

Pokud nejsou vyplnéna vSechna povinna pole, systém Vas upozorni.

(Systém neovéfuje Castky, vysi podilu, pfitomnost povinnych pfiloh).

Po dopInéni chybéjicich udaji mizete zadost ulozit (tlaitko OK) nebo odeslat
(tlaCitko Podat zadost).
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Vase zadosti najdete na zalozce Muj uc€et — ve spodni ¢asti obrazovky.

Zde vidite stav zadosti
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Podani 200 000,00 KE
Paodani 150 000,00 KE
Paodini 200 000,00 KE
Podani 130 000,00 KE
Paodini 100 Doo,00 KE
Padani 230 000,00 K2

Doporuéujeme podat Vasi zadost v predstihu nejlépe do pondéli
27.02.2012, aby byl dostatec¢ny ¢asovy prostor pro pripadné upravy

nebo doplnéni zadosti.




