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NADACE CEZ

Grantoveé rizeni
Podpora regionu

Jak podat zadost?

Jak vyplnit formular?

Jak ziskat informace
o stavu zpracovani zadosti?
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Jak podat Zadost o nadaéni prispévek

Podat

zadost lze vyhradné vyplnénim a odeslanim webového formulafe, dostupného

na www.nadacecez.cz. Pisemné ani jinak zaslané zadosti Nadace nepfijima.

Co je dobré védét, nez se rozhodnete zadost podat

1.
2.

3.

4.

Potfebujete pocitac s pfistupem na internet

Soubor, ktery Vam bude nabidnut ke stazeni, je bezpe&nostnim kli€em. Neni tfeba se jej bat,
nejde o monitorovaci program, virus ¢i néco podobné nebezpeéného. Bez tohoto klice se
neobejdete, je nezbytnou podminkou k vyplnéni a odeslani Zadosti. V budoucnu jen
vyuzijete pro okamzité zjisténi informaci o Va$i zadosti a k tisku zadosti. Nebojte se a
bezpecné jej ve Vasem pocitaci ulozte, tak abyste jej pozdéji kdykoliv nasli.

Zadost nemusite vyplnit najednou. MiiZete si ji rozpracovanou ulozit a zase se k ni kdykoli
(pomoci bezpe€nostniho kli¢e) vratit.

Prectéte si Podminky grantového fizeni Podpora region(

Obecné pokyny pro vyplhovani

1. Formulaf Ize vyplhovat v jakémkoli bézné pouzivaném internetovém prohlizedi.

2. Vypliovani formulare lze kdykoli pferusit. V takovém pfipadé doporucujeme kliknout na
tlagitko 2102t razpracovanou Zadost | apyste nepfisli o dosud vioZené tdaje.

3. Pole, oznaena oranZzovym podbarvenim a vykficnikem jsou povinna, napf.
Prijmeni *| ¥ K uspésnému podani zadosti je nutno je vyplnit.
V nékterych pfipadech systém sam kontroluje, zda jsou vyplnéna relevantnimi udaji (IC, €islo
uctu atd.). Najetim mySi na symbol vykfiéniku “ se navic zobrazi strucny pokyn k vypInéni
pole.

4. Pokud neni vyplnéno, zlstava povinné pole podbarveno oranzové a vykfiénik nezmizi —
v takovém pfipadé |ze sice Zadost uloZit, ale nelze ji odeslat — systém ji nepovazuje za
spravné vyplnénou.

5. U spravné vyplnéného povinného pole, napf. EHjrmzm vlt‘:;ruge""‘gka se oranzove
podbarveni zméni na bilé a vykFi¢nik zmizi.

6. Pomoci tlaCitka Kantrola ddaju muzete kdykoli zkontrolovat, zda jsou vSechna povinna
pole vyplnéna spravné.

7. U nékterych poli najdete napovédu, symbol otazniku ¥ Po Kliknuti se zobrazi text
napovédy v samostatném okné.

8. Ve formulafi najdete i symbol informaci 0’ ktery odkazuje na dalSi dokumenty, ulozené na
webu Nadace CEZ. §

9. VSechny Ciselné udaje ve formulafi piSte bez mezer, pomli€ek a jinych znakl (PSC, telefony,
Cisla uctu...)

10.V8echny finanéni Castky ve formulafi piSte bez mezer a zaokrouhlené na celé koruny.
Nepouzivejte desetinnou teCku ani ¢arku, nedopisujte symbol ,K&*

Kde zacit?

K podani zadosti se muzete dostat z webovych stranek Nadace CEZ www.nadacecez.cz nebo
pfimo na adrese https://www.nadacecez.cz/NadaceForms/competitions/
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Krok 1. - Chci podat novou zadost

LLLI

napace€ez  Formulafe pro podani Zadosti o nadaéni pfispévek

Chci podat novou Zadost (eI IRZW S

Vitejte,

wyberte si grantové fizeni, ve kterém chcete podat Zidost. Po wybrani grantového fizeni budete vyzvani k uloZeni Klice, ktery budete nasledné wuZivat ke kaZdému pfihlaeni do Vagi Zadosti. Po uloZeni Kice pokracujte v
nasledujici zaloZee Chai oteviit Zadost

KIié si ulote do Vadeho PC tak, abyste j&j pozdéji nadli. Bezpecnostni ki neposkytujte neopranénjm osobam.

Pii vypliiovani Zadosti nepoufivejte tacitko ,Zpét”.

Seznam grantovych fizeni

Grantové fizeni: Zatatek: Konec (vcetné):  Pokyny:
Podpora region( 01.10.2013 1.122014 ﬂ UloZit klié
Oranzové hfisté 01.10.2013 31122014 O Utk

Nadace GEZ FORMS 1.0.1.5 @ 2012 SEFIRA spol. sro.

Prectéte si prosim pokyny.
V fadku Podpora regionua kliknéte na ,Ulozit klic".
Budete vyzvani k ulozeni bezpe€nostniho klice.

Pfiklad:

StaZeni souboru E

Chcete soubor otevrit nebo uloZit?

Mazev: MadaceCEZ_Podporaregionu.grant
J Typ: Dokument ve formatu XML, 1,47 kB
Zdroj: www.nadacecez.cz

Oevit || Ueit || Somo |

Prestofe software stafeny z Intemetu miie bt uftedny, nékters
soubory mohou poskodit poéitac. Polud zdroji piné nediivéfujete,
tento soubor neotevirete ani neukladejte. Jake je rziko?

Kliknéte na ,Ulozit* a ulozte kli¢ ve svém pocitaci tak, abyste jej pozdéji nasli. Nepfejmenovavejte
jej. Budete-li mit kli¢ ulozen, objevi se obrazovka Stahovani bylo dokon&eno, kterou kliknutim na
tlacitko Zavfit, zaviete:
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T —— ——

Stahovani dokondeno

;@ Stahovani bylo dokonéeno.

wCeCEZ_Cranzovehriste.grant z www.nadacecez.cz

—

Stafeno: 147kBzals
Cil stahovani: C:h . AMadaceCEZ_Oranzovehriste grant
Prenosova nychlost: 1.47kB/s

Tento dialog po dokonceni stahovani zavrit

| Otevit | |Otevislosu | [ zavit |

Po ulozeni klice kliknéte na zalozku ,,Chci otevrit Zadost".

Krok 2. - Chci otevrit zadost

LLLI

NapAce ez Formulafe pro podani Zadosti o nadaéni pfispévek

Chci podat novou Zadost | TR =T

Zde miZete pokracovat v pfipravé Va&i Zadosti nebo ziskat informace o jejim aktudlnim stavu.

Prosim, nahrajte kli¢ (Soubor, kterj jsme Vam poskytli pfi prvnim vstupu do formuldre nadacecez_nazev grantového fizeni.grant®).

| Prochazet..

Nadsce CEZ FORMS 1.0.1.5 ® 2012 SEFIRA spol. sr.o.

Kliknéte na ,Prochazet”, najdéte ve svém pocitaci ulozeny bezpec€nostni kli¢ a oznacte jej.

Priklad:
e e = @ |
I * Oblibené polozky Nazev polozky Datum zmény Typ !
(E Maposledy navitivené [ D MadaceCEZ_Podporaregionu.grant 1.10.201310:30 Soubor GRANT
M Plocha
m Stazené soubory
Knihovny
fl
/8 hlavackojan on NE305093
€ sir
| I ] ’
Nazev souboru:  NadaceCEZ_Podporaregionu.grant v  Viechny soubory (% -
I Oteviit |vl I Storno l
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Pak kliknéte na ,Otevfit“ a kli¢ se do systému nacte sam.

V pribéhu nacitani bude stranka vypadat takto:

[ N0
Napacéez  Formulafe pro podani Zadosti o nadaéni pfispévek

Chei podat novou Zadost

Zde miZate pokratovatv pfipravé Vasi Z3dost nebo Ziskat informace o jejim aktudinim stavu.

NadaceCEZ_Podporaregionu.grant {1KB) ¥

Prosim, nahrajte Kic (Soubor, ktery jsme Vam poskyli pfi prvnim vstupu do formulafe .nadacecez_nazev grantového fizeni.grant?).

Nedace CEZ FORMS 1.0.1.5 © 2012 SEFIRA spol. s1.0.

Pokud jste postupovali podle tohoto navodu, otevie se automaticky stranka s formulafem zadosti,

nastavena na zalozku Informace o organizaci.

[ Kontrola ddajd ][ Ulozit rozpracovanou Zadost ][ Tisk Zadosti H Zpét na vibér grantového fizeni

1. Informace o Zadosti

2. Informace o organizaci

3. Informace o projektu ” 4. Papis projektu H 5. Rozpofet H 6. Odeslat kompletni Zadost |

Informace o organizaci

Vas e-mail " |

0@

Zakladni informace
(o |

(V)] [ Matist (idaje o organizaci z ARES

Nazev organizace * |

Zkratka organizace

Forma pravni sllh]ektiwty’l\!yhene...
Jste platci DPH
Iiizovatel @

Sidlo organizace

Ulice C.p. C.o.
Mésto* @Psc* (1]
Kraj * m@
Telefon *l—@
E-mail* | (1)

WWW.

Fax

Korespondencni adresa
Ulice Cp. C.0.
psc

Mésto

Bankovni udaje
Nazev banky‘lWhene..

PredEishi uctu

B
@ Cisto détu ] 0@

Statutarni zastupce organizace

Titul pred Jméno* ©@ Prijmeni *I (7]
Titul 72 E-mail * 0
Funkce Telefon * | (]

Fridat polozku statutarniho zastupce ]

=lo

Madace CEZ FORMS 1.0.1.5 8 2012 SEFIRA spal. sr.o.

Hotovo

eﬂ.Ml';tniintranet\Chra'nén)'rra'im:‘u’ypnu‘to fy v Bm100% v
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Vyplnéni zadosti

2. Informace o organizaci

Informace o organizaci

Vas e-mail
Vyplite e-mail, na ktery bude zaslana informace o pfijeti zadosti do systému.

IC
IC organizace musi byt osmimistné. Pokud je IC Vasi organizace kratsi, doplfite pred né&j ptislusny
pocet nul.

Pokud vypinite spravngé IC, Kliknutim na tlagitko = Macist ddaje o organizaci z ARES | oy
automaticky nacteny udaje o Vasi organizaci z ARES. (Automaticky registr ekonomickych subjekt,
provozovany Ministerstvem financi). Po stisku tlacitka vyCkejte nékolik vtefin. Pokud se udaje
nevyplni, zkontrolujte zadané IC a akci opakuijte, pfipadné vyplite aktualni data ruéné.

Nazev organizace
Vyplnte platny nazev Vasi organizace.

Zkratka organizace
Uvedte zkratku VaSi organizace v pfipadé, Ze ji pouzivate.

Forma pravni subjektivity
Formu pravni subjektivity vyberte z nabidky, nevypisujte!

Jste platci DPH
Pokud jste platci, poli¢ko zaskrtnéte.

Sidlo organizace

Udaje musi korespondovat s udaji uvedenymi ve vefejnych registrech. Ostatni kontaktni Gdaje
vyplite tak, abychom si mohli vyZzadat doplfujici informace, informovat Vas o vysledku grantového
fizeni apod..

Korespondencni adresu vyplrite pouze tehdy, liSi-li se od sidla uvedeného ve vefejnych registrech.
V takovém pfipadé budeme ke kontaktu s Vami pouzivat pravé korespondenéni adresu.

Bankovni udaje
Nazev banky vyberte z nabidky.
Cislo u¢tu maze byt nejvice desetimistné. Pfipadné predcisli uctu piste do samostatného pole.

Statutarni zastupce organizace
V pfipadé, Ze organizace ma vice nez jednoho statutarniho zastupce a dle platnych dokumentt za
organizaci jedna v urCitych pfipadech vice nez jeden statutarni zastupce, pouzijte prosim tlacitko

Phidat poloZku statutamiho zastupce a vypliite udaje i o ném.
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3. Informace o projektu

Nazev projektu

v anotaci projektu.

Misto realizace projektu

Misto realizace projektu maze byt na jiné adrese nez je sidlo organizace.

Kraj vyberte z nabidky, rozbalovaci Sipka je na konci fadku ¥ .

(Pokud bude projekt realizovan ve vice lokalitach, do GPS soufadnic uvedte sidlo organizace.)

Celkové naklady na projekt
Uvedte celkové naklady na realizaci projektu.

Vyse pozadovanych prostiedki od Nadace CEZ .
Uvedte vySi pozadovanych finanénich prostfedkd od Nadace CEZ.

Je-li tato &astka niz&i nez celkové naklady na projekt, vypliite v zaloZce MetmeuetelEilN ysi
spoluucasti Vasi organizace, pfipadné pfispévky jinych subjektd.

Datum zahajeni a ukonéeni projektu

Uvedte pfedpokladany termin zahgjeni a ukonc€eni projektu. Projekt musi byt ukonen nejpozdéji
po uplynuti 365 dni od data podani (odeslani do systému Nadace CEZ) Zadosti o nadaéni
pfispévek.

Kontaktni osoba
Kontaktni osoba je ta osoba, ktera bude v prubéhu realizace schvaleneého projektu spolupracovat
s Nadaci CEZ a komunikovat s ni za zadatele.

Dalsi informace o projektu

Clenéni

Vyberte z nabidky. Pokud Vas projekt zasahuje do vice oblasti, vyberte tu, ktera pfevazuje.
Zivotni prostiedi — projekty tykajici se ekologie a Zivotniho prostiedi

Kultura — projekty tykajici se kultury a uméni

Podpora v regionech — projekty tykajici se rozvoje regionu

Zdravotnictvi — projekty tykajici se zdravotnictvi

Volny ¢as a sport — projekty tykajici se sportovnich aktivit a volného ¢asu

Vzdélani — projekty tykajici se vzdélavani

Pomoc potiebnym — projekty tykajici se pomoci socialni, humanitarni, lidskych prav

Pokud se projekt tyka déti nebo osob s handicapem, &i zda se pfi realizaci projektu aktivné
zapojuje verejnost ¢i dobrovolnici, zaskrtnéte pfislusné policko.
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4. Popis projekiu

Co konkrétné poridite z nadacniho prispévku

Struéné a vystizné popiste. Cim konkrétngjsi vyjadreni, tim Iépe.
Co se zméni, zlepsSi oproti pivodnimu stavu

Komu projekt prospéje

Struéné a vystizné popiste. Cim jasnéjsi vyjadreni, tim lépe.

Popis ¢innosti zadatele

Popis €innost Vasi organizace
Uvedte struéné zakladni informace o organizaci, v pfipadé obci napf. poCet obyvatel, spadové
oblasti, specifika apod..

Kolik let existuje vaSe organizace
V pfipadé, ze Vase organizace vznikla pfed méné nez rokem, uvedte 1.

Kolik pracovnik( Vase organizace zaméstnava
Uvedte pocet zaméstnancu a spolupracovnikl bez ohledu na typ a délku uvazku

Kvalifikace a predpoklady organizace pro uspésnou realizaci projektu
Stru¢éné popiste, zda jste jiz podobny projekt realizovali.

Ocekavané zdroje financovani projektu

Vyse pozadovanych prostfedkti od Nadace CEZ

Tato polozka se vypIni automaticky podle tdaje ze zalozky & SR .

Spoluucast zadatele
Vyplnte v pfipadé, Zze se na rozdilu mezi naklady na projekt a vysi poZzadovanych prostfedku od
Nadace CEZ se podili VaSe organizace.

Financ¢ni prostredky od jinych subjektt
V pfipadé, ze se na rozdilu mezi naklady na projekt a vySi pozadovanych prostifedk( od Nadace

CEZ podili jiny subjekt, stisknéte Pridat polozku finanéni prostfedky od jiného subjektu

nazev subjektu a prislusnou ¢astku.

a do poli vypiste

Celkové naklady na projekt

Tato polozka se vyplni automaticky podle udaje ze zalozky .

Osoby, které mohou projekt doporucit

Vyplite Udaje o osobég, ktera maze projekt doporucit. V pfipadé, Zze takovych osob existuje vice,

Pfidat osobu

pouZijte prosim tlacitko a vyplite pfislusné udaje.
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5. Hozpocet

Rozpoéet pozadovanych finanénich prostfedki od Nadace CEZ

Zasada 1 - v8echny zde uvadéné Castky se tykaji POUZE rozpoétu na pozadovany nadacni
prispévek, NIKOLI na celkové naklady na projekt.

Zasada 2 - Pokud vam bude nadacni pfispévek schvalen, je vami polozkové zapsany rozpocet
zakladem pro zavérecné vyuctovani.

Zasada 3 - Pokud jste platcem DPH a opravnéné uplatfiujete odpoCet DPH na vstupu (tj. pfi
pofizeni zdanitelného plnéni), muzete poskytnuté finan¢ni prostfedky pouzit pouze k Uhradé cen
zbozi a sluzeb bez DPH.

Rozpocet nadacniho pfispévku je rozdélen do kategorii dle uetniho déleni. Pfi jeho sestavovani
vam doporucujeme pfedem se seznamit s informacemi v kapitole B) Jaké doklady se predkladaji
k prokazani a kontrole ¢erpani nadacniho prispévku uvedené v navodu Jak vyplnit zavére¢nou
hodnotici zpravu a Tabulku evidence Cerpani, ktery najdete na naSich web. strankach:
http://www.nadacecez.cz/cs/pro-zadatele-prijemce/prijemce/navod.html

1. Osobni naklady (napf. mzdy a odmény pracovniki pouze z titulu a) pracovnich smiuv, b)
DPP/DPC)

2. Materidlové naklady (tj. nakup: kancelafskych potfeb, spotfebniho materialu, drobného
hmotného majetku, hmotného majetku bez rozliSeni na investi¢ni a neinvesti¢ni, apod.)

3. Sluzby (tj. prace stavebni, terénni, rekonstrukce, elektroinstalace, montaze, demontaze,
smluvni doprava apod., dale pak sluzby provozniho charakteru jako najemné, spotfeba
energii apod, )

4. Ostatni provozni a finanéni naklady (napf. naklady auditu, zakonné poplatky, financni
ucelové dary, pojisténi apod.)

Potfebné kolonky pro vyplnéni rozpoCtovych polozek vyvolate stiskem pfislusného tlacitka.
Napfiklad pro polozku osobnich nakladu stisknéte tlacitko T 11dat polozku Qsobni naklady ‘

Dulezité:
Vami pfidané polozky rozpoctu se pod tabulkou prabézné scitaji. Dokud nebude tento soucet

odpovidat vySi pozadovaného nadacniho pfispévku podle Udaje ze zaloZky
bude vedle tohoto souctu zobrazen vykficnik

CELKOVY ROZPOCET NADACNIHO PRISPEVKU 45000 @ K¢

a zadost nebude mozno odeslat.

Nadace si muze vyzadat upfesnéni rozpoctu.
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6. Odeslat kompletni Zadost

1. Prectéte si prohlaseni

2. Presvédcte se, Zze na zaloZkach 2.-6. neni zadné pole podbarveno oranZové a nikde neni

zobrazen symbol vykfi¢niku. Kontrolu mizete provést tlacitkem Kontrola Udajd

3. Stiskem tlaitka _ Q8eslat kompletni 74d0st | oqexiete sadost.

4. Systém se jeSté naposledy zepta, zda s odeslanim souhlasite. Pokud ano, stisknéte

‘ XK Zpst ‘ ‘ « Ano, odeslat |

Ano, odeslat:
5. Pokud jste zadost vyplnili spravné, bude odeslana do systému Nadace CEZ
6. Pokud jste Zadost vyplnili chybné&, nebo nevyplnili povinna pole, zobrazi se upozornéni

Nevalidni

Data ve formulafi nejsou kompletni, neho jsou chybna.
Polozky k opravé jsou oznaceny wkiicniky a
aranZovym podbarvenim.

V takovém pfipadé hledejte oranzové podbarvena pole s vykficnikem a vypliite je korektné
tak, aby oranzové podbarveni a vykficnik zmizely. Poté proces odeslani Zadosti opakuijte.
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A co dal?

Do vasi zadosti budete moci vstupovat i opakované, vzdy ale s pouzitim bezpecnostniho klice.
Postupujte prosim podle Kroku 2.

Pokud je zadost ulozena (rozpracovana), muzete ji doplfiovat a ménit, pfipadné odeslat.

Pokud je adost u odeslana, ménit ji uz nelze. Mazete ji ale vytisknout tlagitkem 115K Zadosti

PFi jakémkoli stavu zadosti jsou informace o ni zobrazeny v zalozce 1.

1. Infortmace o Zadost

Na této zaloZce budete nachazet aktualni informace o stavu vasi zadosti.

NADACE CEZ Podpora regiont

SR ECEREEG RS 2. Informace o organizaci 3. Informace o projekiu 4. Popis projekiu 5. Rozpolet

Zakladni informace

Grantové fizeni: Podpora regmnuo

Zatatek: 01.10.2013

Konec (véetné): 31.12.2014

Datum a ¢as uloZeni/podani Fadosti: 01.10 2013 00:08:56

Stav vasi Zadosti: Pfijatd Zadost - Vade Zadost splfiuje podminky grantového fizeni a bude posouzena spravni radou Nadace GEZ

Informace k Zadosti

Medace CEZ FORMS 1.0.1.5 ® 2012 SEFIRA spol. s r.o.

V fadku Stav vasi zadosti se zobrazuji tyto moznosti:

Zadost zatim nebyla ulozena
Uvodni stav, ktery se zobrazuje na samém pocatku vyplhovani. Pokud byste Zadost jen vyplfiovali a

neuloZili ( UloZit rozpracovanou Zadost I) nebo neodeslali ( Qdeslat kompletni Zadost ])

, hejsou vase
data nijak uchovavana.

Rozpracovana Zadost
Zadost, na které pracujete, systém zachoval data po poslednim stisku tlagitka
UloZit rozpracovanou Zadost ]

, ale zadost zatim nebyla odeslana do systému Nadace CEZ.

Odeslana zadost .
Zadost byla odeslana do systému Nadace CEZ. Jeji obsah uz od této chvile nelze ménit, ale Ize ji
tisknout. Tato moznost plati i ve vSech nasledujicich stavech.

Prijata zadost

Vase zadost splfiuje podminky grantového fizeni a bude posouzena spravni radou Nadace CEZ.
Tento stav znamena, Ze zadost byla zkontrolovana a zafazena do souboru Zadosti pfedkladanych
spravni radé k posouzeni.
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Neprijata zadost
Vase Zadost nebyla pfijata do grantového fizeni a nebude pfedloZzena spravni radé k posouzeni.
Duvodem je nesplnéni grantovych podminek.

Podporena Zadost .

Zadost byla spravni radou Nadace CEZ podpofena a budete vyzvani e-mailem k pfedloZeni
listinnych dokumentl. Mimo jiné to znamena, Ze tuto zadost je nutno vytisknout, nechat podepsat
statutarnim organem vasi organizace a spolu s ostatnimi dokumenty zaslat na adresu Nadace CEZ.
Zamitnuta zadost

Zadost nebyla spravni radou Nadace CEZ podpofena. Omlouvame se, ale z kapacitnich ddvod(i
nemuUzeme sdélovat dlvody zamitnuti jednotlivych Zadosti.

Informace k zadosti

Tuto rubriku budeme pouzivat k zasilani detailnich zprav &i pokynu pro zadatele.
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