I d

Popis postupu pro Zadatele pri podani zadosti o dotaci na

portalu e dotace

Po rozkliknuti odkazu z Uvodni stranky se objevi stranka e dotace, kde musi kazdy Zadatel nejprve
provést registraci nového Zadatele. Provedeni tohoto kroku pfed podanim prvni Zadosti o dotaci
prostiednictvim elektronického systému je bezpodmineéné nutné pro vSechny Zadatele bez
vyjimky. Pfi poddni v pofadi druhé a dalSich Zadosti jiz tento krok odpada.

1. Registrace Zadatele — otevtit odkaz Registrace nového Zadatele

Domdi

Vyzvy

evienvch wzev

Piehled o

Prehledy dotaci

PFihlasit se
Piihlasit se heslem

Piihlasit se ze

Registrace nového zadatele

UzZivatelska dokumentace

Prirutka pro ufivatele

2. Po otevieni odkazu nastavit volbu (fyzickd nebo pravnickd osoba). Zadanim 1CO systém

v

provéri moznost vloZeni udajli pfimo ze systému ARES. Pak zvolit Pokracovat

Domil

Registrace Zadatele
@ fyzick3 osoba (podnikajici nebo obéan)

O prévnickd osoba
Pokud mate ICO, miZete ho zadat a systém se pokusi nadist dostupné informace z ARES:
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Vygeneruje se formular pro registraci Zzadatele. Vyplnit formular a potvrdit kliknutim na
Registrovat. Pokud pfi vyplnéni formuldfe Zadatel vlozi Prilohy spolecné pro vsSechny

zadosti, tak tyto vlozené pfrilohy pfi registraci budou automaticky vlozeny do jakékoliv

zadosti _nasledné zaloZené Zadatelem (Uspora Casu pti vyplhovani Zadosti). Povinné

prilohy budou nastaveny administratorem a oznaceny *.

Domd

ELEKTRONICKY FORMULAR REGISTRACE
ZADATELE

opatieni mésta €Ceské Budé&jovice

Stav zaznamu: neuloZeny
Ovéreny e-mail: ne

Pfihlasovaci idaje

Uzivatelské jména

Identifikacni idaje:
1co:
Pravni forma: v

e . Pfijmeni
RC

Bydlisté:

e
Ulice Eas

psc Obec

Osoba opravnéna jednat jménem Zadatele:
Imeno Piijmeni

Kontaktni adaje:
Telefon

Telefon - mobilni
Fax
E-mail

WWW adresa

Platebni udaje
Platce DPH v v

Cislo bankovniho . X
e kéd banky
Nazev banky
Adresa pobotky banky Ulice ¢ dom.

SC Obec

o

plisobnost
Zadatele:

Charakteristika:

Prilohy spoletné pro viechny Zadosti
Povinné pfilahy jsou oznageny *

Pfidat pfilohu

Povérené osoby

Pridat osobu

Realizované projekty

Pfidat fadek
Registrovat

Vyplnéni registrace je automaticky kontrolovano a Zadatel je upozorrfiovan na pripadné

vvs z

chyby. ZvySenou pozornost vénovat vypinéni mailové adresy — systém ovéri spravny
format, ale nhemuZe ovérit spravnost ostatnich vyplnénych udajui v e mailové adrese
Zadatele.
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5. Po uUspésném zaloZeni Registrace Zadatel obdrzi na zadanou e mailovou adresu mail.
Tento mail obsahuje instrukci na otevieni odkazu, na kterém Zadatel provede zadani a
ovéreni svého hesla. Po UspéSném provedeni bude vygenerovdno oznameni:

Heslo bylo Gspésné uloZeno. Nyni se mhzZete pfihlasit.

6. Nasledné muze Zadatel ihned zacit vypliovat formular Zadosti. Tz., Ze se, po Uspésné
provedené registraci vrati na uUvodni stranku pomoci povelu bomé a klikem na povel
Prihlasit se heslem zada uZivatelské jméno a heslo. Objevi se Uvodni strdnka, na které

otevie odkaz Nova Zadost a Zadatel na nasledujici strané vybere oblast, opattfeni a vyzvu

do které hodla podat Zadost a klikem na povel ZaloZit Zddost vygeneruje formular zadosti

Piihldéen uZivatel: kaferova JEECYGIE B Nastaveni Odhldsit se

Nova Zadost

Vyberte oblast: wyherte
Vyberte opatieni: vyberte nejprve oblast b
Vyberte vyzvu: vyberte nejprve opateni v

ZaloZit Zadost I [ Vytvofit Zadost ze stavajici Zadosti

Yo

7. Vygenerovany formuldr Zadosti (vyplnéné Gdaje jsou anonymizovany).

PiihlaSen uZivatel: kaferova FEECRGIE Bdl Nastaveni Odhldsit se

ELEKTRONICKY FORMULAR ZADOSTI O
DOTACI

mésta Ceské Budé&jovice

Zadatel je povinen v terminu pro doruéeni Zadosti podat adost elektronicky a fyzicky - viz
Pravidla opatfeni, ¢i vyzva.
Stav z3dosti: nova
Zadost je moZné editovat.
Porovnini udajii ¢ Zadateli

Evidenini &islo

23dosti: CR/5/1/3/2013
Opatfeni: Mésto

ggg@f.pw”s”" cestovni ruch

Vyzva: 1-23.10.2013 - 28.11.2013

Nazev projektu:

1. Identifikacni ddaje:

1¢o:
Pravni forma: Fyzicka osoba nepodnikajici ~
Jmeno novas e g 1223333333
RC
Bydlisté:
&
Ulice |jjjj Es 111111111
psc 1111 Obec NN

Osoba opravnéna jednat jménem Zadatele:

Jmeno i Priimeni |jijjiijiiiiiii

Kontaktni adaje:
Telefon 1111111111

Telefan - mobilnf

Fax

Pokyny k vyplnéni formuldre jsou uvedeny v pfiru¢ce pro Zadatele, ktera je k dispozici na Uvodni
strance. Udaje z registrace jsou automaticky vygenerovany v 7adosti a 7adatel musi vyplnit pouze
ostatni povinné uUdaje. Kazdé pole po najeti kurzoru znazorni popis a napovédu pro vyplnéni viz
nasledujici obrazek:
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Vécné piislusny
odbor:
Vyzva: 1-23.10.2013 - 28.11.2013

Nazev projektu: |

cestovni ruch

Zadsjte nizev projektu. Povinny idaj.
I. Identifikaéni udaje:

1¢o:

Pravnf forma: Fyzicka osoba nepodnikajici hd

novak Piiimeniipetr | [RAassannn

Zadatel mGze 7adost vyplfiovat v pribéhu deldiho ¢asového obdobi a opakované ukladdat povelem
UloZit.
Poddni zadosti elektronicky provede kliknutim na povel_Kompletni. Po ovéfeni systémem, je v horni

s v

Casti formuldre vygenerovano oznameni o Uspésném podani zadosti (viz. nasl. obrazek):

piihlsgen uzivatel: kaferova [ EEEREEEIIIE Nastaveni Odhlsit se

ELEKTRONICKY FORMULAR ZADOSTI O
DOTACI

mésta Ceské Budéjovice

Zadatel je povinen v terminu pro doru€eni Zadosti podat Zadost elektronicky a fyzicky — viz
Pravidla opat¥eni, €i vyzva.

FormulaF byl uloZen bez chyb a Zadost byla . X ;
oznacena jako kompletni. Zadost je Stav z3dosti: kompletni
elektronicky podana a nyni eka na potvrzeni Zadost je ve stavu, ve kterém jiz
administratora. nelze editovat.
Zadatel je povinen v terminu pro doruceni [P - -
== : Lt 2 < i
Zadosti podat Zadost elektronicky a fyzicky — Porovnéni Gdaid o Fadateli
viz Pravidla opatieni, & vyzva.
Evidentni Eislo
Siduat: CR/5/1/3/2013
OpatFeni: Mésto
Vécné prislusny
odbor:
Vyzva: 1-23.10.2013 - 28.11.2013

Nazev projektu: kkkikekkekekekekekeke

cestovni ruch

Nasledné Zadatel Zadost vytiskne pomoci povelu_Tiskova verze v dolni Casti formulare, podepise

s v

a v souladu s Pravidly poda zadost fyzicky (posle postou doporucené, poda osobné).

Uvedeny text je vykladovym navodem pro orientaci Zadatele pro prvni tkony spojené s novym
elektronickym systémem od pocatecniho kroku do faze podani Zadosti. Podrobny popis je uveden
v priru€ce pro Zadatele, ktera je k dispozici v el. Podobé na uvodni strané aplikace e dotace,
konzultace poskytuji administratofti jednotlivych oblasti
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