Priloha ¢.1 kProgramu 2015 pro poskytovani dotaci
zrozpoctu StredoCeského kraje ze StredoCeského Fondu
kultury a obnovy pamatek

Stredocesky kraj
Metodicky pokyn

k podavani zadosti o dotace prostiednictvim vefejnopravni smlouvy
z Programu 2015 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stiredoceského kraje
ze Stiedoceského Fondu kultury a obnovy pamatek

Zadost o dotaci je nutno podat ve Ihiité pro podani Z4dosti 0 dotaci,
ktera je stanovena v Programu

od 26. birezna 2015 od 8:00 hodin
do 15. dubna 2015 do 16:00 hodin

v’ Zadost o dotaci je nutné ve vy$e uvedené lhiité podat zaroveii:

= v elektronické podobé prostiednictvim internetové aplikace na adrese
http://dotace.kr-stredocesky.cz), a to nejdéle do konce lhtity pro podavani zadosti,
zadost musi byt ve stavu ZADOST PODANA (viz déle),

= v pisemné podobé na formulafi vygenerovaném aplikaci, a to véetn¢ povinnych pfiloh,
zadost musi byt dorucena do podatelny Krajského tradu Stfedoceského kraje, Zborovska 11,
Praha 5, PSC 150 21, a to nejdéle do konce lhiity pro podavani zadosti.

Do kolonky ucel, cile a prinosy akce/projektu, odivodnéni zadosti vypliite i poZadované
informace souvisejici s hodnoticimi kritérii.

v" Povinné p¥ilohy k Zadosti o dotaci:
OBLAST PODPORY PODPORA OBECNiCH KNIHOVEN

1. Kopie dokladu Ceského statistického ufadu (internetovy vypis) o pfidéleni identifikaéniho
Cisla zadateli.

Polozkovy rozpocet a harmonogram realizace akce, jde-1i o rozséhlejsi projekt, 1 projekt.
Doklad o bankovnim uctu.

Doklad o ustaveni statutarniho zastupce, je-li Zadatelem pravnicka osoba.

Pisemny souhlas zfizovatele (pokud zada ptispévkova organizace) s podanim Zadosti.
Usneseni zastupitelstva obce / rady obce o podani zadosti o dotaci ze Stredoceského Fondu
kultury a obnovy pamatek na rok 2015 a zdvazku spolufinancovani akce z rozpoctu obce
V minimalni vysi 5 %.

7. Plna moc v originale v pfipad¢€ zastoupeni zadatele na zakladé plné moci.

S

OBLAST PODPORY PODPORA OBNOVY KULTURNICH PAMATEK

1. Doklad osvédcujici legélni existenci zadatele, a to dle typu zadatele: kopie vypisu
(internetovy vypis) z obchodniho rejstiiku, je-li Zadatelem pravnickd nebo fyzickd osoba
zapisovana do obchodniho rejstiiku (napi. obchodni spole¢nosti nebo fyzické osoby zapsané
v obchodnim rejstiiku) nebo kopie Zivnostenského listu nebo jiného osvédceni (internetovy
vypis), je-li zadatelem fyzicka osoba nezapisovana do obchodniho rejstiiku nebo kopie
dokladu o legalni existenci zadatele, kterym je pravnicka osoba nezapisovand do
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obchodniho rejstiiku (napt. kopie vypisu z Rejstiiku registrovanych cirkvi a nabozenskych
spole¢nosti, vypisu z Rejstiiku evidovanych pravnickych osob, vypisu z rejstiiku nadaci,
vypisu z rejstiiku obecné prospésnych spole¢nosti nebo jiného registru pravnickych osob
(internetovy vypis) a piipadn¢, pokud existuje, kopie zfizovaci listiny nebo zakladaci
smlouvy nebo statutu) nebo kopie stanov obc¢anského sdruzeni s registraci Ministerstva
vnitra, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnkd, je-li zadatelem obcanské sdruzeni.

Kopie dokladu o ustanoveni statutdrniho organu, pokud skutecnost, kdo je statutdrnim
organem, nevyplyva z vyse uvedenych dokladi (napi. z OR).

Kopie dokladu Ceského statistického ufadu (internetovy vypis) o pfidéleni identifikadniho
Cisla zadateli, nevyplyva-li z vyse uvedenych dokladi (napi. z OR).

Kopie dokladu osvédéujiciho vlastnické pravo ke kulturni pamatce, jde-li 0 nemovitost,
vypis z katastru nemovitosti (internetovy vypis), snimek Kkatastralni mapy, popiipadé
geometricky plan, v piipadé, Ze jde o véc, kterd neni pfedmétem evidence v katastru
nemovitosti, lze listinu prokazujici vlastnictvi véci nahradit ¢estnym prohlasenim.

Kopie zavazného stanoviska k provedeni praci, na které je Zadana dotace, vydaného podle
§14 odst. 1 zékona €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpist.
Specifikace druhu, rozsahu, zpiisobu, terminu provedeni a sjednané nebo odborné¢ odhadnuté
ceny obnovy kulturni pamatky, véetné specifikaci praci, ke kterym se vaze zadost o dotaci.
Polozkovy rozpocet akce obnovy kulturni pamatky.

Fotodokumentace soucasného technického stavu kulturni pamatky nebo jejich ¢asti podle
druhu a rozsahu praci, ke kterym se vaze zadost o dotaci.

Pisemny souhlas zfizovatele (pokud zadé ptispévkova organizace) s podanim zadosti.

. Usneseni zastupitelstva obce / rady obce o podani zadosti o dotaci ze Sttedoceského Fondu

kultury a obnovy pamatek na rok 2015 a zavazku spolufinancovani akce z rozpoétu obce
V minimalni vysi 5 %.
Plna moc v originale v pfipad¢ zastoupeni zadatele na zaklad¢ plné moci.

OBLAST PODPORY PODPORA DROBNYCH PAMATEK

1.

Doklad osvédcujici legalni existenci zadatele, a to dle typu Zadatele: kopie vypisu
(internetovy vypis) z obchodniho rejstiiku, je-li zadatelem pravnicka nebo fyzickd osoba
zapisovana do obchodniho rejstiiku (napt. obchodni spole¢nosti nebo fyzické osoby zapsané
v obchodnim rejstiiku); nebo kopie Zivnostenského listu nebo jiného osvédceni (internetovy
vypis), je-li zadatelem fyzicka osoba nezapisovana do obchodniho rejstiiku nebo kopie
dokladu o legalni existenci zadatele, kterym je pravnicka osoba nezapisovand do
obchodniho rejstiiku (napt. kopie vypisu z Rejstiiku registrovanych cirkvi a ndbozenskych
spole¢nosti, vypisu z Rejstiiku evidovanych pravnickych osob, vypisu z rejstiiku nadaci,
vypisu z rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti nebo jiného registru pravnickych osob
(internetovy vypis) a piipadn¢, pokud existuje, kopie zfizovaci listiny nebo zakladaci
smlouvy nebo statutu) nebo kopie stanov obcanského sdruzeni s registraci Ministerstva
vnitra, ve znéni pozdéjSich zmén a doplnkd, je-li zadatelem obcanské sdruZeni.

Kopie dokladu o ustanoveni statutdrniho organu, pokud skutecnost, kdo je statutarnim
organem, nevyplyva z vyse uvedenych dokladi (napt. z OR).

Kopie dokladu Ceského statistického titadu (internetovy vypis) o ptidéleni identifikaéniho
Cisla zadateli, nevyplyva-li z vyse uvedenych dokladi (napt. z OR).

Kopie dokladu osvédcujiciho vlastnické pravo k drobné pamatce, jde-li o nemovitost, vypis
z katastru nemovitosti (internetovy vypis), snimek katastralni mapy se zakresem umisténi
pamatky; v ptipad¢, ze jde o véc, ktera neni predmétem evidence v katastru nemovitosti, 1ze
listinu prokazujici vlastnictvi véci nahradit ¢estnym prohlasenim.
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Souhlas vlastnika nemovitosti s provedenim obnovy drobné pamatky, nachazi-li se drobna
pamatka na nemovitosti vlastnika odlisné¢ho od vlastnika pamatky.

Fotodokumentace soucasného stavu drobné pamatky.

Dle druhu pamatky: kopie zavazného stanoviska k provedeni praci, na které¢ je zadana
dotace, vydané¢ho pfisluSnym orgadnem statni pamatkové péce podle § 14 odst. 1 zékona
0 statni pamatkové péci, jednéa-li se o kulturni pamatku podle zdkona o statni pamatkové
péci nebo kopie zavazného stanoviska k provedeni praci, na které je zadana dotace,
vydaného podle §14 odst. 2 zdkona o statni pamatkové péci, jedna-li se o drobnou pamatku,
ktera neni kulturni pamatkou podle zdkona o statni pamatkové péci, ale nachdzi se
Vv pamatkové chranéném uzemi (pamatkova rezervace, pamatkovd zbéna, pamatkové
ochranné pasmo), pii¢emz povinnost vyzadat si pfedem zavazné stanovisko k danym pracim
zde neni dle citovaného zakona vyloucena nebo kopie vyjadieni Narodniho pamatkového
Gistavu, uzemniho odborného pracovisté stiednich Cech v Praze, k navrzenému postupu
obnovy drobné pamatky: jedna-li se o drobnou pamatku, kterd neni kulturni pamatkou podle
zékona o statni pamatkové péci, ale nachazi se v pamatkové chranéném uzemi, pficemz
povinnost vyzadat si ptfedem zavazné stanovisko k danym pracim je dle citovaného zdkona
vyloucena (§ 6a, § 17 citovaného zakona) nebo jedna-li se o drobnou pamatku, ktera ani
neni kulturni pamatkou podle zakona o statni pamatkové péci a ani se nenachazi
V pamatkoveé chranéném tzemi.

Polozkovy rozpocet akce obnovy drobné pamatky, vcetné specifikace druhu, rozsahu,
zpusobu, terminu provedeni akce obnovy drobné pamatky a harmonogram realizace akce.
Pisemny souhlas ziizovatele (pokud zada ptispévkova organizace) s podanim zadosti.

10. Usneseni zastupitelstva obce / rady obce o podani zadosti o dotaci ze Stiedo¢eského Fondu

kultury a obnovy pamatek na rok 2015 a zavazku spolufinancovani akce z rozpoctu obce
V minimalni vysi 5 %.

11. Plna moc v originale v pfipadé¢ zastoupeni zadatele na zaklad¢ plné moci.

OBLAST PODPORY PODPORA KULTURY, HISTORICKYCH AKCI A SLAVNOSTI
A PODPORA DIVADEL

1.

NoOUTRWN

Doklad osvédcujici legalni existenci zadatele, a to dle typu Zzadatele: kopie vypisu
(internetovy vypis) z obchodniho rejstfiku, je-li Zadatelem pravnickd nebo fyzicka osoba
zapisovana do obchodniho rejsttiku (napt. obchodni spolec¢nosti nebo fyzické osoby zapsané
v obchodnim rejstiiku) nebo kopie zivnostenského listu nebo jiného osvédceni (internetovy
vypis), je-li zadatelem fyzickd osoba nezapisovana do obchodniho rejstiiku nebo kopie
dokladu o legalni existenci zadatele, kterym je pravnicka osoba nezapisovand do
obchodniho rejstiiku (napt. kopie vypisu z Rejstiiku registrovanych cirkvi a ndbozenskych
spole¢nosti, vypisu z Rejstiiku evidovanych pravnickych osob, vypisu z rejstiiku nadaci,
vypisu z rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti nebo jiného registru pravnickych osob
(internetovy vypis) a piipadn¢, pokud existuje, kopie zfizovaci listiny nebo zakladaci
smlouvy nebo statutu) nebo kopie stanov ob¢anského sdruzeni s registraci Ministerstva
vnitra, ve znéni pozdéjSich zmén a doplnkd, je-li zadatelem obcanské sdruZeni.

Doklad o ptidéleni IC, nevyplyva-li z vyse uvedenych dokladt (napt. z OR).

Polozkovy rozpocet.

Doklad o bankovnim uctu.

Doklad o ustaveni statutarniho zastupce pravnickych osob.

Pisemny souhlas ztizovatele (pokud zada ptispévkova organizace) s podanim zadosti.
Usneseni zastupitelstva obce/rady obce o podani zadosti o dotaci ze SttedoCeského Fondu
kultury a obnovy pamatek na rok 2015 véetné zavazku o spolufinancovani akce (plati pouze
pro obce), netykd se Podpory divadel.
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8. Plna moc v originale v ptipadé zastoupeni zadatele na zakladé plné moci.

Nepovinné prilohy k Zadosti:

1. Doporuceni projektu od obce, renomované (obecné znamé) instituce, osobnosti, apod.
2. Kontrolni list ptiloh Zadosti.

Vzor textu usneseni zastupitelstva obce/rady obce o podani Zadosti o dotace:

,Obec ........... schvaluje podani zadosti o dotaci na akci/projekt ,, ............. “ z Programu 2015
pro poskytovani dotaci z rozpoctu StiedoCeského kraje ze StredocCeského Fondu kultury a obnovy
pamatek a zavazek spolufinancovani akce/projektu v minimalni vysi 5% z celkovych uznatelnych
nakladu akce/projektu.*

JAK PODAT ZADOST O DOTACI V ROCE 2015:

v

v

Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetova aplikace pro podavani
zadosti o dotace z rozpoctu Stfedoceského kraje.

Pii spusténi této aplikace se zadateli automaticky zobrazi titulni stranka aplikace s nabidkou,
kde ma zadatel o dotaci 2 moznosti:

v ZAREGISTROVANY ZADATEL se piihlasi kliknutim na [PRIHLASENI| a pomoci
ptihlasovacich udaju se pfihlasi ke svému uctu (Pokud Zadatel zapomnél heslo, je mozné
si ho vyzadat kliknutim na [ZAPOMNELI JSTE HESLO?)).

v NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
Stiedoceského kraje kliknutim na REGISTRACEl.

ZADATEL SE ZAREGISTRUJE POUZE JEDNOU PRO VSECHNY FONDY
STREDOCESKEHO KRAJE. Pti opétovné registraci bude zadatel aplikaci upozornén, Ze je
JiZ zaregistrovan.

Zadatel se oznaluje v registraci a v zadosti takto:
a) jménem a piijmenim, je-li fyzickou osobou
b) nazvem, poptipadé obchodni firmou, je-li pravnickou osobou

Zadatel, ktery je fyzickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e datum svého narozeni
e je-li podnikatelem, také identifikacni ¢islo osoby, bylo-li mu ptidéleno
e adresu bydliste

Zadatel, ktery je pravnickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e identifikacni ¢islo osoby, bylo-1i mu ptidéleno,
e adresu sidla

Nézev Zadatele musi byt shodny s dokladem o jeho legalni existenci

Registrace je povinna pro vSechny Zadatele 0 dotace (neregistrovany uzivatel nema ptistup
do nabidky pro podavani a spravu zadosti).

Pii registraci je nutné vyplnit zakladni informace o Zadateli a zvolit UZIVATELSKE JMENO
A HESLO pro piistup do internetové aplikace pro podavani zadosti o dotace.
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Po Usp&$né registraci bude vytvoien [PROFIL| Zadatele. Udaje z profilu budou systémem
automaticky pouzity pii vyplhovani jednotlivych zadosti o dotace zjednotlivych fondu
Stredoceského kraje.

Zadatel si pfi registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace a zaslany
Zadatelem vyplnéné prihlaSovaci udaje. Peclivé prosim ZKONTROLUJTE Vami zadanou
kontaktni e-mailovou adresu pi‘ed ukoncenim registrace. Prostiednictvim této e-mailové
adresy budou Zzadateli zasiliny veSkeré aktualni informace tvkajici se administrace
Zadosti, pripadné pridélené dotace.

Po provedeni registrace nelze jiz udaje upravovat. Pfipadnd oprava udaji je moznd pouze
prostfednictvi spravce aplikace.

Po uspésné registraci je mozné se prihlésit do aplikace pomoci zadanych ptihlasovacich udajt.
Pro piihl4seni klikn&te na [PRIHLASIT].

Pied zahajenim podavani Zadosti musi Zadatel vyplnit udaje v . Veskeré udaje
oznacené hvézdickou v této sekci jsou pro vyplnéni povinné. Bez jejich vypIlnéni nebude
mozné finalizovat Zadnou Zadost o poskytnuti dotace a odeslat ji k posouzeni na Krajsky
urad Stfedoceského kraje.

V [PROFILU| je v piipadé potieby Zadatele mozné zménit heslo pro vstup do aplikace. Udaje
Vv této sekci, tj. registrani tidaje, mize zadatel ménit v priabchu terminu pro podavani zadosti
o dotace.

ZKONTROLUJTE PROSIM PECLIVE UDAJE UVEDENE VE VASEM PROFILU.
POKUD DOSLO K JAKYMKOLI ZMENAM, AKTUALIZUJTE UDAJE JESTE PRED
ZALOZENIM ZADOSTI!!!

Pozdéjsi apravy se do jiz zaloZenych Zadosti nepropisi!!!

V sekci |[FONDY STREDOCESKEHO KRAJE| je umistén prehled vsech Fondd
Stfedoceského kraje, ze kterych mize dany Zadatel podat zadost o dotaci v roce 2015.

Zadatel zaloZi novou zadost kliknutim na [ZADOSTI|, dale zadatel klikne na [ZALOZIT

[NOVOU ZADOST] v ramci piislusného fondu.

v Do formulafe zadosti zadatel postupné vypliuje pozadované udaje.

v Kolonku ,,ORP* (tj. obec s rozsifenou pusobnosti) zadatel nevypliiuje, bude automaticky
vygenerovana systémem, pokud je Zadatelem obec.

,Datum usneseni zastupitelstva obce/rady obce* Vv Dopliujicich informacich vypliuje pouze
obec, je-li zadatelem o dotaci

Pro ulozeni zadosti zadatel klikne na [ULOZIT].
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vvvvv

v

Po uloZeni 7adosti je vygenerovéano |[EVIDENCNI CISLO ZADOSTI|. Evidencni &isla
obsahuji kod fondu, kod tematického zadéni, potfadové Cislo a pfislusSny rok
(napt. KUL/OKP/123456/2015).

V pravém menu obrazovky je vsekci |POSLEDNI ZADOSTI| uveden pichled zadosti
piihlaseného Zzadatele véetné jejich [STAVU] Kliknutim na [EVIDENCNi CiSLOJ
PRISLUSNE ZADOSTI je mozné zadost dale upravovat.

Po vyplnéni vSech povinnych poli (oznaceno hvézdickou) klikne zadatel na
anasledné na [PODAT ZADOST|. Timto je zéadost elektronicky odesldana na Krajsky urad
Stiedoteského kraje k posouzeni. V TUTO CHVILI JIZ NENi MOZNE ZADOST
UPRAVOVAT, JE MOZNE JI POUZE PROHLIZET A VYTISKNOUT. POKUD PO
ODESLANI ZADOSTI ZADATEL ZMENI UDAJE V PROFILU, TATO ZMENA SE JIZ
DO ZADOSTI NEPROMITNE!!!

Pii pripravé Zadosti o dotace je mozné rozpracovat vice zadosti do jednoho Fondu
StiredoCeského kraje. Podat vSak lze pouze jednu zadost. Nepodané Zadosti odstraiite
kliknutim na |ODSTRANIT].

Po elektronickém odeslani zadosti o dotaci zadatel tuto zadost vytiskne kliknutim na .
Na pisemné Zadosti musi byt ufedné ovéreny podpis Zadatele nebo uredné ovéreny podpis
statutarniho zastupce Zadatele, je-li pravnickou osobou, nebo ufedné ovéfeny podpis
zmocnénce zadatele a razitko (mimo fyzickych osob). Zadatel si ponech4 jednu kopii podané
zadosti.

Zadost je mozné zadatelem tisknout, i pokud je ve stavu m (tzn. elektronicka zadost
jestd nebyla odeslana ke zpracovani). Tato verze (ve stavu piiprava) je pouze PRACOVNI, pii
vygenerovani a tisku bude oznacena a NEBUDE ze strany Krajského ufadu
Stfedoceského kraje uznana jako fadné podana zadost.

Posledni stranku vytiSténé Zadosti Zadatel nalepi na obilku A4, do které vlozi Fadné
vyplnénou, podepsanou, Gfedné ovéienou Zadost a v§echny potiebné dokumenty (prilohy).

POVINNE PRILOHY JSOU PREDKLADANY V 1 PARE A MAJI TYTO NALEZITOSTI:

v
v
v

v

jsou ocislovany a sefazeny podle seznamu priloh uvedeném v Zadosti o dotaci

vSechny prilohy spolecné s tiSténym vystupem elektronické Zadosti musi byt pevné spojeny
ZADOST ANI POVINNE PRILOHY SE NEVKLADAJI DO
,EURODESEK/EUROOBALU“

Zadatel prredklada JEN povinné prilohy uvedené v tomto Metodickém pokynu/formulari
Zadosti

Pokud jsou jako povinné prilohy pozadovany kopie dokladi, postaci jejich prosta (neovéiena)
kopie.

v

Zadosti se v pisemné podob& véetné vsech povinnych piiloh zasilaji na Krajsky ufad
StredocCeského kraje, Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21.




Priloha ¢.1 kProgramu 2015 pro poskytovani dotaci
zrozpoctu StredoCeského kraje ze StredoCeského Fondu
kultury a obnovy pamatek

v' Osobné se zadosti podavaji VYHRADNE na PODATELNE Krajského ufadu Stiedodeského
kraje, Zborovska 11, Praha 5.
Provozni hodiny podatelny: Pondéli a stfeda 7:30-17:00
Utery a étvrtek 7:30 - 16:00
Patek 7:30 - 15:00

SV

Stfedoc¢eského kraje ze Stfedoceského Fondu kultury a obnovy pamatek v roce 2015 poskytne
pracovnik Odboru kultury a pamatkové péce Krajského tufadu StredocCeského kraje, jehoz jméno,
pfijmeni, telefon a e-mail jsou uvedeny na internetovych strankach http://www.kr-
stredocesky.cz/web/kultura/granty-a-dotace, na kterych mohou byt uvedeny pro usnadnéni podavani
zadosti dalsi doplnujici informace.
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