Priloha ¢.1 kProgramu 2015 pro poskytovani dotaci
zrozpoctu StredoCeského kraje ze StredoCeského Fondu
zivotniho prostfedi a zeméd¢lstvi

Stredocesky kraj

Metodicky pokyn
k podavani zadosti o dotace prostiednictvim vefejnopravni smlouvy
z Programu 2015 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stiredoceského kraje
ze Stiedoceského Fondu Zivotniho prostiedi a zemédélstvi

Zadost o dotaci je nutno podat ve Ihiité pro podani Zadosti 0 dotaci,
Kktera je stanovena Vv Programu

od 26. birezna 2015 od 8:00 hodin
do 15. dubna 2015 do 16:00 hodin

v’ Zadost o dotaci je nutné ve vy$e uvedené lhiité podat zaroveii:

=V elektronické podobé prostfednictvim internetové aplikace na adrese
http://dotace.kr-stredocesky.cz), a to nejdéle do konce lhtity pro podavani zadosti,
zadost musi byt ve stavu ZADOST PODANA (viz déle),

= v pisemné podobé na formulafi vygenerovaném aplikaci, a to v¢etn¢ povinnych pftiloh,
zadost musi byt dorucena do podatelny Krajského tradu Stfedoceského kraje, Zborovska 11,
Praha 5, PSC 150 21, a to nejdéle do konce lhiity pro podavani zadosti.

Do kolonky udel, cile a prinosy akce/projektu, odiivodnéni Zadosti vypliite i poZadované
informace souvisejici s hodnoticimi kritérii.

v Povinné prilohy k Zadosti o dotaci:

1. Doklad osvédcujici legalni existenci Zadatele, a to dle typu Zadatele:

e kopie identifikace z RES (rejstiik ekonomickych subjektti) -obce

e kopie vypisu z obchodniho rejstiiku ne star§i nez tii mésice (vypis mize byt pofizen
prostfednictvim internetu) nebo

e Kopie zivnostenského listu (nebo vypis z rejstiiku zivnostenského podnikani, ktery mize
byt pofizen prostfednictvim Internetu) nebo jiné osvédceni fyzické osoby nezapisované
do obchodniho rejstiiku ne starsi nez tfi mésice nebo

e kopii dokladu o legalni existenci zadatele, kterym je pravnicka osoba nezapisovana do
obchodniho rejstiiku ne starsi nez tii mésice nebo

e stanovy obcanského sdruzeni, resp. spolku s registraci Ministerstva vnitra, resp.
ptislusného soudu, ve znéni pozdéjsich zmeén a doplikil

Polozkovy rozpocet a harmonogram realizace akce.

3. Kopie usneseni zastupitelstva obce/rady obce (organu DSO) o podéani zadosti o dotaci ze
StredoCeského Fondu zivotniho prostiedi a zemédé€lstvi na rok 2015 a zéavazku
spolufinancovani akce z rozpoc¢tu obce (DSO) v minimalni vysi 5 % celkovych uznatelnych
nakladi (tyka se obci a DSO).

4. Fotodokumentace stavajictho stavu realizované akce/projektu pifed zahdjenim praci
(v ptipadé vystavby nového objektu fotografie parcely) — alespon 2 fotografie v tiSténé
podobé, nikoli na CD; netykd se zadateli oblasti podpory ,,Ptispévek na vybaveni pro
zacinajiciho vcelate®.
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5. Kopie zadosti o posudek Utadu Regionélni rady regionu soudrznosti Sttedni Cechy v ramci
systému evidence cen (RTS) (pouze u akci/projektti s pozadovanou dotaci vyssi nez 3 mil.
K¢).

6. a) Potvrzeni o piidéleni dotace ze statniho rozpoctu nebo fondi EU (pouze v ptipadé
spolufinancovani dotaci ze statniho rozpoctu nebo fondt EU).
nebo
b) Cestné prohlageni o tom, Ze akce uvedend v zadosti o dotaci nebude spolufinancovana ze
statniho rozpoctu ani z zadného fondu EU.

7. Projekt resp. studie, na ktery je dotace pozadovana v rozsahu privodni a technickd zprava +
piehledna situace (plati pro Tematické zadani Vodohospodarska infrastruktura).

8. Struény popis akce/projektu, na ktery je pozadovana dotace (plati pro Tematické zadani
Zkvalitnéni zivotniho prosttedi).

9. Pravomocné stavebni povoleni a povoleni k nakladani s vodami, pokud se jednd o COV
anebo pokud je vyzadovano zadkonem (plati pro Tematické zadani Vodohospodaiska
infrastruktura).

10. Formulat M dle Metodického pokynu k vypliovani formulafe M (plati pro Tematické
zadani Vodohospodartska infrastruktura).

11. Vycet pozemku, na kterych bude akce/projekt realizovana vcéetné vyjadieni vlastnika
pozemku, je-li odlisny od Zadatele, Vypis z katastru nemovitosti nebo informace o pozemku
nebo stavbé z katastru nemovitosti vytisténa z internetu, ne starsi nez tficet kalendarnich dnii
(dale jen vypisy z KN), tykajici se pozemkil nebo staveb, na kterych ma byt akce/projekt
realizovana; (Tematické zadani Zkvalitnéni zivotniho prostfedi, netyka se oblasti zajisténi
koncepce EVVO, soutézi a podobn¢). Souhlasy vSech vlastniki pozemkd, na kterych ma byt
akce/projekt realizovana, s realizaci akce/projektu (pouze v ptipad€, kde pozemky nejsou ve
vlastnictvi zadatele). Tato piiloha se netyka zadateli v oblasti podpory ,,Piispévek na
vybaveni pro za¢inajiciho vcelare®.

12. PInd moc v origindle v pfipad¢ zastoupeni Zadatele na zdklad¢ plné moci.

Vzor textu usneseni zastupitelstva obce/rady obce o podani Zadosti o dotace:

,Obec ........... schvaluje podani zadosti o dotaci na akci/projekt ,, ............. “ z Programu 2015
pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stiedoceského kraje ze StredoCeského Fondu Zivotniho prostiedi
a zemé&d@lstvi a zavazek spolufinancovani akce/projektu v minimalni vysi 5% z celkovych
uznatelnych nakladd akce/projektu.*

JAK PODAT ZADOST O DOTACI V ROCE 2015

v" Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetova aplikace pro podavani
zéadosti o dotace z rozpoctu Stiedoceského kraje.

v' PHi spusténi této aplikace se Zadateli automaticky zobrazi titulni stranka aplikace s nabidkou,
kde ma Zadatel o dotaci 2 moZnosti:

v ZAREGISTROVANY ZADATEL se piihlasi kliknutim na [PRIHLASENI| a pomoci
ptihlasovacich udaju se prihlasi ke svému uctu (Pokud Zzadatel zapomnél heslo, je mozné
si ho vyzadat kliknutim na [ZAPOMNELI JSTE HESLO?)).

v NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
Stfedoceského kraje kliknutim na REGISTRACE'.
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ZA!)ATEIVJ SE ZAREGISTRUJE POUZE JEDNOU PRO VSECHNY FONDY
STREDOCESKEHO KRAJE. Pti opétovné registraci bude zadatel aplikaci upozornén, ze je
JiZ zaregistrovan.

Zadatel se oznaluje v registraci a v zadosti takto:
a) jménem a piijmenim, je-li fyzickou osobou
b) nazvem, poptipad¢ obchodni firmou, je-1i pravnickou osobou

Zadatel, ktery je fyzickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e datum svého narozeni
e je-li podnikatelem, také identifika¢ni ¢islo osoby, bylo-li mu piidéleno
e adresu bydlisté

Zadatel, ktery je pravnickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e identifikac¢ni ¢islo osoby, bylo-li mu ptidéleno,
e adresu sidla

Registrace je povinna pro vSechny Zadatele 0 dotace (neregistrovany uzivatel nema ptistup
do nabidky pro podavani a spravu zadosti).

Pii registraci je nutné vyplnit zakladni informace o Zadateli a zvolit UZIVATELSKE JMENO
A HESLO pro piistup do internetové aplikace pro podavani zadosti o dotace.

Po Usp&$né registraci bude vytvoien [PROFIL| Zadatele. Udaje z profilu budou systémem

automaticky pouzity pfivypliovani jednotlivych Zzadosti o dotace z jednotlivych fondid
Stiedoceského kraje.

Zadatel si p¥i registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace a zasliany
Zadatelem vyplnéné piihlaSovaci udaje. Peclivé prosim ZKONTROLUJTE Vami zadanou
kontaktni e-mailovou adresu pi‘ed ukoncenim registrace. Prostiednictvim této e-mailové
adresy budou zadateli zasilany veSkeré aktualni informace tykajici se administrace
Zadosti, pripadné pridélené dotace.

Po tspésné registraci je mozné se piihlasit do aplikace pomoci zadanych ptihlasovacich udajt.

Pro pihléseni kliknéte na [PRIHLASIT].

Pied zahajenim podavani Zadosti musi Zadatel vyplnit udaje v . Veskeré udaje
oznacené hvézdi¢kou v této sekci jsou pro vyplnéni povinné. Bez jejich vypIlnéni nebude
moZzné finalizovat Zadnou Zadost o poskytnuti dotace a odeslat ji k posouzeni na Krajsky
urad Stiedoceského kraje.

V [PROFILU] je v piipadé potieby Zadatele mozné zménit heslo pro vstup do aplikace. Udaje
Vv této sekei, tj. registrani udaje, miZe zadatel ménit v pribéhu terminu pro podavani zadosti
o dotace.

ZKONTROLUJTE PROSIM PECLIVE UDAJE UVEDENE VE VASEM PROFILU.
POKUD DOSLO K JAKYMKOLI ZMENAM, AKTUALIZUJTE UDAJE JESTE PRED
ZALOZENIM ZADOSTI!!!

Pozdéjsi upravy se do jiz zaloZenych Zadosti nepropisi!!!
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V sekci [FONDY STREDOCESKEHO KRAJE| je umistén prehled vSech Fondi
StredocCeského kraje, ze kterych mtize dany Zadatel podat zadost o dotaci v roce 2015.

Zadatel zalozi novou Zadost kliknutim na[ZADOSTI|, dale Zadatel klikne na |ZALOZIT

INOVOU ZADOST] v ramci piislusného fondu.

v" Do formulaie zadosti zadatel postupné vypliiuje pozadované udaje.

v

Kolonku ,,ORP* (tj. obec srozsifenou pusobnosti) zadatel nevypliuje, bude automaticky
vygenerovana systémem, pokud je zadatelem obec.

Kolonky ,,PoCet obyvatel k 31.12.2014* a ,,Datum usneseni zastupitelstva obce/rady obce
v Dopliujicich informacich vypliuje pouze obec, je-li zadatelem o dotaci

Pro uloZeni zadosti zadatel klikne na [ULOZIT|.

vvvvv

v

Po ulozeni 7adosti je vygenerovéano |[EVIDENCNI CISLO ZADOSTI|. Evidencni &isla
obsahuji kod fondu, koéd tematického zadani, potfadové Cislo a pfislusny rok
(napt. FZP/VOD/123456/2015, FZP/ZZP/123456/2015).

V pravém menu obrazovky je vsekci |POSLEDNI ZADOSTI| uveden pichled zadosti
ptihlageného 7adatele véetné jejich [STAVU|. Kliknutim na |[EVIDENCNi CiSLO|
PRISLUSNE ZADOSTI je mozné zadost dale upravovat.

Po vyplnéni vSech povinnych poli (oznaceno hvézdi¢kou) klikne Zadatel na [ZOBRAZIT

a nasledné na |PODAT ZADOST'. Timto je Zadost elektronicky odeslana na Krajsky ufad
Stiedoteského kraje k posouzeni. V TUTO CHVILI JIZ NENi MOZNE ZADOST
UPRAVOVAT, JE MOZNE JI POUZE PROHLIZET A VYTISKNOUT. POKUD PO
ODESLANi ZADOSTI ZADATEL ZMENIi UDAJE V PROFILU, TATO ZMENA SE JIZ
DO ZADOSTI NEPROMITNE!!!

Prii pripravé Zadosti o dotace je mozné rozpracovat vice zadosti do jednoho Fondu
StiredoCeského kraje. Podat vSak lze pouze jednu zadost. Nepodané Zadosti odstraiite
kliknutim na |ODSTRANIT].

Po elektronickém odeslani 7adosti o dotaci Zadatel tuto Zadost vytiskne kliknutim na [TISK].
Na pisemné zadosti musi byt uFedné ovéreny podpis Zadatele nebo uredné ovéreny podpis
statutarniho zastupce Zzadatele, je-li pravnickou osobou, nebo ufedné ovéfeny podpis
zmocnénce Zadatele a razitko (mimo fyzickych osob). Zadatel si ponecha jednu kopii podané
zadosti.

Zadost je mozné zadatelem tisknout, i pokud je ve stavu m (tzn. elektronicka zadost
jesté nebyla odeslana ke zpracovani). Tato verze (ve Stavu priprava) je pouze PRACOVNI, pii
vygenerovani a tisku bude oznacena a NEBUDE ze strany Krajského ufadu
Stredoceského kraje uznana jako fadné podana zadost.
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v Posledni stranku vyti§téné Zadosti Zadatel nalepi na obalku A4, do které vloZi Fadné
vyplnénou, podepsanou, Giedné ovéirenou Zadost a v§echny potiebné dokumenty (prilohy).

POVINNE PRILOHY JSOU PREDKLADANY V 1 PARE A MAJi TYTO NALEZITOSTI:

v’ jsou o¢islovany a sefazeny podle seznamu piiloh uvedeném v Zadosti o dotaci

v viechny prilohy spole¢né s tiSténym vystupem elektronické Zadosti musi byt pevné spojeny

v' ZADOST ANI POVINNE PRILOHY SE NEVKLADAJi DO
,EURODESEK/EUROOBALU“

v' Zadatel pFedklada JEN povinné piilohy uvedené v tomto Metodickém pokynu/formulafri
Zadosti

Pokud jsou jako povinné piilohy poZzadovany kopie dokladi, postaci jejich prosta (neovéiena)

kopie.

v’ Zadosti se Vpisemné podob& véetnd viech _povinnych piiloh zasilaji na Krajsky ufad
Stiedoceského kraje, Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21.

v' Osobné se zadosti podavaji VYHRADNE na PODATELNE Krajského ufadu Stiedo¢eského
kraje, Zborovska 11, Praha 5.
Provozni hodiny podatelny: Pondéli a stfeda 7:30-17:00
Utery a étvrtek 7:30 — 16:00
Patek 7:30 —15:00

cv v

Stfedoceského kraje ze Stfedoceského Fondu zivotniho prostfedi a zemédé€lstvi vroce 2015
poskytne pracovnik Odboru zivotniho prostiedi a zemé&délstvi Krajského ufadu Stiedoceského
kraje, jehoz jméno, ptijmeni, telefon a e-mail jsou uvedeny na internetovych strankach http://kr-
stredocesky.cz/web/zivotni-prostredi/sfzpz-2015, na kterych mohou byt uvedeny pro usnadnéni
podavani zadosti dalsi doplitujici informace.
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