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1. UvoD

Pokyny pro zadatele o podporu (dale jen ,Pokyny®) v ramci Programu podpory obci lezicich v regionech
narodnich park( (dale jen ,Program*) poskytuji souhrn podminek, postupl a nalezitosti, které museji
byt splnény pro akceptaci zadosti o podporu z Programu.

V ramci tohoto Programu se regionem narodnich parkd (dale jen ,NP*) rozumi tzemi NP rozSifené o
spravni Uzemi obci, které alespon ¢asti svého Uuzemi zasahuji do uzemi NP.

Na poskytnuti podpory ze Statniho fondu Zivotniho prostfedi CR (dale jen ,SFZP CR* nebo ,Fond“) v
ramci narodnich programu neni pravni narok.

VSechny zdrojové informace k narodnim programlm a k moznosti pfedloZeni zadosti o podporu jsou k
dispozici na webovych strankach www.sfzp.cz (sekce Narodni programy).

Zakladni dokumenty, které se vztahuji k Programu, jsou nasledujici:

e Smérnice MZP &. 6/2010 o poskytovani finanénich prostfedki ze Statniho fondu Zivotniho prostredi
Ceskeé republiky (dale jen ,Smérnice”) véetné dodatk.

e Pilohy IV Smérnice Ministerstva Zivotniho prostfedi o poskytovani finanénich prostfedku ze
Statniho fondu zivotniho prostfedi CR v ramci Programu podpory obci lezicich v regionech
narodnich parkd ucinné od 31. bfezna 2015 (dale jen ,PFilohy IV").

e Vyzva pro predkladani zadosti podle Pfiloh IV.

e Formular zadosti v€etné seznamu pozadovanych pfiloh a dalSi, napf. dokumenty vztahujici se
k vefejné podpore.

e Zavazné pokyny pro zadavani vefejnych zakazek v ramci narodnich programd Statniho fondu
zZivotniho prostfedi CR.

Konzultace k vyplinovani zadosti a k projektovym zaméram v ramci Programu poskytuje:
Odbor realizace Narodnich program(

Katefina Polivkova, oddéleni koordinace, podpory NP a Rady Fondu
katerina.polivkova@sfzp.cz, tel.: 267 994 449

2. PODPOROVANA OPATRENI
V ramci Programu je mozné Zadat na opatfeni v nasledujicich podprogramech:
IV.1 Podpora environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty
IV.1.A Podpora environmentalnich vzdélavacich program
IV.1.B Osvétove aktivity
IV.2 Podpora infrastruktury a vybavenosti obci
IV.2.A Environmentalné Setrna infrastruktura
IV.2.B Podpora zelené a vybavenosti obci
IV.3 Snizeni svételného znecisténi
IV.4 Podpora zpracovani rozvojovych dokumentu a studii

IV.5 Podpora ekologicky pfiznivé dopravy v narodnich parcich

Podrobnosti o cilech jednotlivych opatfeni a specifikace pfedmétu podpory jsou uvedeny v Pfilohach IV
a v pfislusné vyzvé pro predkladani Zadosti (dale jen ,Vyzva“).
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3. VYZVA PRO PREDKLADANI ZADOSTI

Vyzvy jsou vyhlaSovany v pribéhu trvani Programu do vySe prostfedkd alokovanych pro Program.
Ucelem kazdé Vyzvy je poskytnout zpfesriujici informace k pozadavkidm na predkladané zadosti o
podporu ze SFZP CR (dale jen ,Zadost*), pozadované dokumenty a na vysi finanéni alokace. Obsahem
Vyzvy jsou zpravidla nasledujici informace:

= oblasti podpory,
= typy projektd, na které jsou Zadosti aktualné pfijimany,

= typy Zadateld, kteFi v ramci Vyzvy mohou podavat Zadosti, pokud neplati piny rozsah dle Pfiloh
v,

= terminy pro podani Zadosti,
= upfesnéni pravidel pfijmu Zadosti,
= finan¢ni alokace v ramci dané Vyzvy,

»  pfipadna omezeni i zpfesnéni podminek stanovenych Smérnici a jejimi PFilohami IV (financni
omezeni, dal$i povinné pfilohy atd.)

4. PRED PODANIM ZADOSTI

Pro spravné podani Zadosti je dllezité, aby se Zadatel seznamil s veskerymi podminkami Programu.
Zadatel by si mél udélat jasnou predstavu, jaky projekt chce realizovat, zejména: sestavit si podrobny
projektovy zamér, efektivné a spravné rozvrhnout projektové etapy z vécného i ¢asového hlediska, byt
schopen zajistit si nezbytné finanéni prostredky.

5. VYPLNENi ZADOSTI

Prvnim krokem pfi podani Zadosti je vyplnéni formulafe Zadosti v elektronické podobé (soubor Excel).
FormulaF Zadosti je soucasti kazdé Vyzvy a je ke stazeni na internetovych strankach www.sfzp.cz
(zalozka Narodni programy, dokumenty ke stazeni).

FormulaF Zadosti je zpracovan v souboru MS Excel a obsahuje zpravidla nasleduijici listy:
e Uvod
e Zadatel
e Projekt
e Kryci list rozpoctu
e Rozpocet
e Parametry
e Prohlaseni Zadatele
e Kontrolni seznam

e pfipadné dalsi listy dle jednotlivych podporovanych opatfeni.



Privodce vyplnénim jednotlivych listu:

List ,Uvod“

Na tomto listé vypliuje zadatel pouze dva Udaje — Cislo vyzvy a nazev zadatele, dale z nabidky
podprogramu ponecha pouze ten, v ramci néhoz zada o podporu.

List ,Zadatel”

e Zadatel vypliiuje zakladni identifikaéni Udaje subjektu: adresu sidla i doruovaci (pokud se lisi od
adresy sidla), statutarniho zastupce, kontaktni osobu, pokud se li§i od statutarniho zastupce a
bankovni spojeni. Kontaktni osobu kontaktuje pracovnik Fondu zpravidla za ucelem doplnéni
Zadosti a je dulezita jeji dostupnost na e-mailu a telefonu.

List ,Projekt*

e Zadatel vyplfiuje nazev projektu, ktery se uvadi do Rozhodnuti ministra o poskytnuti finanénich
prostfedkll z Fondu (dale jen ,Rozhodnuti“) a do Smlouvy o poskytnuti podpory (dale jen
~Smlouva“). Dale vyplni misto realizace, ¢asovy pribéh realizace projektu, vysi pozadované
podpory, kratkou informaci o navrhovaném feSeni a parametry projektu.

e Vbodé 3 (Casovy priibéh projektu) vypliiuje Zadatel termin zahajeni a ukon&eni realizace projektu.
Tento termin je orientacni a je upfesnén ve Smlouvé. Za termin zahajeni realizace stavby se
povazuje den, kdy je objednavatelem pfedano dodavateli stavenisté se zpracovanim protokolu o
pfedani stavenisté. U nestavebnich akci se za termin zahajeni povazuje napf. den uzavfeni
smlouvy o dilo, uzavieni kupni smlouvy apod.

Za termin dokonCeni stavby se povazuje den, kdy je vydano oznameni o uzivani stavby nebo
kolaudac¢ni souhlas podle pfislusnych ustanoveni stavebniho zakona v platném znéni, resp. datum
z pfedavaciho protokolu o ukonéeni akce.

e V bodé 4 Zadatel vypliuje celkove vydaje projektu, celkové uznatelné vydaje projektu (tzn. po
odecteni neuznatelnych vydaju od celkovych vydaji projektu) a vysi podpory pozadovanou ze SFZP
CR v K¢ (je tfeba respektovat max. i min. limity stanovené Pfilohami IV).

List ,,Rozpocet”

PFi tvorbé rozpoctu je tfeba vzit v uvahu velikost realizaéniho tymu, organizaéni a technické zajisténi
aktivit a dobu trvani projektu. Je zapotfebi seznamit se podminkami pro posuzovani vydaji projektu,
zejména respektovani obvyklych cen. Po srovnani celkovych planovanych vydaju projektu a podminek
pro Cerpani prostfedk( z Programu je mozné urcit, zda je nutné hledat jesté dalSi zdroje pro financovani
projektu.

Neni dovoleno ménit Sedé podbarvena pole, ktera jsou z tohoto divodu uzaméena proti zapisu. Ostatni
pole se vyplfiuji/edituji, jen je tfeba pfi vkladani dalSich fadkua zkontrolovat, zda se v ramci pfislusné
podkapitoly, ale i kapitoly automaticky scitaji vSechny hodnoty, v€etné nové viozenych polozek.

PFi vyplfiovani rozpoctu vyplfiuje zadatel Uvodni list, poté list osobnich vydaju, poté list rozpoctu
projektu. Listy jsou vzajemné provazané, je proto nutné postupovat dle vySe uvedené posloupnosti.

» Pritvorbé rozpoctu je tfeba vzit v Gvahu zpUsob realizace (dodavatelsky/svépomoci), organizaéni
a technické zajisténi aktivit a dobu realizace projektu. Projit podminky pro posuzovani vydajl
projektu, zejména respektovani obvyklych cen. Po srovnani celkovych planovanych vydajli projektu
a podminek pro ¢erpani prostfedkl z programu podpory je zapotfebi ur€it, zda je nutné hledat jesté
dal$i zdroje pro financovani projektu.



= Zadatel vyplfiuje pouze zelené podbarvena pole rozpo&tu. PFi vypliiovani poli a vkladani dal$ich
fadkl je potfeba zkontrolovat, zda se v rdmci pfislusné podkapitoly, ale i kapitoly s¢itaji vSechny
hodnoty, v€etné pfidanych polozek.

= U vSech polozek musi byt vypinéna jednotka pro posouzeni nakladovosti (Uvazek, odména za
hodinu, odhadovany pocet hodin, cena za jednotku sluzby atd.).

= Rozpocet je rozpoltem realizaénim a do listu ,Rozpocet projektu“ se vyplfiuji vSechny vydaje
projektu.

= O uznatelnosti vydaji rozhoduje Fond.

= Castky v rozpoétu jsou maximalni a mohou byt ménény pouze v odivodnénych pFipadech a
stanovenym postupem (zvefejnénym na www.sfzp.cz, sekce Narodni programy — Dokumenty pro
pfijemce podpory).

= O zménu rozpoctu je potfeba zadat Fond pisemné pfedem. Bez pisemného souhlasu (vyjadieni)
Fondu nelze akceptovat zmény rozpoctu pfi zadosti o platbu.

* Rozpocet je mozné aktualizovat na zakladé provedenych vybérovych Fizeni na dodavatele sluzeb,
v ramci pripravy Smlouvy o poskytnuti podpory se SFZP CR, ovSem navrzené ceny polozek jiz
nebudou moci byt navySovany.

Listy ,Osobni vydaje 2015 / Osobni vydaje 2016 / Osobni vydaje 2017“ - plati pro podprogram IV.1

V ostatnich pfipadech Zadatel vyplni list Osobnich vydajl pro rok 2015 a v pfipadé, Ze bude projekt
realizovat i v dalSim roce, je tfeba vyplnit i list Osobnich vydaju pro rok 2016, pfipadné i pro rok 2017.
Souhrnné udaje se automaticky pfesunou do pfislusné &asti listu Rozpocet. Hruba mzda se uvadi pro
cely uvazek, vySe uvazku pak desetinnym Cislem v rozmezi 0-1. U DPP se uvadi pfedpokladany pocet
hodin za cely rok trvani projektu.

List ,Ostatni zadosti“ - plati pro podprogram IV.1
Zalozka obsahuje dvé tabulky:
= Prehled grantd, smluv nebo pujéek ziskanych béhem uplynulych tfi let z jinych vefejnych zdroja.

= PFehled Zadosti o poskytnuti podpory, které byly v roce podani Zadosti pfedlozeny (nebo budou
predlozeny) k ziskani podpory z jinych vefejnych zdroju.

Vysledna podpora muze byt stanovena ve spolupraci s ostatnimi poskytovateli podpor z jinych vefejnych
zdrojl

List ,Parametry*

Zadatel vypIni parametry projektu.

List ,Prohlaseni zadatele”

e Tento list podepisuje statutarni zastupce a je nezbytnou soudasti Zadosti. Statutarni zastupce
rovnéz stvrzuje svym podpisem €estna prohlaseni, ktera jsou uvedena v tomto listu.

List ,Kontrolni seznam*”

» Tento list obsahuje vyCet nezbytnych pfiloh dokladanych pro jednotlive podprogramy. Tyto pfilohy
tvofi nedilnou soucast Zadosti. Buika k zaskrtnuti slouZi rovnéz jako kontrolni seznam o uplnosti
Zadosti.



S ptipadnymi dotazy ohledné& vyplfiovani Zadosti & povinnych pfiloh se Zadatelé mohou obracet na
kontaktni osobu uvedenou v uvodni kapitole Pokyn(i nebo na webovych strankach Fondu.

Aby mohla byt Zadost vyhodnocena jako formalné Gpina, musi byt kompletné vypinéna a doloZena
v&etné vSech povinnych pfiloh (viz kontrolni seznam), podepsana statutarnim zastupcem s uvedenim
data podpisu Zadosti.

Kompletace Zadosti véetné pfiloh

Zadosti se predkladaji 2x v tisténé podobé (original + kopie) a zaroven elektronicky na nosici CD. Termin
ukonéeni pfijmu Zadosti je uveden ve Vyzvé.

Obé& vytisténa vyhotoveni Zadosti podepisuje statutarni zastupce.

Vy&et povinnych ptiloh k Zadosti je uveden v poslednim listu formulafe Zadosti, ktery slouzi rovnéz jako
kontrolni seznam.

Upozornéni:

Projektova dokumentace (jejiz soucasti je technicka zprava, vykresova ¢ast jednotlivych realizovanych
opatieni, katastralni mapa s vyznacenim dotéenych ploch, vykaz vymér, podrobny polozkovy rozpocet)
a v8echna Cestna prohlaseni jsou dokladana vzdy ve formé originalu. U dokumentl typu uzemnich
rozhodnuti, stavebnich povoleni, vypisu z katastru nemovitosti, ucetnich a finan¢nich vykazl (za rok
predchazejici roku podani Zadosti a za aktualni mésic, &tvrtleti & pololetit) riiznych doplfiujicich
informaci apod. posta¢i kopie dokumentu. Fond ma pravo i u téchto dokumentl v opodstatnénych
pfipadech vyzadovat original nebo ufedné ovéfenou kopii dokumentu k nahlédnuti.

Fond je opravnén stanovit dal$i poZzadavky na dolozeni specifickych dokumentd k prokazani uvedenych
Gdaju v Zadosti.

6. PODANIi ZADOSTI
Nasledujici kapitola poskytuje souhrn podminek, postupl a naleZitosti, které museji byt spinény pro
Uspésné podani Zadosti.
Navaznost jednotlivych krokii od vyhlaseni Vyzvy az po akceptaci Zadosti je nasleduijici:
1. VyhlaSeni Vyzvy.
2. VypInéni pfedepsaného formulafe Zadosti.

3. Podepsani vypinéné Zadosti ve dvou vytiscich (original + kopie) a elektronické dolozeni Zadosti
s pfilohami na 1 ks CD.

4. Kompletace Zadosti s povinnymi piilohami (pfilohy jsou uvedeny v kontrolnim seznamu
formulare Zadosti).

5. V&asné dorudeni kompletni Zadosti na SFZP CR do terminu stanoveného Vyzvou.

6. Kontrola Zadosti z hlediska formalni uplnosti udaju a dokumentt a z hlediska souladu s
podminkami pro podani Zadosti dle Smérnice, jejich Pfiloh 1V a dle pfFisludné Vyzvy.

7. Doplnéni/nedopinéni Zadosti ze strany Zadatele.
8. Akceptace/neakceptace Zadosti.

Pisemné sdéleni Fondu o akceptaci/neakceptaci Zadosti zadatele.

1 Finanéni vykazy dle typu subjektu (napf. Fin 2 — 12M, vykaz zisku a ztrat, vykaz pfijmé a vydajd, po pfipadé vykaz o majetku a zavazcich,
rozvaha, schvéleny rozpocet, po pFipadé rozpoctovy vyhled, zajisténi zdroji Zadatele — doloZit estné prohlaseni o zajisténi vlastnich zdroja
+ informace o zdrojich, ze kterych bude projekt financovan)



Doruéeni Zadosti na podaci misto

Zadost se v8emi pozadovanymi Gidaji a dokumenty musi byt doruéena nebo predana pfimo do podatelny
SFZP CR nejpozdsiji do konce vyhlasené Ihiity pro predkladani Zadosti (termin specifikuje pislusna
vyzva) v Ufednich hodinach v zalepené a oznacené obalce (slozce, apod.). V pfipadé zaslani postou
nebo jinou dorucovatelskou sluzbou je tfeba pocitat s pfiméfenou ¢asovou rezervou na doruceni
(rozhodujici je datum a ¢as doruceni, nikoli datum odeslani).

Obalka/sloZzka musi byt oznacena nasledujicim zplsobem:

Nazev zadatele
Ulice, Cislo popisné/Cislo orientacni
PSC NAZEV ADRESNI POSTY

Zadost o podporu —Narodni programy, PFilohy IV, 4. Vyzva
Statni fond Zivotniho prostfedi CR
Olbrachtova 2006/9
140 00 Praha 4

Opravnéni zadatelé jsou uvedeni v Pfilohach IV str. 3 - 4.

7. OPRAVY A DOPLNENI ZADOSTI

Fond posoudi doruéenou Zadost z hlediska souladu se Smérnici a jejimi Pkilohami IV, z hlediska
souladu s Vyzvou a podminkami Programu a z hlediska formalni Uplnosti idaju a dokumentd.

Ptedlozené Zadosti, které nebudou v souladu se Smérnici MZP a jejimi Pfilohami IVl a v souladu
s pfisluSnou Vyzvou, budou vyfazeny z dalSiho administrativniho procesu.

Pokud Zadost nebude kompletni z hlediska formalni Uplnosti Udajd a dokumentd, bude Zadatel
kontaktovan (zpravidla telefonicky nebo e-mailem) pracovnikem SFZP CR za uéelem dopinéni Zadosti.
Lhiita pro dodani vyzadanych dokumentu je 5 pracovnich dnu, pokud neni ve vyzvé k doplnéni zadosti
stanoveno jinak.

Je zcela nezbytné, aby v obdobi od ukonceni pfijmu Zadosti do akceptace Zadosti byla kontaktni osoba
uvedena v Zadosti k zastiZzeni. Pfipadnd v&asna doplnéni/opravy Zadosti pracovnici pfislusného
oddéleni Fondu feSi pravé s uvedenou kontaktni osobou.

8. AKCEPTACE ZADOSTI

Je-li Zadost formalné Upina a je posouzena jako pfijatelna z hlediska podminek pro podani Zadosti, je
Zadost akceptovana a Zadosti je vygenerovano registraéni gislo. Registradni &islo je identifikaci
konkrétni Zadosti pfi vzajemné komunikaci mezi Zadatelem a SFZP CR. Akceptace Zadosti je
potvrzenim formalni Uplnosti a pfijatelnosti Zadosti a umozZfiuje postoupeni Z&adosti v procesu
administrace k vécnému hodnoceni projektu. Zadosti formalné netplné a nedopinéné &i Zadosti, které
nespliiuji podminky pro podani Zadosti, nebudou akceptovany. O akceptaci &i neakceptaci Zadosti je
Zadatel pisemné informovan. U neakceptované Zadosti bude Zadateli na vyzadani projektova
dokumentace vracena.



9. POSOUZENi A HODNOCENI ZADOSTI

Akceptované Zadosti budou dale posouzeny vécné prislusnym odborem SFZP CR, ktery vypracuje
bodové hodnoceni ke kazdé akceptované Zadosti. Kazda akceptovana Zadost je hodnocena podle
kritérii uvedenych v pfiloze Vyzvy ,Hodnotici kritéria pro vybér projektd pfijimanych v ramci Programu
podpory obci leZicich v regionech narodnich parkd“. Obecné jsou pFi hodnoceni akceptovanych Zadosti
rozhodujici nasledujici kritéria:

- ekologicka a technicko-ekonomicka urover navrhovaného opatreni,

- soulad se zavazky vyplyvajicimi z &lenstvi Ceské republiky v Evropské unii, mezinarodnich
umluv a ze Statni politiky Zivotniho prostfedi,

- projektova a investorska (pouze u stavebnich akci) pfipravenost Zadatele k provedeni
opatfeni a doba jeho realizace,

- lokalizace opatfeni (zda je realizovano uvnitf zastavéného a zastavitelného uzemi).

Vécné provéreni Zégosti z technicko—ekologického hlediska spociva v provéfeni souladu udaji a
hodnot uvedenych v Zadosti a jejich pfilohach, zejména:

- urCeni pfedmétu podpory: pfedmétem podpory mohou byt pouze ty Casti opatfeni, na néz je
podana Zadost, a nejsou v rozporu s podminkami P¥iloh 1V,

- provéfeni zakladu pro stanoveni podpory: polozkovy rozpoCet se provéfi ve vztahu
k uznatelnym vydajuim, vécné a mistné obvyklym cenam jednotlivych polozek a stanovi se
celkova vyse uznatelnych vydaja. Je-li tato ¢astka vyssi, nez je celkova vy$e vydajd uvedena
v Zadosti, je zakladem pro stanoveni podpory &astka v Zadosti. Je-li tato ¢astka niz$i, nez je
¢astka uvedena v Zadosti, je zakladem pro stanoveni podpory takto ziskana &astka,

- kontrolu ekologického efektu: provadi se za ucelem provéfeni realnosti dosazeni hodnot
uvedenych zadatelem v Zadosti a liSi se v zavislosti na podprogramu &i opatfeni (kazda
oblast ochrany zivotniho prostfedi vyzaduje rdzna kritéria hodnoceni),

- stanoveni technické urovné projektu: zavisi na charakteru a typu podprogramu a opatieni,

- vhodnost navrzeného feseni z hlediska udrzitelnosti.

PFi hodnoceni Zadosti si mohou pracovnici Fondu vyzadat i dal$i podklady pro upfesnéni a posouzeni
projektu, zejména podklady tykajici se pfedmétu podpory &i vySe podpory (podrobnéjsi rozpocet apod.)
nebo ekonomické podklady pro posouzeni bonity zadatele.

Fond je pfi posuzovani Zadosti opravnén posoudit vysi a strukturu financovani pfedmétu podpory (miize
napf. navrhnout zménu procenta dotace) a to v zavislosti na vyhodnoceni bonity Zadatele & ve
spolupraci s dal$imi poskytovateli podpor z vefejnych prostfedk(. V&echny takto vyhodnocené Zadosti
jsou v zavislosti na objemu disponibilnich prostfedk( Fondu pfedloZzeny Radé Fondu k projednani s
navrhy na kladné nebo zaporné Rozhodnuti.

10.O0DBORNY POSUDEK

Odborny posudek pro vsechny Zadosti dodava MZP v ramci ekologického hodnoceni az po podani
Zadosti na Fond (odborny posudek neni povinnou pfilohou Zadosti).

Definice odborného posudku:

Odborny posudek ve smyslu § 4 odst. 3 zakona CNR ¢. 388/1991 Sb., resp. €. 3 odst. 2 Smérnice
MZP o poskytovani finanénich prostfedki ze SFZP CR zajistuje MZP (odborny posudek neni
povinnou pfilohou Zadosti). Odborny posudek bude vychazet z této osnovy:

a. Obecné udaje;
b. ldentifikace predkladatele (SFZP CR);
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c. Adresat a ucel posudku;

d. Zakladni charakteristika opateni, vydaje na realizaci, obdobi realizace, pozadavek na SFZP
CR;

e. Posouzeni potiebnosti, u€elnosti a hospodarnosti navrzeného opatfeni z hlediska ochrany
zivotniho prostfedi a strategickych dokumentu;

f.  Posouzeni opravnénosti nakladovych polozek ve vztahu ke spinéni stanovenych cilu;

g. Posouzeni zda navrzena opatfeni budou provadéna v souladu s podminkami stanovenymi
Smeérnici MZP €. 6/2010 a jejimi PFilohami IV v platném znéni;

h. Jednoznacné stanovisko, zda se opatfeni doporucuje realizovat v predloZzeném rozsahu
C¢asovém obdobi s finanéni podporou SFZP CR.

Poznamka:

Odborny posudek pro potfebu Fondu se pro projekty, u nichZ se provadi hodnoceni podle zakona CNR
€. 100/2001 Sh., v aktudlnim znéni, a je s nim jiz pfedloZen posudek podle § 9 citovaného zakona viz
nize, zpracuje pouze pro ty body této osnovy, které nejsou v posudku zpracovaném podle § 9 obsazeny
(jedna se vétSinou o udaje investi¢niho a ekonomického charakteru).

11.FORMA A VYSE PODPORY

Podpora v ramci tohoto Programu je poskytovana formou dotace. Formy finan&ni podpory upravuje
¢lanek Il Priloh 1V.

Na uréeni celkové vyse podpory ma vliv zejména:

e  Stanoveni celkovych uznatelnych vydaja projektu (odecitaji se neuznatelné vydaje projektu
a odecitaji se prijmy, které vzniknou v pribéhu realizace projektu.)

e V pfipadé vefejné podpory bude vySe a % podil podpory stanoven dle Nafizeni Komise (EU) €.
651/2014 ze dne 17. Cervna 2014, kterym se v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji
urcité kategorie podpory za sluitelné s vnitfnim trhem (dfive tzv. Obecné nafizeni o blokovych
vyjimkach) a Nafizeni Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti ¢lankd 107 a
108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis.

Dale je konkrétni finanéni vySe podpory limitovana:

e maximalni nebo minimalni povolenou vysi dotace (% ze zakladu pro vypoc€et podpory vietné
stanoveni min./max. vySe podpory na 1 akci.)

o vysi disponibilnich prostfedkl z celkové alokace na Program a danou Vyzvu.

PFehled maximalnich limitl celkové podpory (dotace) v zavislosti na vyhlasenych podprogramech uvadi
Prilohy IV. Stanovené maximalni limity podpory mize SFZP CR snizit napf. v navaznosti na
vyhodnoceni ekonomiky podporovaného opatfeni.

12.PRiJMY

Pokud realizace projektu vytvofi pfijmy v ¢astce vysSi, nez odpovida objemu vlastniho financovani
projektu ze zdroju pfijemce podpory, musi byt Eastka pFijmu prevysujici vklad pfijemce do financovani
zahrnuta mezi zdroje financovani uznatelnych vydajd projektu a adekvatné se tak o tuto ¢astku snizi
podpora z prostfedkt Fondu. Pfijmy, které nepfesahnou ¢astku, kterou do financovani projektu vklada
pfijemce podpory, nesnizuji podporu projektu ze zdroja Fondu; tj. pfijemce muze vlastni financovani
projektu zajistit napf. prodejem sluZzeb v ramci projektu.
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VeSkeré prijmy projektu (bez ohledu na to, zda jejich celkova vySe dosahuje nebo nedosahuje &astky
vlastniho financovani projektu ze zdroju pfijemce) musi byt pfijemcem prabézné vykazovany
v priibéznych (monitorovacich) zpravach. Tyto zpravy jsou predkladany Fondu pfijemcem podpory
kazdé tfi mésice od zahajeni realizace projektu. Ovéfeni, zda prevysily vlastni vklad pfijemce do
financovani projektu &i nikoli, se provede i na zakladé predlozeného celkového vyctu pfijma za celé
obdobi realizace projektu v ramci zavére¢ného vyhodnoceni akce.

Mezi pFijmy projektu patfi:

= pfijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen Caste€né financované v ramci projektu (konferencni
poplatky, poplatky za Skoleni apod.);

»  pfijmy za prodej vyrobkl a zboZzi, které jsou pfimo vyrobeny z materialt nebo zbozi i jen ¢aste¢né
financovaného v ramci projektu;

= pfijmy za prodej vyrobku a zboZi, na jejichZ vyrobé &i prodeji se pfimo podili zakoupené sluzby i jen
Castecné financované v ramci projektu;

= pronajem prostor, zafizeni, software atd. financované v ramci projektu.

Do pfijm0 projektu se nezapoéitavaji, napf. uroky z bankovniho Uc¢tu projektu.

PFijemce podpory neni opravnén zafizeni ¢i vybaveni nakoupené z prostfedk(l Fondu prodat béhem
realizace projektu az do konce doby udrzitelnosti, a to i v pfipadé, Zze podpora byla na nakup pouzita
jen CasteCné.

Predpokladané prijmy projektu

Pokud realizace projektu bude generovat pfijmy v &astce vy3Si, nez odpovida Castce vlastniho
financovani projektu ze zdroju pfijemce, pak jsou pFijmy ve vysi rozdilu téchto ¢astek jednim ze zdrojl
financovani projektu a pfi zavére¢ném vyhodnoceni akce tak budou brany jako vlastni zdroje pfijemce
a adekvatné k tomu bude snizena dotace. V pfipadé, zZe tyto prostfedky budou v nasledujicich letech
reinvestovany opét do stejnych opatfeni, na které pFijemce obdrzel finanéni prostfedky z Fondu pro
zabezpeceni udrzitelnosti projektu, dotace nebude sniZzena. Toto musi v zavéreCné zpravé prokazat
prostfednictvim finan€ni analyzy, v niz jsou vycisleny pfijmy generované projektem a plan &innosti,
z néhoz vyplyne doba, po kterou je pfijemce schopen projekt pomoci téchto pfijml udrzet. Udrzitelnost
je blize popséna v kapitole 15. — Podrobny popis projektu.

Pokud projekt generuje pfijmy, které nebyly pfedpokladany prfed podpisem Smilouvy, je povinnosti
prijemce Fond o téchto pfijmech informovat nejpozdéji v zavérecné zpravé.

13.VEREJNA PODPORA

Vefejnou podporou se rozumi kazda podpora poskytnuta v jakékoli formé statem (pfipadné uzemné
samospravnym celkem) nebo jinymi vefejnymi prostfedky, ktera naruSuje nebo muze narusit
hospodarskou soutéz tim, ze zvyhodnuje urcité podniky nebo urcita odvétvi vyroby a ktera ovliviiuje
obchod mezi ¢lenskymi staty. Podpora, ktera splfiuje tato kritéria, je neslucitelna se spoleCnym trhem
EU, a je tedy zakazana. Existuji vS8ak vyjimky z obecného zakazu naruSovat hospodarskou soutéz
v ramci EU.

Vefejnou podporou se rozumi jakakoli hospodafska vyhoda pro jeden nebo vice podnikd, kterou by
v bézném prabéhu podnikani neziskaly. Pfikladem jsou podpory podnikim na investice, vzdélavani,
vyzkum a vyvoj, pujcky a zaruky, pomoc v oblasti poradenstvi, dafiova zvyhodnéni nebo napf. pomoc
s investicemi do projektd na ochranu Zivotniho prostredi.
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Podstatné pro ur€eni, zda se jedna o podporu, ktera zvyhodhuje ur€ity subjekt, a lze ji proto
charakterizovat jako vefejnou, je skute€nost, komu podporovany projekt pfinese vyhodu v hospodaiské
soutézi. Rozhodujicim prvkem neni typ organizace pfijemce nebo jeho partner(, ale okruh osob nebo
organizaci, které diky projektu ziskaji nové znalosti nebo moznosti.

Verejna podpora v ramci Programu

Podnikanim se v kontextu prava o vefejné podpofe rozumi provozovani ekonomické ¢innosti — nabizeni
takovych sluzeb a zbozi, které jsou bézné pfedmétem nabidky trhu. Jakykoli subjekt, at uz fyzicka i
pravnicka osoba, tak mlze byt pfijemcem vefejné podpory, pokud &innost, na kterou ¢erpa podporu
z prostfedkd Fondu, vykonava na trhu v ramci hospodarské soutéZe s ostatnimi hospodarskymi
subjekty. Plati, Ze na pravni formé& pfijemce v této souvislosti nezélezi. Neziskové subjekty mohou byt
v navaznosti na uvedené vymezeni také kvalifikovany jako pfijemci vefejné podpory. Pojem ,podnikani*
v kontextu prava vefejné podpory nelze zaméfovat s jinymi terminy, které se vyskytuji v pravu CR.

Podpora de minimis

Predpisy EU vymezuiji, Zze prostifedky, které sice splfiuji znaky vefejné podpory uvedené vyse, avSak
nedosahuji stanovené minimalni €astky, nemaji silu narusit hospodarskou soutéz, a proto se za
vefejnou podporu nepovazuji. Toto pravidlo je stanoveno v nafizeni Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne
18. prosince 2013 o pouziti ¢lank 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de
minimis.

Nafizeni definuje pojem ,jeden podnik®. U subjektu, kterému ma byt podpora de minimis poskytnuta, je
nutné zjistit, zdali neni propojen s jinym subjektem nebo i vice subjekty. Propojené subjekty jsou pro
Ucely de minimis povazovany za ,jeden podnik“. Podpory de minimis udélené jednotlivym subjektiim
v ramci propojeného podniku se scitaji.

Znaky jednoho podniku:
= Podnik vlastni vétSinu hlasovacich prav v jiném podniku.

= Jeden podnik ma pravo jmenovat nebo odvolavat vétSinu spravniho, fidiciho nebo dozorciho
organu jiného podniku.

» Jeden podnik muze uplathovat rozhodujici vliv v jiném podniku podle smlouvy, stanov ¢i
zakladatelské listiny.

= Jeden podnik ovlada vétsinu hlasovacich prav v jiném podniku.

Celkova vySe podpory de minimis poskytnuta jednomu podniku nesmi v kterémkoli obdobi tfi rocnich
ucetnich obdobi pfesahnout ¢astku 200 000 €.

Zadatel prijemcem de minimis

Pfed podpisem Smlouvy je nutné ovéfit, zda podpora de minimis poskytnuta pfijemci za posledni 2
uzaviena a aktualni GCetni obdobi umoznuje poskytnuti podpory z prostfedkl Fondu. Podpory de
minimis poskytnuté 1. ledna 2010 a pozdé&ji jsou evidované v Centralnim registru podpor malého
rozsahu (de minimis). Fond nicméné od pfijemce musi ziskat informaci o tom, jaka uéetni obdobi
pouziva. Pokud nastaveni ucetniho obdobi pfijemce zpusobuje, Zze evidence podpor de minimis
v Centralnim registru podpor malého rozsahu (de minimis) nezahrnuje celé posuzované obdobi, bude
Fond od pfijemce vyzadovat pisemné prohlaseni o vSech podporach de minimis, které v cCasti
rozhodného obdobi neevidované v Centralnim registru podpor malého rozsahu (de minimis) ziskal.

Blokova vyjimka

Kromé podpory de minimis Ize v ramci programu aplikovat tzv. blokové vyjimky ze zakazu vefejné
podpory. Tyto vyjimky jsou stanoveny nafizenim Komise (EU) €. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna 2014.
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Blokové vyjimky jsou dany nafizenim Komise uvedenym vySe upravujicim vefejnou podporu uréenou
malym a stfednim podnikiim, vefejnou podporu na zameéstnanost, vefejnou podporu na vzdélavani,
vnitrostatni regionalni investiéni podporu a dalSi. ZjednoduSené se jedna o zvyhodnény rezim, ve kterém
mohou zadatelé Cerpat vySSi procentualni miru dotace.

Pravidla pro blokové vyjimky zpravidla vyzaduji spolut¢ast na uznatelnych vydajich projektu ze strany
subjektu, kterému je vefejna podpora poskytovana. Vyjimky vzdy stanovuji, jaky maximalni podil z
uznatelnych vydaju mize byt poskytnut z vefejnych zdrojl jakozZto podpora.

Nafizeni Komise (EU) €. 651/2014 vymezuje 13 tzv. rezimd podpor, které se lii tim, na jaké aktivity &i
za jakych podminek je mozné vefejnou podporu poskytovat bez nutného pfedchoziho souhlasu
Evropské komise. Aktivity podporované v ramci programu teoreticky spadaji jen pod &ast takto
vymezenych rezimd podpory.

14.UZNATELNOST VYDAJU

Vydaje musi byt pfiméfené (musi odpovidat cenam v misté a Case obvyklym) a byt vynalozeny v souladu
s principy hospodarnosti (minimalizace vydajl pfi respektovani cilt projektu), u¢elnosti (pfima vazba na
projekt a nezbytnost pro realizaci projektu) a efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy
projektu). Vydaje musi byt identifikovatelné a prokazatelné a musi byt dolozitelné potvrzenymi t¢etnimi
doklady, tzn., musi byt definitivni a zachycené odpovidajicim zplsobem a v souladu s pozadavky
legislativy v Ucetnictvi nebo dariové evidenci predkladatele projektu. Uznatelnost vydajl pro
podprogram IV.1 je popsana nize v kapitole 15.3 téchto Pokyn.

Obecné pro uznatelnost vydaju plati:

e Ceny musi byt vzdy obvyklé v ¢ase a misté realizace.

¢ Vydaje musi byt vzdy skute¢né, ucelné&, efektivné opravnéné a nezbytné vynalozené.
Vydaje projektu dale musi byt:

e DoloZené Fadnymi u€etnimi doklady a vedené v uc€etnictvi;

Vydaje musi byt vynaloZzené pouze v obdobi realizace projektu, nejdrive vsak po akceptaci
Z&dosti;

Vynalozené v souladu se zasadami fadného financniho fizeni;

Uhrazené;

Obdobi realizace projektu bude pfesné definovano ve Smlouvé.

Neuznatelnost vydaju:

Podpora ze SFZP CR se stanovuje z celkovych uznatelnych vydajd projektu, kdy se od celkovych vydaijti
projektu odecitaji vydaje, které nelze financovat v ramci narodnich programi. Pokud tyto vydaje v
projektu existuji, musi byt vykazany ve finanénim planu projektu a jsou vzdy financovany z vlastnich
zdroj Zzadatele. O uznatelnosti &i neuznatelnosti vydaj rozhoduje SFZP CR.
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15.PODPROGRAM - IV.1
15.1  Podrobny popis projektového zaméru

Podrobny popis projektového zaméru je kliCovy pro nastaveni projektu, pro jeho fadné a vcasné
zrealizovani. Projektem se rozumi vécné, ¢asové a vydajové vymezena zména puvodniho stavu
smeéfujici k naplnéni definovaného cile.

Projektovy zamér musi byt byt formulovan stru¢né, jasné a vystizné. Zejména je nutné presné vymezit
posloupnost cilG, vystupl a aktivit, definovat a kvantifikovat cilové skupiny projektu, pfehledné
prezentovat vychozi situaci a zavéry analyz, které byly provedeny v ramci pfipravy projektu a popsat
zpUsob realizace projektu véetné potfebnych financi, organiza¢niho zajisténi a udrzitelnosti projektu.

Vhodnym navodem k umisténi jednotlivych informaci do popisu projektu, je osnova popisu projektu viz
nize a podrobné specifikovana kritéria pro hodnoceni zadosti, ktera jsou pfilohou Vyzvy.

Zadatelé by méli postupovat dle logické posloupnosti, tzn. definovat potfebu — cil — vystup — aktivitu
(odpovédét si na otazku: proc je potfeba projekt realizovat, k jakému cili realizace projektu sméfuje, jaké
konkrétni vystupy jsou tfeba pro dosazeni cile a jaké aktivity k vytvofeni vystupll povedou).

Pozor — Zadatel je povinen dukladné popsat v popisu projektu i ¢innosti realizované dodavatelsky. Bez
ddkladné specifikace nebude mozné posoudit jeji finanéni naro¢nost a vystavujete se tak riziku kraceni
prostfedkd. Také nedostatecny popis zapojeni realiza¢niho tymu do jednotlivych aktivit maze byt
davodem ke kraceni osobnich vydaja.

PODROBNY POPIS PROJEKTU

Nazev projektu — nazev projektu musi byt totozny s nazvem uvedenym ve formulafi Zadosti
Obsah

1. Uvodni informace — kratka anotace (cca 5 radka).

2. Predkladatel projektu — identifika¢ni Udaje, uvedeni jeho zkuSenosti s obdobnymi projekty a
kontaktni osoby, pfipadné dalSi zainteresované subjekty v ramci projektu.

3. ZdGvodnéni projektu — vysvétlit a odGvodnit potfebnost a pfipadné nezbytnost realizace
projektu. Je zapotfebi popsat soucasnou situaci v oblasti, kterou projekt feSi a definovat
nedostatky v soucasné situaci, problémy a moznosti dal$iho rozvoje. Dllezité také je, aby
zddvodnéni bylo formulovano co mozna nejkonkrétnéji, nejobjektivnéji a neopomijelo zadny
z dulezitych aspektt a argumentu. Je také potfeba zd(ivodnit, pro¢ pravé tento projekt ma byt
financovan z prostfedkil Fondu v rdmci tohoto Programu. Zadatel musi zejména oddvodnit, pro&
neni mozné financovat dany zamér napf. ze strukturalnich fondd EU nebo z jinych vefejnych
zdroja.

Analyza vnéjSiho prostredi organizace

Na zakladé definovani cilové skupiny, Zadatel prokaze, Ze mé tato cilova skupina o planované
¢innosti zajem a je ochotna v budoucnu nabizené sluZzby vyuZivat (analyza poptavky) a/nebo
aby si udélal pfedstavu o ¢innostech, které v daném oboru a lokalité realizuji dali organizace
a které &innosti v daném oboru a lokalit¢ chybi (analyza konkurence). Zadatel si jejim
prostfednictvim ovéfi, zda neni jim planovana &innost nabizena v dostate¢né kapacité jinymi
subjekty, seznami se se strukturou jejich nabidky a dikladné zvazi potfebnost svého zaméru.

Konkrétni podoba analyz zavisi na charakteru ¢innosti, ke kterym se projekt vaze. NejCastéji je
analyza poptavky realizovana prostfednictvim:

» komunikace s cilovou skupinou (dotaznikovym Setfenim, Ffizenymi rozhovory, anketami,
apod.);

» informacemi od dalSich poskytovatelll obdobnych sluzeb o nedostate¢nosti nabidky, velkém
previsu poptavky apod.;

» uvedenim S$ir§iho kontextu (vyvojovych trendl v ramci cilové skupiny, vyvojem jejich potfeb,
apod.
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Velmi Zzadouci je i proklamace cilové skupiny, nebo jiného subjektu — napf. vefejné spravy, o
ochoté nabizené Cinnosti financovat po skonceni realizace projektu (udrzitelnost projektu).

Dulezité je, aby provedené analyzy odpovidaly uzemnimu zaméfeni planovanych &innosti —
tzn., Ze pokud jde o aktivity vazané na konkrétni lokalitu, maji byt analyzy provedeny na mistni
urovni; pokud maiji oslovit cilovou skupinu ze Sir§iho okoli, budou provedeny na mikroregionalni
nebo regionalni drovni. Pokud jde o velmi specifické aktivity, které dosud zajistoval napf. jediny
subjekt pro celou CR, bude analyza konkurence provedena na celostatni Urovni, analyza
poptavky ale musi byt sméfovana do podporovanych Uzemi. Obvykle plati, Ze pro aktivity
mistniho dopadu je vhodné vychazet z konkrétnich udaji ziskanych od cilové skupiny nebo
dalich poskytovateld. Cim $ir$i je dopad projektu, tim obtizn&jsi je ziskat konkrétni data a je
vhodné vice pracovat s celkovym kontextem, statistickymi daty a strategickymi dokumenty.

Analyza potfeb organizace

Podoba této analyzy je zavisla na charakteru aktivit projektu. Je dllezité identifikovat pfileZitosti
¢i nedostatky ve fungovani zadatele, definovat potfeby pracovnikd ve vztahu k vykonu jejich
prace nebo k jejich administrativni a fidici kapacité, apod.

Na zakladé této analyzy bude projekt hodnotit fungovani a potfeby organizace Zadatele ve
vztahu k aktivitam projektu.

V popisu souladu se strategiemi (napf. kraje, statu) uvadi zadatel pouze strategie a koncepce,
na které se pfimo vazou aktivity projektu. Nehodnoti se mnozstvi, ale zpusob, jak projekt k
naplinéni strategie pfispiva.

Cil a vysledky projektu — jiz zmifiované zd({vodnéni projektu popisuje sou¢asnou situaci a jeji
nedostatky. Na druhé strané cil projektu popisuje, k Eemu realizaci projektu zadatel sméfuje. Je
odpovédi na otazku, jakou pozitivni zménu chce projektem iniciovat, popfipadé realizovat.

Vysledky projektu popisuji dosazeni cile. Vysledky tedy bude zZadatel formulovat jako
skutecnosti popisujici stav po realizaci projektu. Vysledky projektu jsou méné konkrétni nez
vystupy projektu, a proto je ¢asto obtizné je formulovat a kvantifikovat.

Podstatu vysledkl projektu Ize vysvétlit jejich srovnanim s vystupy projektu. Vystupy definuiji,
co vSe je tfeba vykonat a zajistit pro to, aby bylo dosazeno vysledkl projektu. Vysledky pak
popisuji pozitivni zménu, ke které realizace projektu vede.

Vystupy projektu - vystupy projektu je tfeba definovat jako vSe, co je tfeba zajistit k dosazeni
cile projektu. Jde o konkrétni hmotné nebo nehmotné statky, které budou vytvofeny v pribéhu
realizace projektu za ucelem napinéni cile projektu. Vystupy si Ize pro zjednoduSeni dosadit do
prvni ¢asti nasledujiciho konstatovani: kdyZz budeme mit ... (10 proskolenych uciteld, 4 nové
pfipravené kurzy, 1 vybavenou u¢ebnu, podrobnou nabidku na webu a efektivni objednavkovy
systém), dokazeme ... (zvysit dostupnost EVVO v mikroregionu o 50 %, $kolit xy ucitelti ro¢né,
atd.). Druha ¢&ast véty pak jiz hovoii o vysledcich projektu. Vystupy projektu jsou natolik
konkrétni, Ze je Ize bez velké namahy kvantifikovat. To je velmi dllezité jak pro zadatele pfi
formulaci aktivit a vytvafeni rozpoc&tu projektu, tak i pro hodnotitele, ktery pouze na zakladé
kvantifikovanych vystupl mize posoudit efektivitu pfedkladaného projektu.

PFi formulaci vystupl projektu se je zadatel nesmi snazit odvozovat z aktivit. Aktivity musi vést
k dosazeni vystupl projektu a vystupy k dosazeni vysledkd, tedy cile projektu, nikdy ne naopak.
Vystupy maiji vedle kvantitativni také svoji kvalitativni stranku — i ta je ddlezita pro hodnoceni
projektu, proto je dllezité vzdy konkrétni vystup ramcové popsat (napf. u studii a publikaci pocet
stran, barevnost tisku, zplsob vazby, atd.).

Aktivity projektu a jejich popis - aktivity projektu jsou jednotlivé diléi Einnosti, které vedou k
realizaci vystupu. Jedna se o procesy, nikoli o hmotné nebo nehmotné produkty. Jiz na Urovni
aktivit by zadatel mél dokazat zcela pfesné kvantifikovat vSe potfebné (vstupy) k dosazeni
vystupl. Proto je podrobné definovani aktivit podkladem pro rozpocet projektu a také pro uréeni
podilu a odpovédnosti jednotlivych pracovnik(l zapojenych do realizace projektu.

Priklad: Jako vystupy jsme definovali 10 proskolenych udcitelll, 4 nové pfipravené kurzy, 1
vybavenou uc¢ebnu, atd. Vcelku jasné si tedy dokaZzeme predstavit aktivity, které povedou k
Jejich dosazeni:
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= $koleni ucitelt v environmentalnich tématech,

= tvorba novych kurzd,

= rekonstrukce a nakup vybaveni u¢ebny, atd.
Tento zakladni rozklad ¢innosti se pak vétSinou bude dale vétvit, napr. u proskoleni cilové
skupiny na:

= stanoveni vzdélavacich plana,

= objednani kurzd,

= (cCast ucitelt na kurzech, atd.
Z popisu aktivity by mélo byt zcela zfejmé, co je potfeba k dosazeni vystupl ucinit, kdo tyto
¢innosti zajisti a v jakém &asovém horizontu. Proto je soucasti popisu aktivity také stanoveni
Casového rozmezi jeji realizace. Dale je zapotfebi uveést, kdo z realizaCniho tymu bude do

realizace aktivity zapojen a v jakém rozsahu, i zda se na aktivité podili externi dodavatel a v
jakém rozsahu.

PFi realizaci projektu dodavatelsky podiéha vybér dodavatelt pravidlim pro zadavani vefejnych
zakazek. Aktivity realizované dodavatelsky je také nutné dikladné popsat, jelikoz bez dikladné
specifikace neni mozné posoudit finanéni narocnost aktivity a Zadatel se tak vystavuje riziku
kraceni prostredka.

Cilova skupina projektu - popis cilové skupiny projektu podava pfesnou a jednoduchou
informaci o tom, na koho je projekt zaméren a co mu pfinasi. Nezbytné je popsat cilovou skupinu
minimalné v téchto aspektech:

Definice cilové skupiny — jde o jednoduchou charakteristiku cilové skupiny (napf. zaka ZS,
pracovnik( ufadu, ucitel(, lektord apod.)

Regionalni vymezeni cilové skupiny — obsahuje informace o geografickém vymezeni oblasti,
Vv niz se cilova skupina vyskytuje (napf. obyvatelé ¢asti obce, celé obce, vice obci, mikroregionu,
apod.)

Kvantifikace cilové skupiny — uréuje velikost cilové skupiny vyjadfenou v poctu jedincu, pfesnost
se bude liSit dle velikosti a zaméfeni projektu

Potreby cilové skupiny — mlze byt shrnutim analyzy poptavky, odlvodfiuje zaméreni projektu
a jeho potfebnost vzhledem k aktualni situaci cilové skupiny

Pfinos pro cilovou skupinu — vysvétluje, jak realizace projektu pfispéje k naplfiovani vyse
definovanych potfeb cilové skupiny, jak zlepsi jeji situaci.

Udrzitelnost projektu — udrzitelnost je doba, po kterou musi pfijemce podpory udrzet vystupy
projektu.

Prvotni je samotné nastaveni projektu, to jestli jsou jeho aktivity spravné pojaty jako rozvojovy
impulz nebo prostiedek pro zajisténi zazemi a efektivity Cinnosti organizace. Déle je pak tfeba
popsat, jak bude institucionalné zajiSténo vyuzivani vystupl, a tim i pokracovani vysledkl v
budoucnosti. To znamena, zda v ramci projektu bylo vytvofeno potfebné zazemi, byla zajisténa
dostatec¢na kapacita a vSe potfebné pro efektivni fungovani téchto vystupu a jak si organizace
tyto vytvofené skute€nosti udrzi a zajisti jejich dalSi vyuzivani.

Naroky na institucionalni udrzitelnost se pak promitnou i do dal$iho dulezitého aspektu
udrzitelnosti, kterou je tfeba dikladné promyslet a popsat, do udrzitelnosti financni. Idealni je,
pokud ma Zadatel pfesnou pfedstavu o finan&ni naro¢nosti pokratovani podpofenych aktivit a
na druhé strané i pfedstavu o tom, z jakych zdroja tyto vydaje uhradi. Ne vzdy je mozné vSechny
polozky kvantifikovat a ocenit, ale minimalné ramcova vymezeni je dllezité pro hodnotitele a
samoziejme i pro samotného zadatele. Proto je nutné této Casti udrzitelnosti vénovat patfi¢nou
pozornost a pokud mozno pracovat s konkrétnimi Cisly.

Negativnim signalem pro hodnotitele je bezesporu konstatovani, ze budouci vydaje budou
hrazeny z grantd a dotaci. Pokud opravdu neni mozné zajistit zplsob financovani vydajd
z jinych zdroja, je vhodné alespon presné specifikovat zdroje, kterymi Zadatel zajisti realizaci
projektu. Tuto informaci je vhodné doplnit informaci na zakladé jakych strategickych dokumentu,
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pFisliby, jinych zavazkd a smluv Zadatel pfedpoklada, ze bude v ziskavani téchto zdrojl
uspésny.

U vétSiny podporovanych aktivit se ale predpoklada, ze Zadatel zajisti pro €innosti i organizaci
i jiné zdroje nez jsou dotace z vefejnych zdrojli, bude pracovat s firemnimi i individualnimi darci,
vytvaret produkty, za které bude cilova skupina ochotna platit, navazovat konkrétni spolupraci
s vefejnou spravou, apod.

Popisu zajisténi udrzitelnosti tedy musi Zadatel vénovat dostatek pozornosti (dobré promysileni,
kvantifikaci a popis), jedna se o klicovou nalezitost projektu, které jsou vénovana specificka
hodnotici kritéria.

9. Publicita projektu - tato ¢ast popisuje, jak a koho bude Zadatel o realizaci projektu informovat.
Je nutné vysvétlit, jakym zpusobem bude o projektu informovat cilovou skupinu a jakym
zpUsobem bude informovat vefejnost. Do Zadosti je nezbytné uvést odhadované vydaje na
publicitu a také to, kdo bude publicitu zajistovat.

10. Jiné informace o projektu — dalsi informace, skute¢nosti a souvislosti, které jsou dulezité pro
popis projektu nebo jeho hodnoceni. Jedna se o informace, pro které neni prostor
v predchazejicich kapitolach &i jinych ptilohach Zadosti, napt. komentare k rozpoétu, metodika
vypoctu jednotlivych rezijnich vydaje apod.

15.2 Rozpocet projektu

Projekt je mimo jiné definovan vydajové, tj. financnimi prostfedky potfebnymi pro jeho UspéSnou
realizaci. Proto je rozpoCet povinnou soucasti Zadosti. Struktura pro vypracovani podrobneho rozpoctu
projektu je soucasti formulare Zadosti.

Zadatel je povinen uvést podrobny polozkovy rozpoéet vydajd na realizaci daného opatteni, pfic¢emz
vychazi primarné z vycisleni uznatelnych vydaju projektu podle jednotlivych kapitol:

1. Osobni vydaje

Pracovni smlouvy

Dohody o pracovni ¢innosti

Dohody o provedeni prace

Jiné osobni vydaje

2. Cestovni nahrady

3. Zarizeni a vybaveni

Neodpisovany hmotny majetek

Neodpisovany nehmotny majetek

Odpisovany nehmotny majetek

Vyukovy a vyrobni material/pomucky

4. Sluzby
5. Rezijni vydaje (neprimé vydaje)

Nepodani podrobného rozpo&tu, nebo jeho podani na jiném formulati, zaklada neopravnénost Zadosti.
Za neuznatelny vydaj v rozpoCtu bude povazovan takovy vydaj, ktery nebude v pFislusné podkapitole
rozpoctu rozepsan na jednotlivé polozky, a kazda z téchto polozek nebude vycislena v samostatném
radku.

Kumulované jednotky typu .externi sluzby — 1 kus — 300 tisic“ nebo ,nakup audiovizuaini techniky —
1 soubor — 250 tisic* neumoZziuji posoudit efektivitu a naznacuji, Ze Zadatel nevi, co bude za dané
prostfedky chtit. Vystavuje se tak riziku odstranéni celé polozky nebo jejiho vyrazného zkraceni. Je
tfeba dbat, aby kazda kvantifikovana poloZka byla vy€&islena v samostatném fadku.
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Ponékud jina je situace u rezijnich vydaji (pfesné vymezeni viz kapitola 15.3, bod e) obecna pravidla
uznatelnosti vydajl - Rezijni vydaje (nepfimé vydaje).

PFi zpracovani rozpoc¢tu musi Zadatelé dodrzovat navaznost jednotlivych polozek na projektové aktivity,
pfiCemz tato navaznost musi byt zjevna v kvalitativni i kvantitativni roviné. Tzn., Ze pokud je v rozpoctu
v osobnich vydajich zaméstnanec na 1 uUvazek, musi byt v popisu aktivit uvedena naplii prace
zaméstnance a ¢asova dotace. Stejné pravidlo se tyka nakup( sluzeb a zbozi.

Efektivnost rozpoctu je posuzovana dle propoctu stanovené celkové ceny polozky, ktera je stanovena
jednotkovou cenou polozky a poétem polozek.

PFi sestavovani rozpoctu je potfeba dodrzovat % vysi vydaji na dodavky, kterda nesmi presahnout %
vySi z uznatelnych vydaji. Jde o takovy typ zakazky, kdy dochazi k pfeneseni realizace ¢asti projektu
na dodavatele. Na dodavky se tudiz vztahuji obecna pravidla platna pro zakazky.

Procentualni vySe rezijnich vydaju bude stanovena v zavislosti na vysi podilu sluzeb k celkovym
uznatelnym vydajim projektu — viz tabulka nize. Timto opatfenim se zohlednuje skuteénost, Ze nakup
sluzeb od externich dodavatelll zpravidla sniZzuje naroky na technickou podporu realizace projektu
(napf. vydaje na pronajem mistnosti, platby za elektfinu, apod.).

PFijemce podpory zajiStuje maximum naplanovanych uloh (praci, dila) projektu vlastnimi silami. Pokud
tomu tak neni a pfijemce tyto ulohy zadava tfetim stranam, je tato uloha kvalifikovana jako dodavka.

Snizeni limitu rezijnich vydajt dle podilu nakupu sluzeb

Podil nakupu sluzeb na celkovych uznatelnych vydajich Vyse rezijnich vydaju
projektu
do 50 % 10 %
50 % vcetné& a méné nez 65 % 7%
65 % vCetné& a méné nez 75 % 4%
75 % vc&etné a vyse 0%

Do dodavek patfi také drobné sluzby (Ulohy), které samy o sobé nepfedstavuji zasadni Ulohy projektu,
nicméneé pro zajisténi béhu projektu jsou potfebné. Piiklad malé sluzby: zajiSténi prostor, tisk materiald,
letakl atd.

15.3 Obecna pravidla uznatelnosti vydaju

a) osobni vydaje - lidské zdroje

= Mzdové vydaje na zaméstnance Zadatele, ktery je pfimo zapojen do realizace projektu (v&etné
pracovnik(l zaméstnanych na zakladé dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace), tyto
vydaje nesmi pfesahnout obvyklou vysi v daném misté, Case a odvétvi.

»  Poskytovani podpory v ramci kapitoly se nevztahuje na mzdové vydaje pracovnikd, ktefi vykonavaji
Vv ramci organizace pfijemce podpory tyto aktivity:

Vedeni ucetnictvi, vedeni mezd pracovnikl, vedeni rozpoctu, personalista, zajisténi Skoleni
bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci v rezimu stanoveném pravnimi predpisy CR; zajisténi
ostrahy; zajisténi uklidu; zajisténi opravy a Udrzby zafizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;
a dal$i pracovni €innosti, které pfimo nesouvisi s projektem.

= Pocet odpracovanych hodin na projektu se uvadi v pracovnim vykazu, ktery musi odpovidat
skute&né odpracovanym hodinam daného pracovnika na projektu. Tuto skute€nost potvrzuje
pracovnik a nadfizeny pracovnik svym podpisem na pracovnim vykaze.
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= Vydaje musi odpovidat mzdam, event. platim a zakonnym odvodim na socialni a zdravotni
pojidténi hrazenym zaméstnavatelem a sou€asné musi byt na urovni mzdy za srovnatelnou €innost
vykonavanou v rozpoctové sféfe, v niz je aplikovan zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjSich predpisli. Tabulka platovych tarifd je upravena nafizenim vilady ¢. 564/2006 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé. Poskytovatel podpory je
opravnén stanovit limity mzdovych vydaja.

= Pfipadné dalSi vydaje na zaméstnance, které je zaméstnavatel povinen hradit na zakladé platnych
pravnich predpisu.

= Cas skute&né straveny realizaci projektu je tfeba dokladovat pracovnimi vykazy jednotlivych osob
zapojenych do projektu. FormulaF pracovniho vykazu je pfilohou téchto Pokyn(.

=  Pokud se zaméstnanec podili na projektu pouze €asti svého pracovniho Uvazku, musi byt vydaje
souvisejici s jeho pracovni €innosti rozdéleny na zakladé prokazatelného kritéria na vydaje
souvisejici s projektem a na vydaje s projektem nesouvisejici. PouZziti zvoleného kritéria musi byt
zadatel schopen kdykoliv (v priibéhu i po skonéeni projektu) dolozit. Rozsah prace na projektu je
povinnou nalezitosti pracovnich smluv, dohod a jejich zmén. Ve vykazu prace je vykazovana pouze
prace uskute¢néna na projektu v ramci ur€ené ¢asti Uvazku.

= Nahrada za ¢erpanou dovolenou musi byt pracovnikovi poukazana v dobé realizace projektu, musi
prisluSet k obdobi realizace projektu, dale je nutné zohlednit rozsah prace pro projekt (bude se
kratit u pracovnik( pracujicich ¢asti svého Gvazku na projektu). Stejné tak je nutné toto zohlednit
u nahrady mzdy nebo platu. Uznatelnym vydajem je nahrada mzdy nebo platu za 4 tydny/20 dnu
dovolené (nebo pomérna ¢ast z téchto 4 tydna).

= Dale je uznatelnym vydajem nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna ¢ast) za dny docasné
pracovni neschopnosti nebo nafizené karantény, ve vySi a trvani, ve kterém je zaméstnavatel
povinen tuto nahradu mzdy nebo platu poskytovat podle platnych pravnich predpisu.

b) cestovni nahrady

Cestovni nahrady hrazené zaméstnanclim, ktefi se pfimo podileji na projektu, zaméstnanym na zakladé
smluv, dohod o provedeni prace ¢i dohod o pracovni ¢innosti (stravné, ubytovani, vefejné dopravni
prostfedky, vydaje na pohonné hmoty). Tyto vydaje musi byt v souladu s vykazy prace.

Amortizace vozidel nebude hrazena z prostfedkd Fondu.

c) zarizeni a vybaveni

VeSkeré vydaje na pofizeni zafizeni a vybaveni jsou uznatelné pouze v ramci rozpoctové kapitoly 3.
Uznatelné jsou v ramci této kapitoly rozpocCtu vydaje spojené s nakupem nového vybaveni &i zafizeni
hmotné povahy a také veskeré vydaje na nehmotny majetek, které pfimo souviseji s projektem. Také
pro zafizeni a vybaveni musi platit, Ze vydaje musi byt hospodarné. VySe cen musi odpovidat cenam
v misté a ¢ase obvyklym.

Vnitfni ¢lenéni kapitoly Zafizeni a vybaveni:

= Neodpisovany hmotny majetek (v rdmci neodpisovaného majetku napf. standardni PC
sestava);

= Neodpisovany nehmotny majetek (v ramci neodpisovaného majetku napf. software s pofizovaci
cenou do 60 000 K¢);

= Odpisovany nehmotny majetek (napf. software s pofizovaci cenou nad 60 000 K¢);

= Dlouhodoby hmotny majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok a v pofizovaci cené nad
40 000 K¢&. Musi se jednat o specialni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné pofidit
v nezbytné kvalité za cenu nizSi nez 40 000 K& a zafizeni/vybaveni musi byt pouzivano
k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina (napf. véda a vyzkum, Skoleni, vyuka,
praxe, prace, vycvik atd.);

drobnym hmotnym majetkem dle vymezeni v platnych u&etnich pfedpisech; podstatné je, Ze
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v ramci této kapitoly je mozné financovat vyukovy a vyrobni material/pomucky pro potfeby prace
s cilovou skupinou projektu, nikoli na administraci projektu).

d) sluzby

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu. Pokud bude s dodavatelem sluzeb uzavirana
smlouva, musi v ni byt uvedena pfesna specifikace sluzeb a jejich rozsah.

Vydaje na zajisténi Cinnosti spojenych s chodem organizace Zadatele jako takové nejsou uznatelnymi
vydaiji.

Pfedmétem nakupu v ramci kapitoly pfimych vydaju Sluzby mohou byt zejména:

»  zpracovani analyz, prlizkum, studii;

= lektorské sluzby;

= odborné sluzby;

= 3koleni a kurzy pofadané jinymi spole€nostmi;

= ubytovani a stravné - ubytovani, stravné G¢astnikd tam, kde to je vyslovné pfedmétem podpory
daného programu (napf. pobytové akce);

= vytvoreni novych publikaci, Skolicich materiald nebo manuald, CD, DVD atd. (pozn.: nejedna se o
nakup pGvodnich dél);

= pronajem technického zafizeni €i vybaveni, které pro své zapojeni do projektu pouziva cilova
skupina, tyto vydaje jsou uznany, pouze pokud se jedna o pronajem s pfimym pronajimatelem, {;.
pfimo s majitelem resp. dlouhodobym najemcem;

= pronajem prostor pro praci s cilovou skupinou (neplati pro najem kancelafi organizace, tento vydaj
je zahrnut v reziich).

PFi nakupu sluzeb musi byt doloZeno, jakym zplsobem probéhl vybér dodavatele v souladu se zakonem
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach a dle Zavaznych pokynl pro zadavani vefejnych zakazek v ramci
narodnich program( SFZP CR pro zakazky zadavanych mimo rezim zakona.

e) rezijni vydaje (nepfimé vydaje)

ReZijni vydaje zahrnuji vydaje za vyuzZivani prostory k administraci projektu a vydaje spojené s €innosti
nezbytnou pro uspésnou realizaci projektu, nicméné vznikaji v ramci bé&Znych ¢innosti organizace
pfijemce, a nelze je proto jednoznacné pfifadit k aktivitdm projektu.

Specifikace rezijnich vydaju do jednotlivych kvantifikovanych polozZek pfi planovani projektu neni zcela
efektivni, proto jsou tyto vydaje limitovany procentem z ostatnich uznatelnych vydaju, pfi¢emz ostatni
pravidla pro opravnénost vydajl plati bezezbytku, a to v€etné podminky, Ze rezijni vydaje odpovidaji
cenam v misté a Case obvyklym. Rovnéz je zachovana podminka, Ze rezijni vydaje musi pfijemce
podpory prokazovat pfimo jednotlivymi Uc€etnimi doklady znéjicimi na celkové &astky téchto vydaju
(napf. za elektfinu), a k tomu musi byt vyCislena pomérna &ast, o jejiz proplaceni konecny pfijemce
zada v ramci vyuctovani. Napfiklad pokud neni provoz kancelafe vyuzivan zcela pro ucely projektu, je
za uznatelny reZijni vydaj mozné povazZovat pouze jeho pomérnou &ast. PropocCet uznatelné &asti se
muze odvijet napf. od pomérného vyuziti zafizeni zaméstnanci pracujicimi na projektu a zaméstnanci
ostatnimi.

Pokud soucet takto vycislenych rezijnich vydaji prekro€i maximalni % limit ostatnich uznatelnych
vydaju (tzn. uznatelnych vydaju pfimo souvisejicich s projektem bez vydaju spadajicich do rezii), bude
vyplacena pouze €astka do vySe tohoto limitu.

Metoda vypoltu pomérné ¢asti jednotlivych rezijnich vydaja musi byt ze strany zadatele predem
dolozena a fadné oduvodnéna v Podrobném popisu projektu, pfi€emz tato metoda musi byt zachovana
po celou dobu realizace projektu az do zavéreéného vyucétovani. Nedolozenim metodiky vypoctu
pomérné Casti pro jednotlivé vydaje (napf. za elektfinu, teplo, vodu, telefony, internet, najem apod.) se
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Zadatel vystavuje riziku odstranéni celé kapitoly ReZijni vydaje. Doporu€ujeme stanovit kli€ v zavislosti
na poctu uvazkl v organizaci k po¢tu uvazkl podilejicich se na projektu.

Uznatelné rezijni vydaje v ramci programu jsou:

- najemné za prostory vyuzivané k administraci projektu;

- nakup vody (vodné, sto¢né), paliv a energie, v prostorech vyuzivanych k realizaci projektu;
- internetové a telefonické pfipojeni;

- vedeni Ucetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik(;

- danové a pravni poradenstvi a konzultace;

- zajisténi opravy a udrzby drobného hmotného majetku;

- sprava pocitaCovych siti a internetovych stranek, v€etné jejich aktualizace;

- kopirovani, tisk pro administraci projektu a pro publicitu;

- realizace vybérovych Fizeni nezbytnych pro projekt (inzerce, poradenstvi atd.);

- notarské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napf. ovéfovani dokumentt atd.);

- uklidové a Cistici sluzby;

Rezijni vydaje musi byt pfiméfené a musi byt doloZeny prvotnimi uetnimi doklady, smlouvami s majitel
pfipadné s pfimymi najemci. Vydaje vedené jako rezijni jiz nemohou byt dale evidovany jinde v rozpoctu.

f) vydaje na publicitu

Do vydajli na realizaci projektu Ize zapoditat vydaje na publicitu projektu nebo vyrobu a umisténi
informacnich tabuli i jiné vhodné opatfeni. Pfijemce podpory je povinen ucinit veskeré nezbytné ukony
ke zverejnéni skuteénosti, Ze projekt financuje nebo spolufinancuje Fond ve spolupraci s MZP.

Pfijemce podpory je zejména povinen zminit se o projektu a finanénim pfispévku Fondu a participaci
MZP v informacich poskytnutych kone¢nym pfijemcim vystupl projektu, ve svych internich a vyrocnich
zpravach, na konferencich a seminéfich tykajicich se projektu a pfi jakémkoli styku s médii.

VeSkera zvefejnéni ze strany pfijemce podpory ve viech formach a prostfednictvim veSkerych médii
v€etné internetu musi obsahovat nasledujici sdéleni: ,Tento projekt/publikace (dokument, letak atd.)
byl/a vytvoFen/a za finanéni podpory Statniho fondu Zivotniho prostiedi Ceské republiky a Ministerstva
zivotniho prostredi®.

PFijemce podpory je povinen uvést logo Fondu a MZP vzdy na titulni nebo posledni strané letaku,
publikace, plakatu, pozvanky apod. V pfipadé elektronicky zvefejiiovanych informaci (webové stranky,
audiovizualni materialy) plati, ze logo musi byt dobfe viditelné a dopinéné odkazem na stranky
www.mzp.cz a www.sfzp.cz.

Budou-li v ramci projektu realizovany aktivity, napf.: konference, seminare, vystavy, apod., je pfijemce
podpory povinen vhodnym zplisobem informovat G&astniky o podpofe z prostfedki Fondu a MZP.
PFijemce podpory je povinen informovat Fond s dostate€nym &asovym predstihem (minimalné 14 dni
pfedem) tak, aby se pfislusny pracovnik Fondu mohl téchto akci zu¢astnit.

V pfipadé nejasnosti, jak pfi naplfiovani pravidel publicity postupovat, je mozné kontaktovat Fond.

Navrh podoby trvalé publicity na misté realizace projektu je predlozit individualné projektovému
manazerovi, ktery podobu zkonzultuje s pfislusnym odborem Fondu. Naklady, které vynalozi pfijemce
podpory pfi vyrobé a instalaci pamétni desky nebo jiného schvaleného prostfedku publicity, jsou
uznatelnym vydajem.
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