Stredocesky kraj

Pfiloha ¢. 1 k Programu 2016 pro
poskytovani dotaci z rozpoc¢tu
Stiedoceského kraje ze
Stiedoceského Fondu Zivotniho
prostiedi a zemédéElstvi

Metodicky pokyn

k podavani zadosti o dotace prostiednictvim vefejnopravni smlouvy
Z Programu 2016 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stredoceského kraje

ze Stiredoceského Fondu Zivotniho prostredi a zemédélstvi

r wr

Zadost o dotaci je nutno podat ve lhité pro podani #adosti o dotaci,

ktera je stanovena v Programu

od 14. ledna 2016 od 9:00 hodin
do 1. unora 2016 do 16:00 hodin.

v’ Zadost o dotaci je nutné ve vySe uvedené lhiité podat zaroveii:

=V elektronické podobé prostfednictvim internetové aplikace na adrese
http://dotace.kr-stredocesky.cz), a to nejdéle do konce lhiity pro podavani zadosti,

7adost musi byt ve stavu ZADOST PODANA (viz dale),

= Vv pisemné podobé na formuléfi vygenerovaném aplikaci, a to v€etné¢ povinnych
priloh, Zadost musi byt dorucena do podatelny Krajského ufadu Stfedoceskeho kraje,
Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21, a to nejdéle do konce lhiity pro podavani
zadosti.

Do kolonky ucel, cile a prinosy akce/projektu, oduavodnéni zadosti vyplite i
s ’ yp
poZadované informace souvisejici s hodnoticimi kritérii.

v Povinné pFilohy k Zadosti o dotaci:

v

1. Doklad osvédcujici legalni existenci zadatele, a to dle typu Zadatele:

kopie identifikace z RES (rejstiik ekonomickych subjekti) - obce

kopie vypisu z vetejného rejstiiku ne star$i nez tfi mésice (vypis muze byt
pofizen prosttednictvim internetu) nebo

kopie zivnostenského listu (nebo vypis z rejstiiku Zivnostenského podnikani,
ktery mlZe byt potfizen prostiednictvim Internetu) nebo jiné osvédceni fyzické
osoby nezapisované do vefejného rejstiiku ne star$i nez tfi mésice (napt. estné
prohlaseni FO) nebo

kopie dokladu o legalni existenci Zzadatele, kterym je pravnicka osoba
nezapisovana

do vetejného rejstiiku ne starsi nez tii mésice,

Vv oblasti podpory ,,Ptispévek na vybaveni pro zacinajiciho vcelatre* kopie obou
stran obCanského prukazu, je-li zadatelem fyzicka osoba.


http://dotace.kr-stredocesky.cz/

2. Polozkovy rozpocet a harmonogram realizace akce (jednotlivé polozky rozpoctu,
planované zahajeni — prub¢h — ukonceni akce).

3. Kopie usneseni zastupitelstva obce/rady obce (organu DSO) o podani zadosti o
dotaci ze StiedoCeského Fondu zivotniho prostiedi a zemédélstvi na rok 2016 a
zavazku spolufinancovani akce zrozpoctu obce (DSO) VvV minimalni vysi 5 %
celkovych uznatelnych naklada (tyka se obei a DSO).

4. Fotodokumentace stavajiciho stavu realizované akce/projektu pied zahdjenim praci
(v piipadé vystavby nového objektu fotografie parcely — netyka se realizace
vodohospodaiské infrastruktury — vystavba vodovodi a kanalizaci) — alespon 2
fotografie v tisténé podob¢, nikoli na CD; netyka se Zadateli oblasti podpory
»PFispévek na vybaveni pro zadinajiciho vcelare®.

5. a) Potvrzeni o ptidéleni dotace ze statniho rozpoctu nebo fondia EU (pouze v piipadé
spolufinancovani dotaci ze statniho rozpoctu nebo fondt EU).
nebo
b) Cestné prohlaseni o tom, Ze akce uvedena v Zadosti o dotaci nebude
spolufinancovana ze statniho rozpoctu ani z zddného fondu EU.

6. Projekt resp. studie, na ktery je dotace pozadovana v rozsahu privodni a technicka
zprava + prehlednd situace (plati pro Tematické zadani Vodohospodaiska
infrastruktura).

7. Struc¢ny popis akce/projektu, na ktery je pozadovana dotace (plati pro Tematické
zadani Zkvalitnéni Zivotniho prosti‘edi).

8. Pravomocné stavebni povoleni a povoleni k nakladani s vodami, pokud se jedna o
COV anebo pokud je vyzadovano zikonem (plati pro Tematické zadani
Vodohospodarska infrastruktura). V piipadé dolozeni potvrzeného podani zadosti
o vydani stavebniho povoleni bude akceptovano toto potvrzeni.

9. Formuldt M dle Metodického pokynu k vypliovani formuldte M (plati pro
Tematické zadani Vodohospodarska infrastruktura).

10. Vycet pozemkd, na kterych bude akce/projekt realizovana véetné vyjadieni vlastnika
pozemku, je-li odlisny od zadatele, Vypis z katastru nemovitosti nebo informace o
pozemku nebo stavbé z katastru nemovitosti vytiSténa z internetu, ne star$i nez tticet
kalendafnich dnd (dale jen vypisy z KN), tykajici se pozemktu nebo staveb, na
kterych méa byt akce/projekt realizovana; Souhlasy vSech vlastnikli pozemki, na
kterych ma byt akce/projekt realizovana, s realizaci akce/projektu (pouze v ptipade,
kde pozemky nejsou ve vlastnictvi zadatele).

11. PInd moc v originéle v ptipadé zastoupeni zZadatele na zdkladé plné moci.

Oblasti podpory ,,Piispévek na vybaveni pro za¢inajiciho vCelaie“ se tykaji piilohy
¢.1,2,57,10a1l.

Vzor textu usneseni zastupitelstva obce/rady obce o podani Zadosti o dotace:
,,Zastupitelstvo obce ........... schvaluje podani zadosti o dotaci na akci/projekt ,,............. “
z Programu 2016 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stfedoceského kraje ze Stredoceského
Fondu zivotniho prostiedi a zemédélstvi a zavazek spolufinancovani akce/projektu v
minimalni vysi 5% z celkovych uznatelnych nakladi akce/projektu.*

JAK PODAT ZADOST O DOTACI V ROCE 2016:

v" Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je kdispozici internetova aplikace pro
podavani zadosti o dotace z rozpoctu StredoCeského kraje.



http://dotace.kr-stredoceksky.cz/

Pii spusténi této aplikace se Zadateli automaticky zobrazi titulni strdnka aplikace
s nabidkou, kde ma Zadatel o dotaci 2 moznosti:

v ZAREGISTROVANY ZADATEL se prihlasi kliknutim na [PRIHLASENI| a
pomoci piihlasovacich tdaji se ptihlasi ke svému uctu (Pokud zadatel zapomnél
heslo, je mozné si ho vyzadat kliknutim na [ZAPOMNELI JSTE HESLO?)).

v NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
Stiedoceského kraje kliknutim na |REGISTRACE].

ZADATEL SE ZAREGISTRUJE POUZE JEDNOU PRO VSECHNY FONDY
STREDOCESKEHO KRAJE. Pfi opétovné registraci bude Zadatel aplikaci upozornén,
Ze je jiz zaregistrovan.

Zadatel se oznaluje v registraci a v Zadosti takto:

a) jménem a piijmenim, je-li fyzickou osobou

b) nazvem, popiipad¢ obchodni firmou, je-1i pravnickou osobou

Zadatel, ktery je fyzickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e datum narozeni
e je-li podnikatelem, také ICO a DIC
e adresu bydlisté

Zadatel, ktery je pravnickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e ICO
e DIC
e adresu sidla

Registrace je povinna pro vSechny Zadatele 0 dotace (neregistrovany uzivatel nema
pfistup do nabidky pro podavani a spravu Zadosti).

Pfi registraci je nutné vyplnit zakladni informace o Zadateli a zvolit UZIVATELSKE
JMENO A HESLO pro pfistup do internetové aplikace pro podavani zadosti o dotace.

Po usp&sné registraci bude vytvoren [PROFIL| Zadatele. Udaje z profilu budou

systtmem automaticky pouzity pfi vypliovani jednotlivych Zzadosti 0 dotace
Z jednotlivych fonda Stfedoceského kraje.

Zadatel si p¥i registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace a
zaslany zadatelem vyplnéné prihlasovaci udaje. Peclivé prosim ZKONTROLUJTE
Vami zadanou kontaktni e-mailovou adresu pred ukoncéenim registrace.
Prostiednictvim této e-mailové adresy budou Zadateli zasilany veSkeré aktualni
informace tykajici se administrace zadosti, pripadné pridélené dotace.

Po Gspésné registraci je mozné se piihlasit do aplikace pomoci zadanych ptihlasovacich
udaji. Pro piihlageni kliknéte na [PRIHLASIT].

Pied zahajenim podavani Zadosti musi Zadatel vyplnit adaje v . Veskeré
udaje oznacené hvézdickou v této sekci jsou pro vyplnéni povinné. Bez jejich
vyplnéni nebude mozné finalizovat Zadnou zadost o poskytnuti dotace a odeslat ji
k posouzeni na Krajsky urad Stiredoceského kraje.



V IPROFILU] je v ptipadé¢ potieby zadatele mozné zménit heslo pro vstup do aplikace.
Udaje v této sekci, tj. registraéni Gdaje, miize Zadatel ménit v pribéhu terminu pro
podavani zadosti o dotace.

ZKONTROLUJTE PROSIM PECLIVE UDAJE UVEDENE VE VASEM PROFILU.

POKUD DOSLO K JAKYMKOLI ZMENAM, AKTUALIZUJTE UDAJE JESTE
PRED ZALOZENIM ZADOSTI!!!
Pozdéjsi upravy se do jiz zaloZenych Zadosti nepropisi!!!

v

V sekci [FONDY STREDOCESKEHO KRAJE| je umistén prehled viech Fondi
StredocCeského kraje, ze kterych mtize dany zadatel podat zadost o dotaci v roce 2016.

Zadatel zalozi novou zadost kliknutim na|[ZADOSTI|, dale Zadatel klikne na
[ZALOZIT NOVOU ZADOST] v ramci piisluiného fondu.

v Do formulaie Zadosti zadatel postupné vypliuje pozadované udaje.

v" Kolonku ,,ORP“ (tj. obec srozsifenou pusobnosti) Zadatel nevypliiuje, bude

v

automaticky vygenerovana systémem, pokud je zZadatelem obec.

Kolonky ,,Pocet obyvatel k 31. 12. 2015 a ,,Datum usneseni zastupitelstva obce/rady
obce v Doplnujicich informacich vypliiuje pouze obec, je-1i zadatelem o dotaci

Pro uloZeni zadosti zadatel klikne na [ULOZIT].

vvvvv

se jedna.

Po uloZeni Zadosti je vygenerovano |EVIDENCNi CisLO ZADOSTI'. Evidencni ¢isla
obsahuji kod fondu, kod tematick¢ho zadani, pofadove Cislo a pfislusny rok
(napt. FZP/VOD/123456/2016, FZP/ZZP/123456/2016).

V pravém menu obrazovky je v sekci [POSLEDNI ZADOSTI| uveden pichled Zadosti
pfihlaseného Zadatele véetné jejich [STAVU| Kliknutim na [EVIDENCNI CIiSLO]
PRISLUSNE ZADOSTI je mozné zadost dale upravovat.

Po wvyplnéni vSech povinnych poli (oznadeno hvézdickou) klikne Zzadatel
na[ZOBRAZIT lanasledné na [PODAT ZADOST|. Timto je Zadost elektronicky
odeslana na Krajsky Gfad Sttedogeského kraje k posouzeni. V TUTO CHVILI JIZ
NENI MOZNE ZADOST UPRAVOVAT, JE MOZNE JI POUZE PROHLIZET A
VYTISKNOUT. POKUD PO ODESLANI ZADOSTI ZADATEL ZMENI UDAJE
V PROFILU, TATO ZMENA SE JIZ DO ZADOSTI NEPROMITNE!!!

Pri pripravé zadosti o dotace je mozné rozpracovat vice Zadosti do jednoho Fondu
Sti‘redoceského kraje. Podat vSak lze pouze jednu Zadost. Nepodané zadosti
odstrante kliknutim na JODSTRANIT].

Po elektronickém odeslani Zadosti o dotaci Zadatel tuto Zadost vytiskne kliknutim
na [TISK]. Na pisemné 7adosti musi byt aFedné ovéieny podpis Zadatele nebo aiedné
ovéireny podpis statutarniho zastupce zadatele, je-li pravnickou osobou, nebo tGfedné




ovéfeny podpis zmocnénce adatele arazitke (mimo fyzickych osob). Zadatel si
ponecha jednu kopii podané zadosti.

v’ Z4dost je mozné zadatelem tisknout, i pokud je ve stavu (tzn. elektronicka
zéadost jest¢ nebyla odeslana ke zpracovani). Tato verze (ve stavu pfiprava) je pouze
PRACOVNI, pii vygenerovani a tisku bude oznadena a NEBUDE ze
strany Krajského titadu Sttedoceského kraje uznana jako fadné podané zadost.

v' Posledni stranku vyti§téné Zadosti Zadatel nalepi na obalku A4, do které vlozi Fadné
vyplnénou, podepsanou, uredné ovérenou Zadost a vSechny potiebné dokumenty

(prilohy).

POVINNE PRILOHY JSOU PREDKLADANY V 1 PARE A MAJI TYTO

NALEZITOSTI:

v’ jsou odislovany a seiazeny podle seznamu piiloh uvedeném v Zadosti o dotaci

v vSechny prilohy spole¢né s tiSténym vystupem elektronické Zadosti musi byt pevné
spojeny

v ZADOST ANI POVINNE PRILOHY SE NEVKLADAJi DO
»EURODESEK/EUROOBALU*

v’ Zadatel pFedklada JEN povinné piilohy uvedené v tomto Metodickém
pokynu/formulari Zadosti

Pokud jsou jako povinné piilohy poZzadovany kopie dokladi, postaci jejich prosta

(neovérena) kopie.

v' Zadosti se v pisemné podobé& véetné viech povinnych piiloh zasilaji na Krajsky uiad
Stiedoceského kraje, Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21.

v’ Osobné se zadosti podivaji VYHRADNE na PODATELNE Krajského ufadu
Stiedoceského kraje, Zborovska 11, Praha 5.
Provozni hodiny podatelny: Pondéli a stfeda 7:30 - 17:00
Utery a étvrtek 7:30 — 16:00
Patek 7:30 — 15:00

cv v

Stfedoceského kraje ze StfedoCeského Fondu Zivotniho prostfedi a zemé&délstvi v roce 2016
poskytne pracovnik Odboru zivotniho prosttedi a zemédélstvi Krajského ufadu
Stfedoceského kraje, jehoz jméno, pfijmeni, telefon a e-mail jsou uvedeny na internetovych
strankach http://kr-stredocesky.cz/web/zivotni-prostredi/sfzpz-2016, na kterych mohou byt
uvedeny pro usnadnéni podavani Zadosti dalsi dopliyjici informace.



http://kr-stredocesky.cz/web/zivotni-prostredi/sfzpz-2015

