Stredocesky kraj

Pfiloha ¢. 1 k Programu 2016 pro
poskytovani dotaci z rozpoc¢tu
Stiedoceského kraje ze
Stiedoceského Fondu rozvoje obci a
meést

Metodicky pokyn
k podavani Zadosti o dotace prostiednictvim vefejnopravni smlouvy
Z Programu 2016 pro poskytovani dotaci Z rozpoctu Stredoceského kraje
ze Stiedoceského Fondu rozvoje obci a mést

ZAdost o dotaci je nutno podat ve lhité pro podani ?adosti o dotaci,
Kktera je stanovena v Programu

od 14. ledna 2016 od 9:00 hodin
do 1. unora 2016 do 16:00 hodin.

v Zadost o dotaci je nutné ve vySe uvedené lhiité podat ziroveii:

=V elektronické podobé prostiednictvim internetové aplikace na adrese
http://dotace.kr-stredocesky.cz), a to nejdéle do konce lhiity pro podavani zadosti,
zadost musi byt ve stavu ZADOST PODANA (viz déle),

= Vv pisemné podobé na formulafi vygenerovaném aplikaci, a to v€etné povinnych pitiloh,
zadost musi byt dorucena do podatelny Krajskeho ufadu StfedoCeskeho kraje,
Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21, a to nejdéle do konce lhiity pro podavéani zadosti.

Zadatel o dotaci, ktery je registrovanym platcem DPH, uvede v Zadosti o dotaci tuto

skutecnost, a to i v pripadé, Ze na realizovanou akci/projekt nemiiZe byt odpocet uhrazené
DPH uplatnén.

v Povinné p¥ilohy Kk Zadosti o dotaci:
TEMATICKE ZADANI ,,PROGRAM OBNOVY VENKOVA*

A. Povinnymi ptilohami k zadosti jsou u vSech oblasti podpory s vyjimkou oblasti
podpory ,,.Dotace uroki z Gveri urenych k realizaci projekti* a ,,Zpracovani
uzemnich plani obci*:

1. Polozkovy rozpocet akce/projektu.

2. Ohlaseni nebo kopie platného souhlasu s provedenim ohlaSené stavby,
piipadné kopie Zadosti o vydani stavebniho povoleni nebo kopie platného
stavebniho povoleni, eventudlné potvrzeni stavebniho tfadu, Ze provadéné
prace nevyzaduji stavebni povoleni ani ohlaseni.

3. Usneseni zastupitelstva obce/ rady obce o podani zadosti o dotaci
Z Programu 2016 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stiedoceského kraje ze
Stfedoceského Fondu rozvoje obci a mést a zdvazku finanéni spoluticasti na


http://dotace.kr-stredocesky.cz/

akci/projektu v minimalni vysi 5 % z celkovych uznatelnych naklada
akce/projektu.

Vypis z katastru nemovitosti nebo informace o pozemku nebo stavbé
vytiSténa z internetu, ne starSi nez tficet kalendainich dnt, tykajici se
pozemkd nebo staveb, na kterych ma byt akce/projekt realizovana; u
vetfejného osvétleni postaci Cestné prohlaSeni obce o vlastnictvi pozemkii, na
kterych je vefejné osvétleni umisténo.

Katastralni mapa(y) s vyznacenim pozemki, na kterych je akce realizovéna
a vyznacenim umisténi realizované stavby.

Pisemné souhlasy vSech vlastnikli pozemkti, na kterych ma byt akce/projekt
realizovan, s realizaci akce/projektu, a to u oblasti podpory ,,Komunikace
a chodniky* a ,,Vefejné osvétleni, kdy pozemky nejsou ve vlastnictvi
zadatele. Tyto souhlasy nejsou vyzadovany v ptipad¢, ze prilohou Zadosti je
kopie platného stavebniho povoleni.

Fotodokumentace stavajiciho stavu realizované¢ akce/projektu pted
zahajenim praci (v pfipadé vystavby nového objektu fotografie parcely) —
alespon 2 fotografie v tisténé podobé¢, nikoli na CD).

Cestné prohlaseni o tom, Ze akce uvedend v Zadosti o dotaci nebude
spolufinancovana ze statniho rozpoctu ani z zddného fondu EU

NEBO

potvrzeni o pridéleni ze statniho rozpoctu nebo fondi EU.

PIna moc v originéle v pfipad¢ zastoupeni Zadatele na zéklad€ plné moci.

B. Povinnymi pfilohami k zadosti z oblasti podpory ,,Dotace trokd z uvéri uréenych
k realizaci projekti‘ jsou:

1. Usneseni zastupitelstva obce/ rady obce o podani zédosti o dotaci
Z Programu 2016 pro poskytovani dotaci z rozpoc¢tu StiedoCeského kraje
ze Stfedoceského Fondu rozvoje obci a mést a zdvazku finanéni
spolutiCasti na akci/projektu v minimalni vysi 5 % z celkovych
uznatelnych nakladh akce/projektu.

2. Uvérova smlouva uzaviena mezi zadatelem a bankovnim ustavem nebo
Statnim Fondem Zivotniho prostfedi uzaviené po 1. lednu 2008.

3. Splatkovy kalendat pro rok 2016.

4. Plna moc v originale v pfipad¢ zastoupeni Zadatele na zdklad€ plné moci.

C. Povinnymi ptilohami k zadosti z oblasti podpory ,,Zpracovani izemnich plant obci*

jsou:

1. Usneseni zastupitelstva obce/ rady obce o podani zadosti o dotaci
Z Programu 2016 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stiedoceského kraje
ze StredoCeského Fondu rozvoje obci a mést a zavazku financni
spolutiCasti na akci/projektu v minimalni vysi 5 % z celkovych
uznatelnych nakladii akce/projektu.

2. Polozkovy rozpocet akce/projektu.

3. PIna moc v originale v pfipad¢ zastoupeni zadatele na zakladé plné moci.



TEMATICKE ZADANI ,VELKE PROJEKTY*“

Povinnymi piilohami k zadosti jsou u vSech oblasti podpory:

1.
2.

10.

11.

Polozkovy rozpocet akce/projektu.
Projektova dokumentace — minimalni pozadavek na stupent projektové
dokumentace je ,,Dokumentace ke stavebnimu povoleni® (pouze u Zddosti
0 dotaci vyss$i neZ 3 mil. KC).
Ohlaseni nebo kopie platného souhlasu s provedenim ohlasené stavby, ptipadné
kopie zadosti o vydani stavebniho povoleni nebo kopie platného stavebniho
povoleni, eventudlné¢ potvrzeni stavebniho ufadu, Ze provadéné prace
nevyzaduji stavebni povoleni ani ohlaseni.
Demograficka studie dotéené¢ho tzemi — dokument obsahujici minimalné
nasledujici tdaje:
- vyvoj poctu obyvatel (minimaln¢ v letech 2010-2015)
- struktura obyvatelstva (soucasny stav)
- prognodza vyvoje obyvatelstva (minimalné do roku 2020)
- analyza sou¢asného stavu vefejnych sluzeb (ZS a MS — reflexe
budouciho vyvoje).

Usneseni zastupitelstva obce/ rady obce 0 podani zadosti o dotaci z Programu
2016 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stiedoceského kraje ze Stiedoceského
Fondu rozvoje obci a mést a zavazku finan¢ni spoluicasti na akci/projektu v
minimalni vys$i 5 % z celkovych uznatelnych nakladt akce/projektu.
Vypis z katastru nemovitosti nebo informace o pozemku nebo stavbé vytisténa
Z internetu, ne star$i neZ tficet kalendafnich dnd, tykajici se pozemkli nebo
staveb, na kterych méa byt akce/projekt realizovdna; u vefejného osvétleni
postaci Cestné prohlaSeni obce o vlastnictvi pozemkd, na kterych je vefejné
osvétleni umisténo.
Katastralni mapa(y) s vyzna¢enim pozemkil, na kterych je akce realizovana
a vyznacenim umisténi realizované stavby.
Pisemné souhlasy vSech vlastnikii pozemki, na kterych mé byt akce/projekt
realizovan, s realizaci akce/projektu, a to u oblasti podpory ,,Komunikace
a chodniky* a ,,Vetejné osvétleni, kdy pozemky nejsou ve vlastnictvi zadatele.
Tyto souhlasy nejsou vyzadovany v piipade, Ze ptrilohou Zadosti je kopie
platného stavebniho povoleni.
Fotodokumentace stavajiciho stavu realizované akce/projektu pied zahajenim
praci (v pfipadé vystavby nového objektu fotografie parcely) — alespon 2
fotografie v tisténé podobé¢, nikoli na CD).
Cestné prohlageni o tom, Ze akce uvedend v Zadosti o dotaci nebude
spolufinancovana ze statniho rozpoctu ani z zddného fondu EU

NEBO
potvrzeni o pfidéleni ze statniho rozpoctu nebo fondi EU.
PIna moc v originale v pfipad¢ zastoupeni Zadatele na zaklad¢ plné moci.

Vzor textu usneseni zastupitelstva obce/rady obce o podani Zadosti o dotace:

,Zastupitelstvo obce ........... schvaluje podani zadosti o dotaci na akci/projekt ,, .............

Z Programu 2016 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stiedoceského kraje ze Sttedoceského



Fondu rozvoje obci a mést a zdvazek financni spolutcasti na akci/projektu v minimalni vysi 5
% z celkovych uznatelnych naklada akce/projektu.
JAK PODAT ZADOST O DOTACI V ROCE 2016:

v

v

Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetova aplikace pro podavani
zéadosti o dotace z rozpoctu StredocCeského kraje.

Ptfi spusténi této aplikace se Zzadateli automaticky zobrazi titulni stranka aplikace
s nabidkou, kde ma zadatel o dotaci 2 moznosti:

v ZAREGISTROVANY ZADATEL sc piihlasi kliknutim na [PRIHLASENI| a
pomoci piihlaSovacich udaju se ptihlasi ke svému Gctu (Pokud zadatel zapomnél
heslo, je mozné si ho vyzadat kliknutim na [ZAPOMNELI JSTE HESLO?)).

v' NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
Stfedoceského kraje kliknutim na REGISTRACE'.

ZA!)ATEI: SE ,ZAREGISTRUJE POUZE JEDNOU PRO VSECHNY FONDY
STREDOCESKEHO KRAJE. Pfi opétovné registraci bude zadatel aplikaci upozornén,
7e je jiz zaregistrovan.

Zadatel se oznaluje v registraci a v Zadosti takto:

b) jménem a piijmenim, je-li fyzickou osobou
C) nazvem, popiipad¢ obchodni firmou, je-li pravnickou osobou

Zadatel, ktery je fyzickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e datum narozeni
e je-li podnikatelem, také ICO a DIC
e adresu bydlisté

Zadatel, ktery je pravnickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:

e ICO

e DIC

e adresu sidla
Registrace je povinna pro vSechny Zadatele o dotace (neregistrovany uzivatel nema
pfistup do nabidky pro podavani a spravu zZadosti).

Pii registraci je nutné vyplnit zakladni informace o Zadateli a zvolit UZIVATELSKE
JMENO A HESLO pro pfistup do internetové aplikace pro podavani Zadosti o dotace.

Po Usp&sné registraci bude vytvoren [PROFIL] Zadatele. Udaje z profilu budou systémem
automaticky pouzity pfi vypliovani jednotlivych zadosti o dotace z jednotlivych fondi
StredocCeského kraje.

Zadatel si p¥i registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace a zaslany
zadatelem vyplnéné prihlasovaci udaje. Peclivé prosim ZKONTROLUJTE Vami
zadanou Kkontaktni e-mailovou adresu pi‘ed ukoncenim registrace. Prostiednictvim
této e-mailové adresy budou Zadateli zasilany ve§keré aktualni informace tvkajici se
administrace Zadosti, pripadné pridélené dotace.

Po uspésné registraci je mozné se piihlasit do aplikace pomoci zadanych ptihlaSovacich

udaja. Pro piihlageni kliknéte na [PRIHLASIT].


http://dotace.kr-stredoceksky.cz/

v' Pied zahajenim podavani Zadosti musi Zadatel vyplnit uadaje v . Veskeré
tidaje oznaené hvézditkou v této sekci jsou pro vyplnéni POVINNE. Bez jejich
vyplnéni nebude mozné finalizovat Zadnou zadost o poskytnuti dotace a odeslat ji
k posouzeni na Krajsky urad Stiredoceského kraje.

V [IPROFILU]| je v piipadé potieby Zadatele mozné zménit heslo pro vstup do aplikace.
Udaje v této sekci, tj. registraéni tidaje, miize zadatel ménit v priibdhu terminu pro podavani
zadosti o dotace.

ZKONTROLUJTE PROSI’M PECLIVE E’JDAJE UVEDENE VE VASEM PROFILU.
POKUD DOSLO K JAKYMKOLI ZMENAM, AKTUALIZUJTE UDAJE JESTE
PRED ZALOZENIM ZADOSTI!!!

wewrs

vV sekci [FONDY STREDOCESKEHO KRAJE| je umistén piehled viech Fondi
Stiedoceského kraje, ze kterych mtize dany zadatel podat zadost o dotaci v roce 2016.

v Zadatel zaloZi novou Zadost kliknutim na [ZADOSTI|, dale Zadatel klikne na |[ZALOZIT
|NOVOU ZADOSTl v ramci ptislusného fondu.

v Do formulaie Zadosti zadatel postupné vypliuje pozadované udaje.

v Kolonku ,,ORP* (tj. obec s rozsifenou plsobnosti) zadatel nevypliiuje, bude automaticky
vygenerovana systémem, pokud je Zadatelem obec.

v Kolonku ,,Pocet obyvatel k 31. 12. 2015 v Dopliujicich informacich vypliiuje pouze obec,
je-li zadatelem o dotaci.

v Zadatel ptipojuje povinnou piilohu &. 1 zadosti o dotaci - polozkovy rozpodet akce/projektu
k zadosti nejen v papirové podobg, ale i v internetové aplikaci v elektronické podobé (word,
excel, PDF).

v’ Pro ulozeni zadosti zadatel klikne na [ULOZIT].

vvvvv

se jedna.

v Po uloZeni zadosti je vygenerovano |EVIDENCNi CisLO ZADOSTI'. Evidencni ¢isla
obsahuji kod fondu, kod tematického zadéani, potfadoveé cislo a pfislusny rok
(napt. FRO/POV/012345/2016).

v' V pravém menu obrazovky je v sekci [POSLEDNI ZADOSTI| uveden piehled Zadosti
pfihlaseného Zadatele véetné jejich |STAVU] Kliknutim na [EVIDENCNI CISLO]
PRISLUSNE ZADOSTI je mozné zadost déle upravovat.

v Po vyplnéni vSech povinnych poli (oznaceno hvézdickou) klikne zadatel na |ZOBRAZIT

a nasledné¢ na |PODAT ZADOST'. Timto je zadost elektronicky odeslana na Krajsky trad
Sttedodeského kraje k posouzeni. V. TUTO CHVILI JIZ NENi MOZNE ZADOST
UPRAVOVAT, JE MOZNE JI POUZE PROHLIZET A VYTISKNOUT. POKUD PO




ODESLANI ZADOSTI ZADATEL ZMENi UDAJE V PROFILU, TATO ZMENA SE
JIZ DO ZADOSTI NEPROMITNE!!!

v' Pri pripravé Zadosti o dotace je moZné rozpracovat vice zadosti do jednoho Fondu
Stredoceského kraje. Podat vSak lze pouze jednu zadost. Nepodané Zadosti odstrarite

kliknutim na |ODSTRANIT].

v’ Po elektronickém odeslani zadosti o dotaci zadatel tuto zadost vytiskne kliknutim na .
Na pisemné zadosti musi byt uFedné ovéfeny podpis Zadatele nebo tFedné ovéreny
podpis statutarniho zastupce Zadatele, je-li pravnickou osobou, nebo tGfedné ovéfeny
podpis zmocnénce Zadatele a razitko (mimo fyzickych osob). Zadatel si poneché jednu
kopii podané¢ zadosti.

v' Zadost je mozné zadatelem tisknout, i pokud je ve stavu m (tzn. elektronicka
zadost jesté nebyla odeslana ke zpracovani). Tato verze (ve stavu piiprava) je pouze
PRACOVNI, pii vygenerovani a tisku bude ozna¢ena a NEBUDE ze strany
Krajského ufadu Stfedoceského kraje uznana jako fadné podana Zadost.

v Posledni stranku vyti§téné Zadosti Zadatel nalepi na obalku A4, do které vlozi Fadné
vyplnénou, podepsanou, uredné ovérenou Zadost a vSechny potiebné dokumenty

(prilohy).

POVINNE PRILOHY JSOU PREDKLADANY V 1 PARE A MAJI TYTO

NALEZITOSTI:

v’ jsou o¢islovany a sefazeny podle seznamu piiloh uvedeném v Zadosti o dotaci

v" vSechny prilohy spole¢né s ti§ténym vystupem elektronické Zadosti musi byt pevné
spojeny

v' ZADOST ANI POVINNE PRILOHY SE NEVKLADAJIi DO
,EURODESEK/EUROOBALU“

v' Zadatel pfedklada JEN povinné piilohy uvedené v tomto Metodickém
pokynu/formulari Zadosti

Pokud jsou jako povinné prilohy pozadovany kopie dokladii, postaci jejich prosta

(neovérena) kopie.

v’ Zadosti se v pisemné podob& véetné viech povinnych piiloh zasilaji na Krajsky uiad
StredocCeského kraje, Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21.

v Osobné se zadosti podavaji VYHRADNE na PODATELNE Krajského ufadu
Stiedoceského kraje, Zborovska 11, Praha 5.
Provozni hodiny podatelny: Pondéli a stfeda 7:30 - 17:00
Utery a Gtvrtek 7:30 — 16:00
Patek 7:30 —15:00
Z rozpoctu Stredoceského kraje ze StfedoCeského Fondu rozvoje obci a mést poskytne
pracovnik Odboru regiondlniho rozvoje Krajského uradu Stredoceského kraje, jehoz jméno,
piijmeni, telefon a e-mail jsou uvedeny na internetovych strankach http://kr-
stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/stredocesky-fond-rozvoje-obci-a-mest, na  kterych
mohou byt uvedeny pro usnadnéni podavani zadosti dalsi dopliujici informace.
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